Camara Municipal de Congonhas - MG /;{
Edital de Concurso Piblico n® 01/2011 3

Edital de Concurso Publico n® 01/2011

0 Presidente do Camara Municipal de Congonhas, Estads de Minas Gerais, S Edilon Femalia Laile, lono
pOblico o reclizaghe da Concuno Poblico pora provimenlo de corgos efetivas do Cdmorg Municipal de
Congonhos, em cansandincia com a Lei Orgdnica local; com ai Lais Complementores Municipols parinenies &
erpecia. sobratudo a Led 3007 de 27 de sefermbro de 2010 gue inshiul o Plano de Cargos e Camalras da Camara
Municipal de Congonhat = MG e wuas olfsroches, juntomanta com a Instrugdo Momaliva de TCE/MG de n®
0572007 e allerogde: infroduridas pelo 1N 04/20068 & pels IN 08/200%; alento oos compeientes mandomantos
consfitucionais. que nommalizam as regras insertos no presente Eciial

1 - Disposicdes Preliminares:

1.1 - Efe Concuno PUblco viso o provimenic de congos eletvos do Camana Municipol de Congonhat - MG, no
frmite o vogot org clnacidas

|.2 - O Concurso Fiblico serd regido pelo presente Editol & o operacionaizondo caberd & ampreta ECAP
COMSULTORIA LTDA, com sade & Rua Manos! Lobato n* 175 A. Cenfro. Lecpolding — MG, CEP n* 34700000, THPJ
n™ 02.524.829/0001-45, lela/fax n® (32) 3441-7041,

|3 = Peda Portoria 138/2010, o Pradidente da Cdmana Municipal de Congenhas insfiluiv uma Comissdo Espacial e
nomeou seus integrantieg, objefivonds a fscalizocdo & o acompanhamenta deste Concursa Fubico,

I.4 - O regime juldice da Camara Municipal de Congonhal & o esfatutade (Lei LEF2 1973 Estalute do Serddar
Fiblico) e o regime pravidencidno & o Regime Fropdo de Previdéncla [PREVCON)

| 5 integrarm aste Editol of Anexos: | - Cronograma Previste: || = Cargos Ofertodo:, Vogos parg Deficlentes, Toxa
de Inscigdo. Bscolondade & Requisiios Minimas para o Provimenta: Il - Atdbuicde: dos Cargos, IV = Conteldo
Frograomafico das Provas Objefivas de MOlfiplo Eicolho & V = Modslo de reguesimento de bencdo do
pogamenio do foxa de inscricSo.

16 - O onico e oulofizodo o divuigor os dodos ol @ demos informocdes oficiol: sobee & Concunno &
whvow econconuliois com by,

2 - Condigdes pora Inscrigdo:
.t —Ser brasileiro nolo, naluwolizods ouv cidaddo porfugués. na torma da Lei
22 - Conhecer & a3tor de acondo com as nonmas & exdgéncios confidos neste Edifal.

3 - Condigdes para Posse:

4.1 - Ter sido oprovado & classificada no Concurse POblico, na farmo estabelecidn neste Edital.
4.2 - Eslar quiles com o abrigactes eleitcrais e, tambam, 1e do 1exs mascdling. com ds milifares,
3.5 -Ter, no data do podse, 18 [dezoilo) ancs deidade compleios.

3.4 - Estar em gozo dos direitos polificos.

3.5 - adander & escolordade, habiitocdo e présequisitos asociodos oo colge concemdo.

3.4~ Possuir opfice fislco & mental compatiivel com o exercicio do congo prefendida,

4 - Inscricdes:

4.1 - infemek

£.1.1 - Inicio: 28 de margeo de 2011, &s 00hD0min.

4.1 2-Temmino: 28 de obsil de 2011, a5 23h3%min [hordrio aficiol de Brasio-DF.

4.1.3- Endeneco sleirbnico! www ecopconeyliona com.ir |ooessar o link “Concuso Comara Congorhas™),

414 - A confirmocho da inscricdo via nternal dependerd do consiofocto do pogomaenio da laxa de
inscrigho. cuja procedimenta serd infarmodo no sndemgo alefdnics mencionads ne subitem antedar, & nao
sardo acatodet dquelss em que o pagamenta tenha side realizads de forma diverse a opaefo olarecida.

4.1.5- O comprovante dufinllive da inscdgdo via intemet estard disponivel pora impressao do candidalo, a partir
dodio 16 de malo de 2011, no sie weow ecapoonsullonacon b

4.1.6 - Oz dados cadastrals informados pelo candidate, guande do reguerimenla da insedgda via Intemnel. s8o
de sua exclysiva responsabilidade, incluinde-se a declaresto de deficiéncia.

417 - Nao coberd respontobiidode olgemo g ECAP CONSULTORIA LTDA. pelos Inscricles. via Infernet. noc
confimada: em razbo do descumprimento dos respactivas instuches e bem amim, doquelos noo
conorefizodor em vifude de quolquer molivo de ordem Bcnica, seic dos computodones ou dos maios de
cComumCocio, excels e ok folhos tacnicos forem moSivada: pela ECAP COMNSULTORIA LTDA

4.2 - Informag&es complemeniares:

42 1 - As inscnicdes iomenie sendo recimmdot no fonmo eslobelecida nesle Boifol.

4 32 - Mao serbo confirmodas os inschigdes com documeniocdo incomplaia.

423 - NGO seho acelios pedides para alterogGo dos canges,

424 - Menhum condidalo poderd concomsr a mais de wn cargo. sendo indefendos os requermentos
formulodos opds o confirmagds da primsing inscricdo do condidata,

4.2.5 - O pogomento da lasa nio importa na efelivagdo da inscrigao, que somente ocome guands alendidos
lodas o5 requisitos ooul ssiabelacidos,

4.3.6- Paga o foxd e inschigda, o volor desta, e hipdtese algumea serd devohido oo candidalo. solva na cazo
de ndo reakzocio do Concurso.
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4.3.7 - O requetimanio de incricto, bam como o volar pago, & passoal @ inlransfiedvel.
4.3.8 - Inscrigdes pogos com chagues #m o devda provisdo de fundos sebo cancelodos.

5- lsencdo da Taxa de Inscricdo:

31 - 5omente hoverd mencdo folol do volor do taxg de inscricho. pore o5 condidatos gue dedlomem e
comprovarem hipossuficiincio de recuiios inonceinot part o lepecive pagomento.

5.2 - Fgm jus & kencdo do pogomenio da fouo de inscicdo o candidalo que comprovon: ser membo o esdir
com fomilio da baixa renda. inscrila em algum progromao de osisténcia social do Governo Federal ou Esfodual;
ou, opretenicr declwogto emilide pele Secreloda do Asilifncio Socciol do Municlpic em gue esiein
domiciiodo. afestondo que 0 meimo perence @ resids com fomilia de botxg renda, nos f=rmos da legeiocho
vigante & Cartera de Troboho o Providdncia Social (CTPS), de forma o provor sua sfuactio de hipossuficiencio
econdmico & finonceira.

53 - Arscrigdo mechonle peckdo de Bengdo de pagamento do respective towo coomend, exclusvoments. nos
dios 28, 29, 30 & 31 de morgo de 2011 01, 04 & 05 de abdl, na Chmara Municipal de Congonbios no honddo de
¥4h00min o5 17h:00min,

5.4 - Al dos documentos comprobaldnos da hipotsuficidneia inoncesra jsubitem “5.27). o condidoto devera
apresenfor folocdpiao do CPF & da coreira de iderfidods ou documento equivalente. & decianord
expressaments na foma do Anexo V deste Ecital, sob 03 penas da lei. o sua condigbo de hipossuficiencio de
recunios linanceies.

3.5 - Pela inlemel, o requenmeanto do Bancho do oo de insongdo deverd ser realipoda nos mesmos dias
informados no wwbitem “53%. am ink edpecico do sle www ecopconulloda.combn & o documenicgto
comprobatiia da hipossuciéncio de recunos financeiros (subitens "5.27 & "S54}, deverdo ser iemelidos, via
postal, & Camarm Municipal, com dota de postogem até o dia 05 de abl de 2011.

3.6 « A Comissho Espechol do Concuno Fiblico @ 0 ECAP CONSULTORIA LTDA analisarfo of pedides de sencia
dao pagamanto da foxa de inscrigda. publicands. no dia 11 de abrll de 2001, no mwral da Camara sMunicipal de
Cengonhos @ no sile wew . ecopaoniliala com.be, milachs daquales que foram daferdos, osequrado o dirsito
de recurso, ne proo de dols dias Ofels. O mcuno deverd ser interposto vio postal ou pessoalmente protocoloda
no endergga do Camard (Rua Padre Anlénle Coméa n®, 163, Centio, Congonhas/MG, CEF p* 26.415-000), desde
que a dota do AREBCT edtajo danfro do prozo medursal,

57 - ﬁ.ﬁllrnplﬂ entrego da documantagdo ndio garanie oo interassado o isengdo do pogamenio da foxo de
insongdo

58 mh;gn serdo ocelios, opés o eninego do documantogdo, acréscimas au olteragdes das informagdes
Fres 3,

5.5 - Héo serd acmilo soliciiacdo de kendgho de pagamanto da faxg de inschichn por fox ou vio pastil

510 « O condidate cujo pedido da mencdo fiver side indeleddo, ndo porficipard do Concurso Poblico no
condigie de liento, podendo alefivar @ sua imcrigdo mediante comprovacio do pagamento da respectiva
fowe. afé o dilima dia aslipulads para o realizacdo dos ingerignes.

5. 1Ii- NG serd concedida lrmngdo acs condidales inseritos quae jo tenhom efeluado o pegomento do foxe de
insefgdon.

& - Tratamento Especial:

&1 - Porladorss de necassidodes especials & gestantes, que necessitarem de iolamento especial no dia das
provas. deverdo antregor Fedido de Trelamanio Bipecial, especificandn os meios necassdrios parg g reglizogio
qlms provos, O Pedide de Tralamenta Expeciol devesd astor acompanhode de laudo medico. descrevendo o
situagie do candidatn, sob pana de ser indefende sumaniamente.

4.2 - O Pedide de Tralamenlo Espedlal. ocompanhade do respeciive loude médica, deverd ser eniregue,
impretaiveliments alé o difimo dia dos InscrigBes (28/04,/2011), na sode da Chmom Municipal de Cangonhas,
6.3- Apenas &m coso lorfulle cu de lforga malar, poderd haver solicitacdo de fatomente especinl fora da daota
esfipuloda no subitermn ontaron sendo que. nesta hipdtese. a oceitosto do pedido dependerd de ondlise a ser
feifo pelo ECAP CONSULTCRIA LTDA, gue avallont o postiblidode & vighildade do atendimento, podenda
indeleir o pedido em cose de nio ser otendidos fals reguisitos.

7 - Portodores de Deficiéncia;

7.1 - £ asseguindo & penoa portadora de daficiéncio a direito de st inscrever no presenie Concurso Poblics, em
igi{oidudaguwmmnmﬁummmm.m!wmwﬂhb&dmmmmﬁmmmm
cujos alibuicses sejom compativels com a deficiéncic de que ¢ poradorna,

7.2 - Cinco por cento |5%) do nimens de vagas de coda caigo olartads ficam reservodas pom of Dessoos
poriodorns de defickéncia, desprezodos of kagtes.

73 - 52 o0 longs do prars de validade derte Concuno Poblico forem instiluldas 2/fcu disponibiizades oulros
vagas olém doguelos olertodos poro codo cargo, a primelra (1% nomeocto de candidalo porfodor ds
deficigncio, desde que clowificado, oconmrd quondo da nomeogdo da vigésima (207 vogo de coda corgo.
sendo a segunda () no guodiogésma vaga |407]. & oulm sucessivemente

FA - Serd comiderndo porlodon de delcidngio 0 peiioa que 18 enquadnar nas especificoctes do o, £ do
Decrelo Federol 3.278/1997

7.5 - Os condidalos polodores de deficiincio. e oprovodos. sendo submefidos quando convocodos, &
ovologho medice-periciol, poro a verdlicogdo do compatibiidade da deficiéncia com o5 alividedes do como.
sendo-ihes aseguiado o dieilo de inlepoic 8o de mouno. no prozo de dois dias (les. condodos da divuloocto
dogvanival loudo confrono,

F
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Municipal de Congonhos. e divuigados no site www.econcongutionn com e, devendo ando manter olvakzodo
seu endereqo, e quando do preenchimento do requardmanto da inscicdo, iomecer o enderaco complalo

12 8- NGo serd parmitido oo candidato fumar na solo de provos,

12.9 - Mo comecdo dos provas de miifipta escolha ndio serdo computadas as questdes ndio osinalodas no
carifio de resposiod e 42 qua contenham mals dé uma respoia, emandas Ou rasuros.

1210 - As Provas Objetivas de Malfipla Bscolho ferdio o seguinte contedda:

W, de Questbes/Maléra
Cargos Porfuguds | Molemdtica | Conhecimenics | Conhedimentos Talol
Gerals Eipecilocs
Alrmoxcdfs 10 10 10 10 40
Analisto de Sstemo 10 30 40
Arcplvista 10 1% 10 10 40
Asustente administirotive 13 1 10 10 A0
Astslente Lagidgalivo 10 10 10 10 40
Contador do Legigative 10 30 40
Motoista 12 10 10 10 40
Porleiro 1] 10 20 40
Procurcdor Adminisiroive 1 30 40
Recspcicnisia o 10 10 10 40
fervents | Copsinp 0 10 ) 40
Tecnico em informdiico 10 10 12 10 40
Vigio 10 10 0 40

12.11 - As provgs seed0 de ocords com o nivel de escolcddode exigido neste Edital e, ainda, obadeceBo i
maoiéno constanies no Anexo IV - Conleddo Programdlico,

13 - Prova de Tilulos Académicos:

13.1 - fomente paticiporde do Provo de Tilules Acodéimicos os Clasificodos no Prova QObjetiva conforme
esiobelece aitem 122 deste Edilal.

132 =« A prova de Tilulos Acodémicos. de cordder somente clomificaldno, abongerd apenas 68 cangos gus
evigem escolandode de nivel supeniar, sendo alibuido no mdsimo 05 (sinco) pontos, da seguinte forma;

) O |um) ponfo por cursd de Pos-Graduagds Loty Sensu. de na minimo 340 (rezentcs @ sestenta hor),
clinente & drea do carge, imitado a 02 [(dols) iulos

b 03 |frés) pontos por curso de Pos-Graduag de Siilu Sensy “Mestrade”. afinents 4 dreq do carga. limitads a 01
jumy titula;

c} 04 (guaira] pontos por curso de Pds-Graduagdo Stritu Sensu “Doutorade”, ofinente & drea do corgo, Imitodo
a0l {um] fifulo.

133 = A compeovacto dos cursos pravisios nos subiens antences sard foito ofroves de opresentagio de
totocopia ouienficada de cenlifcads ou diploma, expedido por escala oficicimente reconhecida palo MES ou
Conselho Estadual de BEducagdo.

134 - Pomo comprovagto gue a relans o Hem anteror ndo serds ocsitos em nenhumo hipdtese, atedlados
declorogdes nem qualguer oulto ipo de documento diferenie dos descrifos no itesn 133,

135 - 0= Tilulos Acodémicos deverdo sor enfregues opds resultado dos provos objetivas. no petiodo de OF o
150672011, somente pelts candidoios clossificodos. no Ruva Dr. Pocllico Homem Jonior n®. 82, Cenhro,
Congonhas/MG. CEP n®. 34.415-000, sade do Comara Municipal de Congonhas, no hardiio de 1300 h [doze)
horos &8 17100 h {dezesselis) horos. Com Of seguinle: dimres: S

"PROVA DE TIMACS ACADEMICOS - CAMARA MUNICIPAL DE CONGOMNHAS — MG — CONCURSO PUBLICD - EDITAL
P 0172011 — A/C COMISSAQ ESPECIAL DF COMCURSO" - com DetcricGo da corgo =m disputo & nome do
condidato;

134 — Ze08 de respomabiidode exclusiva do (o) Condidate (o) a enfegn ca documeniocdo relerents ood
Tihidos AcodEmicos. nDo sendo aceitos (e enlieguet por fax, Intemet ou foro do prozo estobelacido:

137 = 5erdo recusodos, iminammeanta, ot Blulcs qus ndo atenderem 45 exigincias desle Edital;

138 - A pontuagde dos Tiulos Acodémicos sedd somoda & pontuegdo obiide pelo (o] Candidate (o] na prova
objeliva de miltipla escolha. desde gqué oprovodo @ poro o fim de clossiicogdo finol.

14 - Claossificacda:

14,1 - Serd clossiicode o condidalo qus abliver oprovagho no provo objeliva de milligla escolbha conforme
item 122

4.2 - & clossificogdo finol dos candidatos serd fella pelo sama dos pontos obfidos na prova objeliva de mditipla
gscolha & da prova de filules coadémicos e for o coso & conshud de duos listas, contanda a pimelm o
pantuocdoe da todos of candidatas, includive o dor portodores de deficiéncio e, o segunda, opanat a
pontuecio desies Olfimos.

14.3 - Mo clasificacdo final entre condidatos empalados com igual ndmers de pontos am todos a3 elapas
[prova cbisfiva de miltipla escolho & prova de Mules acodémicos. sa exstenles), e apds o absernvancia do
disposta o art. 27, § Unico, do Lel Federal 10.741/2003 - Esigluto do idosa - serdo fofores de desempale,
suCemvomenis:

&
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19 Maicr neio na Prova de Conhacimenios Bspecificos,
] Makor nelo na Provo de Portugues,

F) Moice nela na Prova de Conhacimentos Geros

4" moior nafo na Prova de Motematicd.

59 Moioridode.

&7 Soreio Publco.

15 = Resultados e Recursos:

131 - 0% gobardlos preminare: da prova objelva de millipia escolho sedo divuigodos na sade do Chmaona
Municipal & no die www econconzulloio.com be, no dio 23 de maoio de 2011. | 1° Allerogoo)

15.2 - Os resultodeos da prove objetiva de millipla escalha famibém sebo divulgados no mural da Camon
Municipol & no site wwiw @copconsuttorda. com.br, no dio 01 de Junho de 2001, | 1* Alleragao)

153 - Cobend recuno de quolguer questito do prova objativa de multipla escolho, ofé 02 (dois] dios apds o
divulgacto do gobanto oficial (nos dias 24 ¢ 25 de mole de 2011), desds qus demonsire erc motenal @ que
sopa devidameants fundamentada, |1° Alleragda)

15.4 - Caoberd recurso confrg enas moteroi ou omisdes d= codo elopa, constituindo o8 etopas am diviipogia
dos gabartos preliminares, divulgocda da pontuogdo no prova objefiva de milliple escolha e divulgogdo do
resultado Bnal incluide o folor de desempate estcbelecido, oté 02 [dos) dias opds o divilgog@o/publicocao
oliciol das respectivas stapas.

15.5 - Todos os recurscd deverto ser profocalados no sede da Comarg, das 14h00min 43 17h00min, devendao ser
enderegados & Comigsdo Especial do Concurso, ou enviodos via postal [3EDEX com AR), com dala de
postagern dentro do prazo recursal, poro o Camang Municipal de Congonhas/MG, Rua Padre Anldnic Coméo
. 163, Centra, Congonhos/MG, CEP n® 35415000}, A/C Comissda Espacial do Concunio

15.4 - O recuno caniro o prova objetiva de miltiplo escoiha efou gobarnitos praliminmes devend ser (ndividual.
por guastdo, com o indicogcdo das razdes que julgar necessaras, devidomants lundameniods, comprovando
o5 clegochas com citaghet de arfigo:. do legigosdo. Rens, paginos de fvios. nomes dos oulores. ete. juntando,
saimpre que possivel edplo dos comprovantes & ginda a expogigfio de molivos & orgumenios com jusfificotivas
cirgunsfonciodas.

15.7 - Sero mjeitados o recursos prolecolodos ou postodos loro do prazo impromogavel de 02 {dois) dias o
contar da publicogho de cada aelapo, confome pravisio no subitem * 15.4", ou ndo undamentodos e o que
nfo confverem dodos necesdros & idenfiicagds do condidalo, coma seu nome & endersco completo.
nimero de inscAgdo e comgo &, aincda, serdo mpeilade:s aqueles moutos anviodos por fox-simile, a-mall ouw
quaiguer ou o meio que NGo o previsio neste edilal.

15.8 - A ouloidads compalsnis poro homalpgor o5 recunod julgodos pela Comissfio Especial do Concurso £ o
Presidante go Cohmarma Municipol de Congonhos, sendo a respaciivo decistio, reconivel,

15.9 - Qs praze: estabelacidos nos subitens " 153", “15.4" & "157" serdo contodos em dias Gleis, inlciondo no dia
0fil subseqiisnte 0o do publicogdo/dvuigacso do ofo,

15.10 - Qs recursos juigades peld Comitsda Especial do Concunc e homalogodes pelo Presidents do Chmena
mMunicipol de Congonhos serfo alixodes no meal da Camora @ da Cémarg Municipal, & divulgadaos no ste
vl ecopconauliond comt .

1511 = Apds o julgameanto dos ReCursos inferpostos, o ponfos conmedpondentes ds questde: da piova objefiva da
milfipia escolho. porveniung anuledos serdo obibuidos o fodos o candidoios indislintoments. desde que nja
tenha sido o ponic do questdo compulado para o candidato am listogem anledior.

16 = Convocagdo e Nomeagdo:

1561 - O provimante dos comgos, nos vogos olerecidos nesie Concung POblico. serd efstvado em ashilo
ohediincia d ordem de doamBoasdo dos candidotos.

1£.2 - A convecagte sera feifa por eficio. no endereso indicado ne Requerimenta de Inscrigdo.

163 - A nomeogdo pora o corge dependerd de prévio inepacto médico oficial, confome mdicacio do
Chmara Munkcipal de Conganhas

184 - O inlcio das afvidades no cargo ocomend em data a ser definida pela Caman.

14.5 - O candidate, quando comvocodd pama o pravimen!o, além de afendar oos prérequisitol exigidos pom o
cango, deverd aprasentor, cbngalordaments, o ocagingl & folocdpia dos sagquinies documentos:

14.5.1 - Corlaira de Idenfidode.

16,5.2 - Cerfidfo da Noscimeants ou Casamenio,

14.5.3 - Titule Eleiloral e comprovonie de regularidode com os obdgagtes elefonid.

156.5.4 - Comprovonte de reguioidode com as abrlgogtes militaras. se do sexo mascyling,

16.5.5 - CPF,

16.5.6 - Carteim Hadional de Habillog&o no cotegoia exigido para o cargo.

16,57 « Mirmero do PI/TASEP ov declanagdo de gus ndia & Inscrito.

16,58 - Atestada médica de sonidade lidoa e menlal, necesona oo daewmpenho das lungdes inerentes oo
corgo. O exame serd redlivods por méddice da Comana Municipal de Conganhat ou por médico credanciado
por elo, que podard, 5o julgar necesdno, solicitar, oo condidato. exomel complsmentanes.

1655 - Diploma ou Cerficods de Escoloidode, conforme exigincia do cargo, regisirodo no drgdo
compalanie,

16.5.10 - HoblifacSs legal pornm o exercicio de prollssio regulamaniada, conforme o cargo pretendido, inclosive
com fagistio no respective Consalha.

16.5.11 - Decloragio que exarce oy ndo oule cargo, amprege ou tungdo publica.

16,5,12 - Duas fotogralio: 3=4, recenies.

]
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16,513 - Ouiros decumentos o criého 49 Adminisirogdo POblica, . )
14.6 - A blogdo do ssnidoe nomeado 2erd deferminoda pelo Presidente do Camara Municipal de Congonhas.

17 = Disposicdes Finais:

171 - A Inexofidéo das ofmoiivas. o ndo cpresentecdo ou a imegulaidade de documentos. aindo que
varificadas pottedormants, deverio ser sanadas no prozo de dois dios dleis. contodos da respachiva ciéncia
|AR/EBCT) e na lorma dispoita no subitem " 157", 2ob pena de siminagdo do condidals & sem prejuizo dai
sangSes penais perfinentes

172 - O candidolo, no ofo do hicrgdo, esté dispensode de comprovar o escolondode adgida pam o
respactivo provimenio. Entretanto, s8 aprovado, ndo tomord pose, coso nda comprove o sscolondode exigido
ou, tambdm, 58 a mesma ndo esfiver concluide,

173 = A gprovagdo no Concuso Fiblico, no imile dad vagos oferfodos e no proze de vaidode do cerfame
(que & de dok ancs, a partir do dota do homologoedo do resultado finol focullodo o promogocho por uma vesx
a pof igual pericda), omseguia oo condidata dirsiio subjefive & nomeacho poo o cargo que concomsy & foi
oprovodn, exceto nos hipdiese: decomentes de lalos supervenientes, devidamenia justificodos & comprosados.
17.4 - A CAmona Municipal 2 g ECAP CONSULTORIA LTDA ndo se responsabilzom por qualsciuer cursas, fesios,
apoifilas e ouiras publcocdes referantas o aste Concuwso Pubico.

17.5 - A inscrigdo impicora por porte do condidato, conhecimento e coeitaocdo dos normos confidas neshe
Ediial.

174 - Mo haverd infomogho individunl oos candidates [exceio nos cosos previsios neste Edifal), cobendo a
eriet. lomaren conhecimenio de lodo: of alos, decisdes e resullodes deste Concurso PObEco. nos locois
Indicode: para divulgagtic. A rezponsabiidade pala busca de informagbes & exclutva do candidata.

17.7 - Oz prozos para InlenposicGo de recurios em guolguer fose devertio ser contados com esfita observancia
do dio de publcocio no mwel da Cémora e do Comorn Municipol de Cengonhos e no site
winiw ecapconaitada. com b,

178 - Mo contagem dos proZos recursols, saciuir-se-d o dia doa publicogio/divuigocts & incluir-s=-a o dia do
vencimenlo, desde que sejo dio Uil, Bm caso conlidirio. ouv o, se ndo for dia 08l o perodo previsto serd
profrogado paro o primeirs dio Ofll sulseqiente.

17.9 - At informocSes oo condidatos serbo atovés do Comissdo Bpecial da Concurso Piblco. pelo lelefone
(31] 3732- 1838, nos dios Ulels. dos 12h00min & 18h00min, excetucnde-ie Gguelcs reloiivos oo rauliode do
COonCWsd, gue Noo serdo presiodas por telafons,

1710 - Outros informagtes também poderdo ser oblidos pelo e-moill goep@ecapconsultoia combr.

17,11 - O cosos omissgs serdo diimidos pelo Comizsdo Especial do Concurso. ouvida o ECAP CONSULTORIA
LTEA.

Congonhas - MG, 25 de joneiro de 2010,

Edilon Femreiro Lefte
Presldents da Camara Municipal
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Cronograma Previsto do Concurso
Ttem Desericio Datas
01) Publicacio do Edital do Concurso 25012011
02) Inserighes 28/03/2011 a 28047201 1
2832011 a 31032001
03) Inscrigio por Isengdo da Taxa c
01/04/2011 a D5/04/2011
04) Relagdo de solicitacTes de isengdo deferidng 110472011
05) Ultimo dia para solicitagio de Tratamento Especial Prova Objeliva 2804020011
0a) Dita limite pary comprovagio de inscriches de portndores de deficiéncia 28042011
07) Relagdo de inscritos ¢ deferimento de inserighes 02052011
08 Liberagio do Cartlio Definitivo de Inscrigho 09/05/2011
09) Recurso de confirmagio de inscriglo 10/05/201 1 a 114057201 1
10) Relacdo de candidatos por vagas & locais das provas objetivas 16/05/2011
11) Aplicagho da prova abjeliva 22052011
17) Divulgacio dos gabaritos 23/05/2011
13) Recurso do gabarito 24M05/2011 a 25/05/201 1
14) Divalgagho do resultado dn prova ohjetivi 01062011
15) Recurso do resullndo da prova objetiva 02A06/2011 a 030672011
16} Divulgagio do resuliado OFICIAL da prova objetiva 0862011
17) Apresentagiio dos titulos dos candidatos ¢lassificados 0906/201 1 & 15067201 |
18) Resultado dos tiwlos 17/06/2011
1% Recursos do resultado dos titulos 2WOE20 1 8 20/06/201 1
20) Resultado FINAL da Concurso 27/06/2011

Congonhas - MG. 25 de juneiro de 2011,

Edilan Ferrelra Leife
Fresidente do Camara Municipal

T
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Anexo Il
Atribuicées dos Cargos

Almoxarile: Executor frobalhe de almaxarifada, como; recebimento, conferéncia, eslocagam, dislibulgtn.
registra & inventdds do malaial, sbservande narmas e insrecdes efou dando onentagda o espello do
desenvalviman o destas habalhos, pora manter o estoquees em condicdes de atender os unidades, Yardficar
o posicto do estogque. examinando percdicamente o volume de mercadodas, calculondo o3
necesidades luturas, @ fim de preparar pedidos de reposicdo, Crganizar o amozenamento dos matedaiy,
idenliflicande-of & daterminando sua acomodogdo de formo lecnicamenia adegquada, a lim de goamntic a
estocogem rckonal & ordenoda dos moleiols; zslor pela comervagdo do moterol estocads,
pravidenciondo o1 condigfes necendnas poro evitar deteioromento e perdol elehuar ¢ regitiia dos
matarais em guarda no amoxarifods & dos afividodes realizxodos. lancondo o dodos em gstema de
confrole apropriada. o im de fociilar consulios = sloborogio dos inventdrios, Desempenhor outros
gtividodes comelalos & o hunglio

Analisio de Sislema: Anolsar, avolir o viobkdode & dessnvolver sitemcs de informogoes, uliizondo
mafodoiogio & procedmentod odequados para tud Implantod o, visondo iocdionalizor &/ou outomaizonsm
procedssos & rolings o obaiho dos diversos seiores da Camom. Pesquisor e ovalar sistemas disponivels ne
mercado ¢ fuo apicobiidods poro o Camora. anaisondo a relocdo custo/banalics de sug oquiscDo,
Pasticipor do levaniomeanic de dodos & do delink:30 de mdlodos e recuncs necesdnios pora implantocds
de ustemos &fou altoragdo dos jo exitlentes. Anolsor 0 desempenho dos tdsteme implaontodos. eavakar
rolnos, manual & métodes de mbalho, vedficando & alendam oo wudnio, sugerinds metodologios de
fFobolho mais eicores. Reclzor oudilador poro osseguror gue o3 podndes operacionos @ procedimanion de
segunanca estejom sando seguidos. Bobonar esiudos schre a aiogdo afou alieraclc de melodologios &
procedimentos necessdnod 0o desenvolvimento de ssterngs, Estudor, pesquisar, desenvolver & apadaigoor
projedos de bonco dé dodow promovendo o melhor uliifocho de sews recunos, faciliionds o sy ocess
pelos drent que delss necesiterm Boborr, espacificar, desenvolves, supendsionor e revar modelos de
dados, visanda implemantor @ manier o sislemas relecionados. Pesquisor e selecionar noveas femameniag
exlslenles no mercado, viondo cprimarar o frobalho de dessnvalvimento & olender necessidodes dos
usuanios dos sisiemas, Pesquitar, levaniaor cusios e necessidodes & desenvalver projeios de saguranga de
dados. Habarar manvals dos siftemos ou projetos desenvalvides, lacilitands o ulilizocdo e entendimenio
dos mesmat. Treinar @ scompanhar of vsudros no Hiizogdo dos sistemos desenvolvidos ou adquiidos dea
terceiras, vitando aseguiar o corefo funcionomento dos mesmos. Dubras alividodes comelatas,

Arguivista: AuxiBer na higlenizog o dos documentos, organizacto, guarda, confecodo de indices, busca
de documantos & atendimenico o piblice do Asguive Histdrico e do Arquive Infemedidns e execulon
ofivicloiclas comalalas,

Assistente Administralive: Receber, clossificar, conferr, profocaolar, localizon, espedt afou  arguiver
expedentss & outras documeantos! redigir consspondéncios smples & execular senigos garals e de
digitagae, canfrelar 9 matadal de consuma 8/ou permansnts edistenta no setor. realizr cparacds bdglca
de microcompulodor 8 parféncos, Executor tarefos diversns para atendimesnto na drea especiica co
cargo, destinadas aa desnvolvimeanio, & operocionaolizocio & o gestda de pragmomos ¢ sarvigod da
Comora. o sobe lorélor odminisirafivos nas dreos de pestoal. contabiidade, materials, dentre oulras,
Evarcar, wh wpanisto dimta. atvidode qualficoda de iglative complesidode e responsabiidade, de
apcio aclministrative. antig oulias larefos conelatos.

Assistente Legislative: “Tnstiulr o Processas de Frojetos de Lei Resolugdes e Decrolos: Conliolar o Proceno
Legisiafivo, tegistrando ot etopos & oF prozos: Farer regiskor em vio propic as resolycdes, decralos & as heis:
Fares arganizor & monter o orquive do servico legishofivo; Orgaonizor e fozer publicar o poula da reunifies
Cegonizor poro discusdos of requenmentor. moches. indicoctas, projelos de lel, dacratos & retolyches:
Manter aluaizodos of indiced do lei decrelo: 8 resolucies. por ndmeno & por assunta; Distébuir lorelos
enite o passoal do senigo Legslafivo, conlorme detemming o gemincio do agisialiva: Assishc &1 Comitsdes
Permonenies & Bpecioin Atsnlr & Frocwodono Genol e ds Asstencios Juridicas quonto o oisunios de
Nizense do d&reo Lagigdalivo: Assise & Meso Dieiorc duronie os reunifes Farer publcor leis, dacrelos
resolugCes. poulas @ oulan publicocdes do Processo Legatiolve: Plansior & ordenar a3 fesfividades & teisdes
tolenes do Legisativa: Outros lonefos comeloias.

Conlador do Leghiolive: Ovgonizor e execuior fobahos inesente: & conlobidade, reaiirando tomdas
pertinentes o escilo conldbil poro opurar o5 ofos & fotor adminiskefivos que modiiquem o palimanio
plbéco. elaboanda ou conledndo @ aprovands baloncetes. bolongos, condlicgdo bancana ¢ oulros.
lomecar slamenios necessdnids oo confrole & prestactio de contos do Municipio, além do esclomecimento
dos fales conldbels oo Tibunal de Conlas, visande o cumeimenta do legislocdo, o aludlizoche det dodos
¢ a coreta informacdo do aglicogds dos recursos poblicos. Desempenhar oulnds alividodes conelalas a
sya fpnedo.

Metorsta: Conduzs veiculss automotores de passagelios, obedecende & observonda a3 regras de
seguranga no tansihto & lals partinentes vigenies no pois, demonsironda boa educocdo ne Ireto com as
pessoas, senda disciolo, poclents & disponivel pora afender as necasidades dos selores que o ela
recomarem, lelor pala impezs @ bom funcicnomendo do velcule sob o respontablidade s atender o
outras aifbulgdes corelates por seu supsnicr imediate denlrs dos preceilos legals & conalafives & sua
Cartelia Nacional de Hobilfagdo, Alender as normas de ssguronca & higiene do frabalhe. Respendar palas

danas ou gvarias cavsadas por culpa ou dalo, oo veloulo do que é respansivel. Executor oulras larefos

b
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fins. perfinenias a suo dmea de afoacdo.

Porelro: Conirolar o antoda e saida de pasoos efou veiculos nos dependéncias oo COmorg exigindo
quondc necasstio idenfiicocto ou auterrocdo e ragiskando em vio oapropriado. estar alenko o
movimentogdo dos pessoas nas gependéncias da Camarg fomonde medidos gue @ fizerem necessarios
para manter @ ordem; zelor pedo prédio & suos nsfalagtes, comunicondo gualquer problema & chaflo
imediata. Demmpenhar oulros of comelatos.

Procurader Administrative: Repeesentor judicialments afou exdrojudiclalments a CM da Congonhos,

acompanhando o andomento de processos. opresendondo  reoUnod em  qualquer  instnci,

comparecends s oudidncias @ oulos atos. cabendo-he, ainda. as ollvidodes de consultora @ aisessonia

a0 Poder Legisiofivo, nolodomente em osunios administrotives. tols como: confrates: icitogdes: atos de
gestho de peysool, denire cuinos alividades comelotos.

Recepcionlsta: Recepcionor o plbligo, procurondo Idenlificd-io, owedguondo suoe prefenzdes, para
prestar-thes informogtes. encominhd-lo & pesoos efou selore: procurodos, receber recodos efou
comaspondéncios, Executor servigos administrafives de naturszo bésica. realmndd recepcho. reprogralfia,
regishios diversos. senvicos geals de dofilogralio & oulros torefas similores de apolo, parg ofender &s
necessidodes burocrdticas, sxeculor ainda servigas de teledonio, mantendo siglo no dessmpenho de tuos
afibuicdes. oudiondo emple que soliciiodo por jevw supenion medicts, @in funches comelalas,

Servente / Copelro: Efetuar mudonoos de mdveli & utensiics dos reparlicdes, zsiar pela lIimpeza dos pisos.
paredes, jonelas, mdweis 2 instalagde: am geral receber ¢ ransmili recodos; cuidar do higiene dos pdfics
infemos e reservados do prédio da Camarg ou reparliche onde ssfiver lotado: preparor café, lonches »
demais servigos de copa. sanvindo-os quondo for solicitacdo; conservar sampre impos os uiensiios sabh sUa
guorda; providenciar o obertura ¢ o fechamenio do prédio onde esfiver lolada, dentre oulnos ofividodes
comaiatos.

Técnlce em Informdtica: Desenvober ofividodes de spore técnico @ manuvtencfo de eguipamentas
[hardware] distibuldas am todos os estobelecimentos do Camarg, lorendo o infegragdo com o drea de
informdtico. Planejor & supervisicnar a manutencdo dos programa & siiiemas implantadas, [denfificandos
problesmas técnicos & oparociongis, procedends s modificogtes o desenvobvendo novos sislemos
gquonda necess@io, visondo o clendimenio dos necessidodes dos Grecs usudras. Treinor o UsUGRos nos
opiicafivos disponiveis, dando supore no solucho de probilemas. Confatar formecedones de software paro
solucdo de problemos guanto aos aplicativos adguiddos. Prestor ossisténcia nd adminitirocdo da rede de
compuitadon: & suporte a0 wudros nos oepecios de hordwore @ softwore, Desempenhor outnos
otividodes comelaios & tua funcdo.

Viglat Execydor torolos de vighancia em prddios piblcos, rondanda suas dependéncios, observando o
entodo e soida de pesons & bens. ohjefivands o protecdo do paliménio pibico municipal, entre oulros
afividades corslabos,

Congonhas - MG, 25 de janeiro de 2011,

Edifon Femeira Leile
Fresidente do Cdmara Municipal
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Anexo IV
Conteuddo Programadatlico das Provas Objetivas

NIVEL DE ENSINO: PRIMEIRO GRAU COMPLETO

CARGO: Servente/Copeiro

Leitura, compreensio & interpretacio de textos literdnios, ndo literdrios, verbais @ ndo-verbals: inferéncias e
pressupostos; sentido literal e figurado. Estrutura verbal: conjugaglio. Formas nomingis do verbo. Verbos
regulares: flexbes de pessoa, nimero, tempo & modo, Verbos regulares e imegulares (distingRo). Locucdo
varbal @ lempo composto (distinglo). Verbos irregulares: flexies de pessoa, némero, fempo e modo.
Acenluacho de palavras oxitonas, Pontuacio no discurso direto e indiretn, uso dos dols pontos. Oriografia:
emprego do porqué, houve, ouve, ha, a. Advérbiolocuglo adverbial. Preposicdo: combinagio e contracio
Frase, oracio, periodo (morfossintaxe) Sujeito: identificacio e classificagfo! oragho sem sujeito; sujelto
desinencial; sujeito simples; sujeitc composto. Pontuagio entre termos da oragho — uso da virgula: no gujeito
composlo; em espresebes explicativas; em nome de lugar. Ponto de exclamagdo, interrogacio, dois pontos g
ponto. Predicado: identificagio e classificeciio (verbal ¢ nominal). Predicativo do sujeito. Oriografia:
mal/mau'ma, mas/mals, onde/aonde, a fim de/ afim, acerca defa cerca.

CARGO: Servente'Copeiro
Conjunio de nUmeros: naturais, inteiros, racionais, [rracionais, reals, operegbes, exprassfes (célculn),
problemas, raiz quadrada; MDC e MMC = calculo - problemas; Porcentagem; Juros Simples; Regras de rés
simples @ composta; Sistema de medidas; comprimento, supericie, massa, capacidade, leampo, volume;
?mnhhmt&memaml {geaELEquagﬁss 1% g 27 graug, Inequagbes do 1? grau; Expressies Algdbricas;
agio Algdbrica; Geometria Plana

CARGO: Servente/Copei

Histdria do Municipio de CONGOMNHAS e Estado de MINAS GEFrAIS histéria, peografia, cullura, economia,
executivo & legistatvo, simbolos municipais. Dominio de topicos atuals e relevantes de diversas dreas, lais
como: desenvolvimenio sustentdvel, ecologia, tecnologia, inovagio tecnoldgica, enengia, polilica, economia,
sociedade, relagbes intemacionals, educagio, salde, seguranga e artes e liferatura @ suas vinculaces
histdricas.

OBS: AS PROVAS FOCALIZARAC O REFERIDO CONTEUDO EM GRAU DE PROFUNDIDADE
COMPATIVEL COM A ESCOLARIDADE EXIGIDA.

NIVEL DE ENSINO: SEGI.INDO GRAU COMPLETO

CARGOS: Almoxarife, Arquivista, Assistenta Administrativo, Assistente Legislativo, Motorista,
Porteiro, Recepclonista e Vigia
Compreensao a imerpretagio de texios. Onografla: emprego das letras & acentuacio grafica. Classes de
palavras e suas flexbes. Processo de formaglio de palavras. Verbos: conjugagdo, emprego dos tempos,
modos & vozes varbais., Regras gerais de concordancia nominal & varbal. Regras gerais de regéncia nominal
e verbal, Colocagfio dos pronomes 4tonos. Sindnimos, antdnimos, homdnimos, pardnimos e figuras de
linguagem. Emprego dos sinais de ponluagéo.

- MATEMATICA

CARGOS: Almoxarife, Arquivista, Assistente Administrative, Assistente Legislativo, Motorista,
Porieiro, Recepcionista e Vigia
Equagio do 19 grau e inequagio. Polindmios. Potenciagio. Sistema de equagEo do 17 grau, Equagio do 25
grau. Radiclagéo - Operagdes com radicais. Fungio do 17 e 2¥ grau. Relagfo e fungbes. Fungdio Polinomial
Triganometria: Circunferéngia, Seno e cosseno de um arco @ Tangente de um arco. Funcdo Exponencial
Fungdo Logaritmica, Mogbes de Matemética: Financeira, Porcentagem, Lucro @ prejuizo. Acréscimos a
Descontos, Juro Simples, Probabilidade, Progressbes nrmnﬁ'hca & Geométrica.
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NHECIMENTOS GERAIS

CARGOS: Almoxarife, Arquivisla, Assistente Administrativo, Assistente Legislative, Motorista,
Porteiro, Recepclonista e Vigia

Histdria do Municipio de CONGOMNHAS e Estado de MINAS GERAIS, historia, geografia, cultura, economia,
execulive e |lagislativo, simbalas municipais. Dominie de topicos atuais e ralavantes de diversas éreas, tais
come: desenvolvimento sustentdvel, ecolagia, tecnologia, Ingvagio tecnoldglea, energia, politica, economia,
sociedade, relaghes internacionais, educagdo, salde, seguranca e anes e literatura @ suas vinculagdes
histdricas.

OBS; AS PROVAS FOCALIZARAO O REFERIDD COMNT EUDD EM GRAL DE PROFUNDIDADE
COMPATIVEL COM A ESCOLARIDADE EXIGIDA.

~ CONHECIMENTOS ES

ALMOXARIFE

Controle integral: Controle de estoques: Estoques; Avaliagio dos estogues; Fungdes principais de
um controlador de estogues; Almoxarifados e Depositos; Guarda de materiais e produtos; Enfrada
e saida de mercadorias e malerlais; Armazenamento & rotaglo de estoque; Avaliagao; Instalacdo
do almoxarifado, Nogdes sobre seguranga no trabalho; Noges de Etica; Respeito mdluo, justia,
didlago. solidariedade; Nogdes de Higiene, Nogdes de Postura; Nogdes de Lay-Out; Mogbes de
Programa-55; Organizagéic do trabalhe; Classificacio de Material;, Riscos em eletricidade; Riscos
quimicos; Quimica do fogo; Organizagao de estoques.

ARQUIVISTA

A Arquivistica & a Arguivologia: origem, evolugdo, objetos, conceitos, definigbes, finalidades,
larminclogia arguivislica, relacio com outras Ciéncias; Principios Arguivisticos: Tipos, Conceitos,
Aplicabilidades; Diplomdtica: origem, evolugdo, conceitos, finalidades, aplicabilldades; Gestdo
Documental: origem, concellos, objetives, niveis de aplicagdio, organizagdo de arquivos correnles
e intermedidrios, arquivos espeaciais e arquivos especlalizados, protocolo; Avaliagio e Selegio de
Documentos: conceitos, objetivos, politicas, procedimentos, instrumentos de destinagio,
legislagéo, aplicabilidades; Tecnologias Aplicadas aos Arguivos: processos reprograficos,
microfilmagem, digitalizacio, aplicabilidades; Legislagio em Arguivos: MNormas Arquivisticas,
legislagéio brasileira, regulamentagdc profissional; Arranjo em Documentos Arquivisticos:
Organizagdo, Principios e sistemética de arranjo, identificagao de tundos documentais. Arguivos
Permanentes: Conceito, objetivos, atividades, politicas e programas de descri¢io, instrumentos de
Descrigdo; Mormatizagdo da Descrigdo Arquivistica: ISAD (G), ISAAR (CPF). NOBRBADE,
aplicabilidades; Conservacio e Preservacao de Acervos Arguivislicos: conservagio preventiva de
documentos, procedimentos e técnicas de restauro, politicas e preservago e conservagdo de
documentos de amuivo, Formagao Profissional do Arquivista: Origem e formagao de arquivista,
Etica profissional; Politicas e Sistemas de Arquivos: Definighes, organizagao, Sistema Nacional de
Arquives, estrulura, politicas nacionais. Arquivos como sistema. Legislagio; Preservacdo de
Acervos Arquivisticos: Conceitos basicos: preservagio, conservaglo, restauragio; Conservacdo
preventiva, pequenos reparos e reslauragio; Reformatagde de documentos arguivisticos:
digitalizago e microfilmagem.

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO
Questbes que simulam as atividades de rotina didria do trabalho sobre: Recepgao de pessoas
mensagens: atendimento telefbnico, identificacdo, pretensbes, orientagdes, encaminhamento aos
selores e pessoas devidas, Etica profissional Registro de visitas e lelelonemas para possibilitar o
controle de entrada e salda de pesscas, veiculos e materiais. Protocolo: recepgéo, classificagdo,
registro e distribuiglo. Operaghes de equipamentos de comunicagio: telelone, fax e seus
registros. Mecanografia: impressoras, maguinas de xérox, scanners, mimedgralo e seus reglstros.
Arquive, Almoxatlfado. Mogdes gerais sobre: Relacicnamente interpessoal; Sigilo e ética
profissional. Codigo de defesa do conzumidor, Estatuto do Idozo.

ASSISTENTE LEGISLATIVD
Ata — Oficlo — Memorando — Certidio - Atestado — Declaragio — Procuragio — Aviso —
Comunicado — Circular — Requetimentc — Portaria — Edital — Decreto — Carla Comercial -
Organograma — Fluxograma — Recebimento & Remessa de Correspondéncla Oficial - Siglas =
Abreviaturas — Formas de Tralamento em correspondéncias oficiais — Tipos de Correspondéncia —
Atendimento ao plblico — Relagbes Humanas no trabalho — Poderes Legislalive e Executivo
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Municipal — Lei Organica do lMunicipio, Regimento Interno da Camara Municipal de Congonhas,
Estatuto do Servidor Pablico Municipal, — Constituigio Federal Art. 37, Lei B.666/93 Lei das
Licitagdes — Conhecimentos Basicos em Microsoft Office: Waord e Excel = Uso do correio eletrdnico
e Internel.
MOTORISTA

Legislagho e Sinalizaglo de Transito; Normas gerais de circulagio e conduta; Sinalizagdo de
Transito; Diregdo defensiva; Primeiros Socorros; Protegio ao Melo Ambients; Cidadania; Nogdes
de mecdnica basica de autos; Codigo de Transito Brasileiro e seus Anexos, Deoreto n* 62.127 de
16/01/68 e Decrelo n® 2.327 de 23/09/97,

RECEPCIONISTA
Recebimentp & Remessa de Correspondéncia Oficial — Siglas e Abreviaturas - Formas de
Tralamenio em correspondéncias cficials — Tipos de Correspondéncia = Atendimento ao plblico —
Aelagbes Humanas no trabalhe — Poderes Legislativo e Executivo Municipal - Conhecimentos
Bésicos em Microsoll Office: Word e Excel — Uso do correio eletrénico e Internet.

TECNICO EM INFORMATICA
Introducdo 4 Computagdo: Organizacio de Computadores: Memdria; Unidade Central de
Processamento; Enfrada e Salda; Modos de enderegamento; Barramento; Organizagio de
memdoria; Memdria auxiliar; Sistemas Operacionais; Gerenciamento de memdria; Memaria virtual;
Gerenciamento de arquivos; Gerenciamento de Entrada/Saida.
Internel & Redes: Conceitos: Redes de Computadores, Hubs. Switches e Roteadores,
Cabeamento, Seguranga e desempenho, ClientefServidor; Protocolos de comunicagac: TCP/IP,
Servigos oferecidos: E-Mail, Paginas WWW, Seguranga em Redes.
Microsoft Word: Conceitos basicos; Digitagao e formatacéo no documento; Cabegalhos e rodapés,
Estilos; Modelos; Autocorrecdo e Autotexto; Menus e barras de ferramenias; Tabelas; Formatagao
de pardgrafos; Imagens no documento; Corretor ortogréfico; Sumdrio; Teclas de alalhos,
Microsoft Excel: Conceitos basicos; Digitagdo e formatagio de dados na planilha; Criagdo de
férmulas e expressbes matematicas, Impressdo de planilhas; Fungdes: soma, média, minimo,
méaximo, soma se, sé, ordenagdo e liltros; Formmatagdo cendicional, Classificagdo de dados,
Graficos, Teclas de atalhos, Hiperlinks,
Sistema Operacional Windows XP: Conhecando a area de trabalho; Barra de titulo, Bamra de
Menu/Criando uma pasta; Qutros elementes da janela; Usando o menu Iniciar; Windows Explorer;
Criagao, remocio e copla de pastas e arquivos; ldentificagdo de lipos de arquivos; Inlemst
Explorer.

NIVEL DE ENSINO: TERCEIRO GRAU COMPLETO ___

Compreansdo & interpretaglo de lextos. Caracteristicas dos diversos géneros textuals. Tipologia
textual. (seqiéncias narrativa, descriliva, argumentativa, expositiva, injuntiva & dialogal).
Elementos de coesdo e coeréncia textual. Fungbes da linguagem, Orlografia oficial, Acenluagio
grafica. Emprego do sinal indicativo de crase. Pontuagio. Emprego e descrigdo das classes de
palavras. Sintaxe da oragdo e do periodo. (énfase em concordancia e regéncia). Significacio das
palavras e inferéncia lexical através do contexto.

ANALISTA DE SISTEMA
Conceltos de sistemas de compulacdo. Organizaco de Computadores. Sistermas de numerscio e
representagdio de dados. SISTEMAS OPERACIONAIS: conceilos basicos; sistemas de arquivos;
gerenciamento de dispositives. REDES DE COMPUTADORES: conceitos basicos: redes locals e
de longa distancia; Arguitetura OS5I da 1SO; TCP/P; topologias; protocolos; seguranga. Arquitetura
distribuida: principais conceitos € companentes; Modelo clientefservidor, Conceitos de Internet,
Intranet, Extranet. ANALISE E PROJETO DE SISTEMAS: andlise e projeto estruturado de
sistemas; modelagem luncional; modelagem dindmica; modelagem de dados; Andlise e projeto
orientado a objetos. BANCO DOE DADOS: conceitos basicos; administragao de dados; sistemas de
geréncia de banco de dados (SGBD); arquitetura de banco de dados: Banco de dados relacionais.
Modelagem de dados. Conceitos de Dala Warehouse, estruturas g aplicagbes. ENGENHARIA DE
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SOFTWARE: principlos de engenharia de soitware; processos de software; engenharia de
sistemas e da informagdo; gerenciamento de projelos de software. Gerenciamento de Projetos:
conceitos basicos; planejamento, acompanhamento e controle.

CONTADOR DO LEGISLATIVO

Patriménio Publico; Situagio Liguida; Langamento; Redito;, Receitas; Despesas; Livros
obrigatdrios; Livros contabeis acessorios; Tribulos; Participag3o do Municipio em Tributos
Estaduais; Aziendas Publicas; Bens Poblicos; Estagios da receita orgamentaria; Lel 4.320 de
17/03/1964; Contabilidade Publica; Lel B.666 de 23/06/93; Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei
Complementar n* 101/2000), Contabilidade Piblica: origem, conceito, campo de aplicagdo e
legislagao; Lei n® 4.320/64; Plano de Contas: conceito, estrutura e critérios de classificacdo das
contas, sislemas de conlas; Orcamento! origem e concelte, orgamento-programa (conceilos
basicos @ legislagdo pertinente). principlos orgamentarios, téonicas de elaboragdo orgamentaria,
plano plurianual de Investimentos (PPA), Lei de Direfrizes Orgamentarias (LDO) e Lei
Orgamentdria Anual (LOA), movimentagao de créditos @ mecanismos retificadores do orgamentio;
Receita & Despesa Piblica: conceitos, classificagdo, eslagios e legislagdo; Demanstraces
Contabeis: balango orgamentario, balango patrimonial, demonstragéio das variagbes patrimonials;
Licitag3o: concelto, finalidades, modalidades, dispensa e inexigibilidade, Lei de Responsabilidade
Fiscal,

PROCURADCR ADMINISTRATIVO

DIREITO ADMIMISTRATIVO: 1. Conceilo, objeto, fontes e principios constitucionais da Direito
Administrativo Brasileiro. 2. Administrago Publica; Administragdo Direta e Indireta. 3. Atos
Administrativos: conceito, elementos, classificagfo, especies, formas de extingdo. 4. Licitagdo!
conceito, principios, modalidades, procedimento, dispensa, inexigibilidade, registro de Pregos,
pregac. 5. Coniratos Administratives: conceito, caracleristicas, clausulas exorbitantes, espécles,
execugdo, Inexecucdo, revisdo e rescisdo. 6. Servigos Poblicos: conceilo, principlos,
classificagdes, remuneragdo, delegagio de servigos! concessio e permiss@o, aulorizagbes,
convénios e consodrcios adminigirativos. 7. Dominio publico: concelto e classificagdo dos bens
plblices; administragdo, utiizagie e alienagdo dos bens poblicos; imprescritibilidade,
impenhorabilidade e nic-oneragdo dos bens plblicos; aquisigio de bens pela Administragéo,
ferras piblicas; aguas poblicas; jazidas; floresias: fauna; espaco aéreo; patrimbnio histdrico;
prolegiio ambiental. 8. Agentes Pudblicos: cargo, emprego e fungic plblica. Concurso Plblico.
Esiabilidade. Aposentadoria. Responsabilidade. Normas Constitucionais, 8. Responsabilidade Civil
da Administragdic Plblica. Evoluglo. Tratamente constitucional. Aglo de Indenizago. Acdo
Regressiva. 1 0. Processo Administrativo,

DIREITC CONSTITUCIOMAL: 1. Conslituigao: conceito; objeto; classificacbes. Supremacia da
Constituicao. Emenda, reforma e revisio constitucional. 2. Direito Constilucional Intermacional,
Conflito de normas no tempo e no Espago. 3. Normas Constitucionais. Aplicabllidade. Principios
especificos de interpretagio. Integragdo. Disposigbes gerals o disposigbes transitdrias. 4. Direitos
e Garantias Fundamentals. Direltos e Garantias Individuais e Caletivos. Direitos Sociais, Direltos
Politicos. Macionalidade. Bens da Unido e dos Estados. 5. Da Organizagéo do Estado no Brasil,
Principios. Organizagdio politicc-administrativa. Unifo, Estados Federados, Municipios. Distrito
Federal e Temilérios. Reparticdo de competéncia, Constituicio Estadual. Lei QOrganica Municipal,
8- Intervencio federal nos Estados e nos Municipios. 6. Da Administragdo Publica. Principios
Constitucionals. Disposigdes Gerais. Dos Servidores Puablicos, 7. Da Organizagdo dos Poderes.
Separagio das fungles estatals. Do Poder Lenislativo, Poder Legisiativo Federal. Processo e
procedimento lggislative. Assembléia legisiativa. Atribuipbes. Processo e procedimento Legislativo
Estadual. Fiscalizagio contabil, financeira e orgamentarla. Dos Tribunals de Contas. Do Poder
Executivo. Atribuigbes e responsabllidade do Presidente da Repiblica e do Governador do Estado,
Do Poder Judicidrio Brasileiro organizagio e competéncia. Justica comum e especializada,
Supremao Tribunal Federal, Superior Tribunal de Justica. Justipa Federal Comum. Justica dos
Estados. Justiga do Trabalho. Justiza Eleitoral e Justica Militar. 8. Conselho Nacional de Justica. 8-
Do Poder Judicidrio Estadual. Tribunal de Justica Controle de Constitucionalidade dos atos
normativos Estadual @ Municipal. Juizes da Direilo. 9. Das Fungdes Essenciais a Administragio da
Justica. Ministério PUblico. Defensorla Publica. 10. Do controle de constilucionafidade. Espécies
de controle exercido pelo Poderes Legisiativo, Executivo e Judicidrio. Acdo Direla de
Inconstitucionalidade Interventiva. Agao Direta de Inconstitucionalidade por omisséo e Agao Direta
de Constitucignalidade. Arguigiio de descumprimento de preceito lundamental. Simula Vinculante.
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Principlo da inafastabilidade do controle judicial e atos polllicos e interna corporis. 11. Da Ordem
Social, Seguridade Social. Educago, cultura & Desporto, Ciéncia e Tecnologia, Familia, Crianga,
Adolescente e Idoso. 12, Do Sistema Tributdrio Macional. Principios Gerais. Das limitagbes do
poder de tributar; Dos impostos da Uniflo, dos Estados e dos Municipios; Da reparticio das
receitas Iributarias. 13. Da Defensoria Publica. Fungdes Institucionals, Defensar Publico. Do
Defensor POblico Geral. 14. Da Ordem Econdmica, Principios da atividade econdmica. Regime
Constitucional da propriedade. Monopdlios Estatais. Inlervengdes sancionatdrias. Abuso do Poder
Econdmico e Responsabilidade das pessoas juridicas. Das politicas Plblicas urbana, agricola e
fundidria e da Relorma Agraria.

DIREITO TRIBUTARIO: 1. O Estado e o Poder de Tributar. 2. Fontes do Direito Tributario. 3.
Sistema Tributario Macional. 4. Distribuicao da competéncia legislativa tributdria. 5. Reparticdo das
receitas tributérias. 6. Principios conslitucionals e gerais do Direito Tributario. 7. Processo
legislativo tributario. 8. Controle da constitucionalidada da lei tributéria. 3. Normas gerais. vigénela,
aplicagdo, Interpretaglo e integragdo da legislagéo tributdria. 10, Obrigagdo @ crédito tributdrios.
11, Fiscalizagao tributaria e divida aliva. 12. Imposios, taxas, contribuicBo de melhorias e outras
espécies de tributes, 13. Infragbes & sangdes em matéria tributaria. 14. Processo administrative
Iributdrio e processo judicial tributdrio. 15, licitos tributdrios. 16. Cadigo Tributdrio Nacional, 17,
Cédige Tributdrio Estadual e legislagfo tributaria do Estado de Minas Gerais. 18. Principios
Financeiros de Direito Financeire. 19, Programag3o Financeira. 20 Lei de Responsabilidade Fiscal,
21. Orgamento Pablico, 22. Lei n® 4.320/64. 23. Receita e despesas plblicas, 24. Precatdrios
Judiciais, 25, Crédite Publico. 26, Competéncia do Senado Federal sobre divida publica. 27,
Fiscalizagdo financeira e orgamentaria. 28. Poder Legislativo e Tribunais de Contas. 29, Controle
Interno.

PROCESSUAL CIVIL: 1. Teoria Geral do Processo. 2. Principios de Direito Processual 3.
Jurlsdicgo. 4. Agdo. 5. Processo. 6. Competéncia. 7, Sujeitos do processo. B, Falos e atos
processuals. 9. Mulidades. 10. Procedimentos. 11. Direito Probatéris. 12. Sentenga. 13. Coisa
Juigada. 14, Processo nos tribunais. 15. Recursos. 16, Recurso extraordinario e especial, 17. Agéo
Rescisoria. 18. Processo = medidas cautelares. 19. Processo de Execuclio. 20. Processo
Cautelar. 21. Proleglo de interesses difusos e coletivos. 22. Agbes de controle judicial da
Administracdo Publica.

Congonhos - MG, 25 de janeio de 2011,

Edilon Femeira Lelle
Presidentfe da Camara Municipal de Congonhas
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ANEXO V

MODELO DE REQUERIMENTO
DE ISENCAO DO PAGAMENTO DA TAXA DE INSCRICAO

Declare, para todos os fins e direitos, sob as penas da lei, que nao tenho
condicdes de arcar com os valores relativos & Taxa de Inscrigiio do Concurso Piblico n®
01/2011, da Cémara Municipal de Congonhas — MG, relativamente ao cargo de

Declaro, outrossim, gque sou integrante de familia de baixa renda, beneliciiria de
Programa Social do Governo ___ . COM 06 quais resido.

Por fim, afirmo conhecer as implicacoes legals, civis e criminais, em caso de lalsa
declaracaon.

Assim, juntando os documentos estipulados no Edital do Concurso, venho
requerer seja deferido o pedido que formule de isencdo do pagamento do valor da taxa de
inscricéo para que cu possa realizar a prova pretendida.

Firmo para que atingidos sejam todos os fins visados, e me compromelo com
todos o8 termos do pedido agqui formulado.

Caongonhas — MG, de abril de 2011,

ASSBINATURA DO CANDIDATO

QUALIFICAGAO DO REQUERENTE

NOME COMPLETO

ENDEREGO
ESTADO CIVIL ___ PROFISSAD
IDENTICADE n® . CPF n*
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Camara Municipal de Congonhas —

PRIMEIRA ALTERACAO DO EDITAL DO CONCURSO PUBLICO N2 001/2011

O Presidente da Cmara Municipal de Congonhas torna poblica a 1°
alferagdo do Edital de Concurso Fublico D1/2011, que passa a viger com a segquinte
alferagdo:

1} Ficam alteradas as datas do (tem 15 do Edital de Concurso Poblico n® 01/2011, segue
abaixo as alteractes efefuadas:

15— Resultados e Recursos:

15.1 - Os gabarilos prelminares da prova objeliva Go miltipla escolhs serdo divuigacos na zede da Cimara Municipal o no site
www ecapconsulionia. com.br, no dia 23 do maio de 2011,

15.2 - Os medullados ca prova objetiva de miltipta escalha também seréo divuigados no mural da Camara Municipal @ no site
warw.ecapconsultoria,.com.br, mo dia 01 de junho de 2011,

15.3 - CabarA recursa da qualquer quesite da prova objefiva de miltipla escolha, até 02 (dois) dias apds a divulgagiio do gabarita
oficial (nes dlag 24 o 25 de maio de 2011), desde gque demonstre oo material & qua seja devidamente fundamentado,

15,4 - Cabarh recurso confra arros matenals ou omissdies de cada etapa, conatliuindo as etapas em divulgacio dos gabaritos
praliminares, divulgagio da pontuscio na prova objeliva de miltipla escoiha e divilgacio do resuitado final Incluldo o later de
desempale eslabalecido, alé 02 (daiz) dias apds a diviigagso/publicacdo olicial dag rospectivas etapas.

15.5 - Todos 06 rocursos deverdo ser protocolades na sade da Camara, das 14h00min as 17h00min, devanodo sar andoregados &
Comissio Especial o Concursn, ou enviados via postal (SEDEX com AR), com dala da postagem dentro do prazo récursal, para
a Camara Municipal do Congonhas/MG, Rua Padre Anicnio Carréa n®. 183, Centro, Congonhas/MG, CEP n* 38.415-000), AT
Comisséo Especial do Concurso.

15.6 - O recwrso conlra a prova objetiva de miliipla escotha efou gabarilos prodiminares devers ser individual, por questiio. com a
indicacio das razdes que julgsr necessivias, devidamente lundamentado, comprovando as slkegagbss com clagdos de arigos, o
legistacio, lens, papinas de fvios, nomes dos aulores, oic., juntando, sempre qua possivel cbpla dos comprovanies e sinds a
exposigio da molivos @ asgumentos com justificativas circunstanciadas.

15.7 - Sarlio rojatiados o5 recurses protocoladas ou postadas fora da prazo mprorrogdvel de 02 (dois) dias 2 contar da publicagia
de cada slaps, conforme pravisto o subltem “154", ou ndo fundamentados @ o% gud ndo conthverem dados necessarios 3
identificagdo do candidalo, como seu nome & enderege completo, ndmere da inscrlcle o cargo e, ainda, serfa rejallades aqueles
recursos envindos por fax-simile, e-mail ou qualquer eulre meio que ndo o previsie neste adital.

15.5 - A auloridade competants para homalogar 08 recursos julgados pela Comissdo Espacial do Concurso & o Prasidenia da
Camara Municlpal de Congonhas, sendo a respectiva decisao, inmecorrivel.

15.9 - Os prazos estabelecidos nos subiteny *156.3°, “15.47 & “15.7" serdo contades om dizs (teis, inicianda no dia o0l subseqlents
&0 da publicacho/divulgacio do ato.

15.10 - Os recursos juigados pefa Comissdo Especial do Concurso @ homplogados palo Presidenie da CAmara Municipal de
Congonhas serfio afixados no mural da Camara e da Camars Munitipal, ¢ civuigados no site www. ecepoansulloda.com by

15.11 - Apds o juigamenio dos recursos MIaPCSios. Os pontos comespondentes s questes da prova cbjetiva de multipis
escofha, porveniura anuladas, serdo afribuidos a 10dos os candidslos indistintamenta, desde que ndo lenha sido o ponto da
quastio computado para o candidalo em igtagem anlerior.

O Edital com s alteracdes agul  informodas encontra-se no  site

Camara Municipal de Congonhas, 28 de Janeiro de 2011,

Edilon Ferreira Leite
Presidente da Camara Municipal de Congonhas



SEGUNDA ALTERACAQ DO EDITAL DO CONCURSO PUBLICO N° 001/2011

O Presidente da Camara Municipal de Congonhas, piblica a 2" alteragcdo do
Edital de Concurso Publico 01/2010, que passa a viger com as seguintes alteragdes:

1) Fica alterado o nuomero de Vagas para portadores de deficiéncia previstos no item
7.2 do Edital, Os candidatos inscritos na condigdo de portador de deficiéncia
concorrerdo a 02 (duas) vagas, sendo 01 (uma) para o Cargo de recepcionista e 01
(uma) para o cargo de servente/copeiro, constantes no ANEXO II;

2) Fica alterado o pré-requisito para os cargos de 1° e 2° grau constantes no ANEXO
I, exceto o do cargo de técnico em informatica, passando a vigorar com a seguinte
redagdo:

12 grau: “Primeiro Grau completo com diploma registrado no MEC"
2% grau: “Segundo Grau completo com diploma registrado no MEC"

3) Fica alterado o pré-requisito para o cargo de Analista de Sistema constante no
ANEXO ll, que passa a vigorar com a seguinte redagdo:

“3% Grau completo, com formagcdo no curso superior de
Analista de Sistemas ou Sistemas de Informagdo, com
diploma registrado no MEC."

4) Fica alterado o pre-requisito para o cargo de Contador do Legislativo constante no
ANEXO ll, que passa vigorar com a seguinte redacdo:

“3¢ Grau completo, com formac3o no curso de nivel superior
em Contabilidade com registro no MEC e inscrigdo no
Conselho Regional de Contabilidade.”

O Edital com as alteragbes aqui Informadas encontra-se no site
www.ecapconsultoria.com.br.

Céamara Municipal de Congonhas, 11 de fevereiro de 2011.

Edifon Ferreira Leite
Presidente da Cdmara Municipal de Congonhas
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