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CAMARA MUNICIPAL DE CONGONHAS
PROCESSO
PRCO003/19
EDITAL DE LICITACAO NUMERACAO SEQUENCIAL
PREGAO LICITACAO 01
N° PREG 001/19 PREGAO 01

O PREGOEIRO da Camara Municipal de Congonhas - MG, designado pela Portaria n°
040/2019 de 22 de Janeiro de 2019, comunica aos interessados que fara realizar licitagdo na
modalidade PREGAO PRESENCIAL 001/2019 - PRC 003/2019, adotando o critério de MENOR
PRECO GLOBAL, tendo como objeto a Contratacdo de pessoa juridica para a prestacao de
servicos terceirizados — fornecimento de mao de obra, sem o fornecimento do material
necessario a execucao dos servicos de natureza continua, em regime de horas e piso salarial
definidos pelo Acordo, Convencéao ou Dissidio Coletivo de Trabalho da categoria, para atender
as necessidades da Camara Municipal de Congonhas. A Sessao Publica para o Recebimento
das Propostas se dara no dia 11 de fevereiro de 2019, as 10:00 horas, na sala de Reunides
desta Camara, situada na Rua Dr. Pacifico Homem Junior, 82, Centro em Congonhas - MG. A
licitacdo obedecera as condi¢des estatuidas neste Edital e sera regida pela Lei n°® 10.520/2002,
pelo Decreto Municipal n® 4.192 de 04 de janeiro de 2006 e, subsidiariamente pela Lei n°® 8.666,
de 21 de junho de 1993.

I - TIPO: MENOR PRECO GLOBAL

Il - DO OBJETO:

CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA PARA A PRESTACAO DE SERVICOS
TERCEIRIZADOS — FORNECIMENTO DE MAO DE OBRA, SEM O FORNECIMENTO DO
MATERIAL NECESSARIO A EXECUCAO DOS SERVICOS DE NATUREZA CONTINUA, EM
REGIME DE HORAS E PISO SALARIAL DEFINIDOS PELO ACORDO, CONVENCAO OU
DISSIDIO COLETIVO DE TRABALHO DA CATEGORIA, PARA ATENDER AS
NECESSIDADES DA CAMARA MUNICIPAL DE CONGONHAS. Conforme anexos.

Il - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO NA LICITACAO

2.1. Poderao participar desta licitacdo os interessados que atenderem a todas as exigéncias,
inclusive quanto a documentagao, constantes deste Edital e seus anexos.

2.2. Nao poderao participar desta licitagdo, empresas que se enquadrarem em uma ou mais
das seguintes situacoes:

a) que tenham sido declaradas inidbneas por qualquer érgdo publico federal, estadual,
municipal ou do Distrito Federal,

b) estejam sob regime de concordata ou faléncia;

2.2.1. Os impedimentos acaso existentes deverdo ser declarados pela empresa proponente,
sob pena de responsabilidades administrativas e penais cabiveis, conforme legislaco vigente.
2.3. Poderao participar as empresas interessadas que estiverem cadastradas no Sistema de
Cadastramento de Fornecedores — CRC da Céamara M. de Congonhas, sendo que sua
regularidade sera confirmada por meio de consulta, no momento oportuno da licitacao.
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2.4. As empresas interessadas em participar da presente licitacdo que ndo se encontram
cadastradas no CRC da Camara M. de Congonhas, deverdo apresentar os documentos
relacionados no item 7.1 do Edital, observando-se os respectivos prazos de validade.

2.5. Os documentos necessarios a habilitagdo poderdo ser apresentados em original, por
qualquer processo de copia (exceto por fac-simile) autenticada por meio de cartério
competente, ou publicacdo em 6rgdo da impressa oficial, ou ainda por copia, desde que
acompanhada do original para conferéncia e autenticacdo pela Geréncia Administrativa da
Camara ou pelo Pregoeiro ou a quem o mesmo designar da Equipe de Apoio.

2.6. O representante legal devera apresentar-se ao pregoeiro, na data, hora e local estipulados
neste instrumento convocatério munido dos seguintes documentos:

a) Procuracédo Especifica (anexo llI)

b) Envelope n°1 — Proposta de Pregos

c) Envelope n°2 — Documentos Habilitatérios

lll - DA SESSAO DO PREGAO E DO CREDENCIAMENTO

3.1. O Pregoeiro declarara aberta a sessdo do PREGAO em data e hora, especificada neste
Edital, dando inicio ao credenciamento e identificacdo dos representantes dos proponentes;
3.2. Para manifestar-se nas fases do procedimento licitatério, o representante Unico do
proponente participante, dever4 apresentar-se ao Pregoeiro, quando convocado para
credenciamento, devidamente munido de documento de identidade, observando o que se
segue:

3.3. O representante legal do licitante devera comprovar a sua legitimidade para o exercicio da
funcdo mediante apresentacdo de documento da empresa (contrato social, registro de firma
individual, etc.) ou procuracao, da qual devera constar a outorga de poderes necessarios para
formulacdo de propostas e a pratica dos demais atos inerentes ao Pregao, inclusive de dar
lances, devendo esta vir acompanhada dos documentos de constituicdo da empresa.

3.4. O documento de credenciamento devera obedecer ao modelo do Anexo Il

3.5. Declaracao de que a empresa ndo possui fatos impeditivos em nenhum 6rgéo publico das
esferas federais, estaduais e municipais. O documento de declaracdo deverd obedecer ao
modelo do Anexo II.

3.6. Declaracdo de que cumpre e aceita plenamente todos os termos do Edital, inclusive os
requisitos habilitagdo, conforme modelo do Anexo Il

3.7. Declaracao de que a empresa enquadra-se como ME ou EPP, segundo modelo do ANEXO
V ou ato de enquadramento emitido pela Junta Comercial competente.

3.8. 0S DOCUMENTOS DE QUE TRATAM OS ITENS 3.2, 3.3, 3.4, 3.5, 3.6 e 3.7. DEVERAO
SER APRESENTADOS ANTES DO INiCIO DO CERTAME, FORA DOS ENVELOPES.

IV - DA SESSAO PARA RECEBIMENTO DOS ENVELOPES DE PROPOSTA E
HABILITACAO:

4.1. A reunido para recebimento e abertura dos envelopes de proposta de pregcos e
documentacédo para habilitacdo sera publica, dirigida por um pregoeiro e realizada de acordo
com o que reza a Lei 10.520/2002, o Decreto Municipal n°® 4.192/06 e, subsidiariamente, a Lei
Federal n® 8.666/93 e suas alteracdes e em conformidade com este Edital e seus anexos.

4.2. Na data e hora aprazadas, constantes do preambulo do presente Edital, antes do inicio da
sessdao, o interessado ou seu representante legal devera credenciar-se junto ao pregoeiro na
forma dos itens 3.2 a 3.8.

4.3. Aberta a sessao, os proponentes credenciados entregardo ao pregoeiro, em envelopes
separados, a proposta de prec¢os e especificacdes técnicas, se for o caso (ENVELOPE N° 1) e
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a documentacao de habilitacdo (ENVELOPE N° 2), momento em que dar-se-a inicio a fase de
classificagdo com a abertura do ENVELOPE N° 1.

4.4. ApOs o pregoeiro declarar a abertura da sessdo, ndo mais serdo admitidos novos
proponentes.

4.5. No ato de encerramento da sessao serdo devolvidos os envelopes de habilitacdo fechados
e lacrados, das licitantes participantes e ndo vencedoras do certame, desde que ndo tenham
sido interpostos recursos ou apés manifestacédo expressa do desejo de nao recorrer ou ainda
apos o julgamento dos mesmos.

4.6. A indicacado nos envelopes, caso esteja incompleta ou com algum erro de transcricao,
desde que ndo cause duvida quanto a seu conteudo ou nao atrapalhe o andamento do processo
nao sera motivo para exclusao do procedimento licitatério.

V — DAS PROPOSTAS (Envelope 1)

5.1. As licitantes deverdo apresentar envelope lacrado, tendo no frontispicio os seguintes
dizeres:

A CAMARA MUNICIPAL DE CONGONHAS - MG

RUA DR. PACIFICO HOMEM JUNIOR, 82, CENTRO

PREGAO PRESENCIAL N° 001/2019 Processo PRC n° 003/2019

ENVELOPE "1" - PROPOSTA DE PRECOS

5.2. As propostas, em envelope fechado, deverao ser digitadas, datilografadas ou impressa em
formuléario continuo da empresa, na forma do modelo de proposta fornecido pela Camara M. de
Congonhas, conforme Anexo VI, redigidas em linguagem clara, sem emendas, rasuras ou
entrelinhas, devidamente assinadas e/ou rubricadas em todas as folhas por quem de direito e
devera conter os seguintes elementos:

a) Preco expressos em algarismos e por extenso, em moeda corrente nacional, relativos ao
item cotado ja incluso todos os tributos, e quaisquer outras despesas inerentes ao fornecimento
dos produtos. Em caso de discordancia entre os percentuais unitarios e totais, prevalecerao os
primeiros; ocorrendo discordancia entre os valores numéricos e por extenso, prevalecerdo os
altimos;

b) prazo de validade da proposta, que ndo poderéa ser inferior a 60 (sessenta) dias corridos a
contar da data prevista para a abertura das propostas;

5.3. A oferta deve ser firme e precisa, sem alternativas de pre¢cos ou qualquer outra condicéo
gue induza o julgamento a ter mais de um resultado.

5.4. Nao serdo admitidos cancelamentos, retificacoes de precos ou alteragdes nas condicbes
estabelecidas, uma vez abertas as propostas. Os erros ou equivocos e omissdes havidos nas
cotacdes de precos, serdo de inteira responsabilidade do proponente, ndo lhe cabendo, no caso
de erro para mais e consequente desclassificacdo, qualquer recurso, nem tampouco, em caso
de erro para menos, eximir-se do fornecimento do objeto da presente licitagc&o.

VI - DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

6.1. Analisadas as propostas seréo desclassificadas as que:

a) forem elaboradas em desacordo com os termos deste Edital;

b) apresentarem precos excessivos (acima do de referéncia) ou manifestadamente
inexequiveis, assim considerados aqueles que ndo venham a ter demonstrada sua viabilidade
através de documentacdo que comprove que 0s custos dos insumos sao coerentes com os de
mercado;

C) apresentarem percentuais total ou unitarios simbalicos, irrisérios ou de valor zero;

d) apresentarem proposta alternativa.
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6.2 — Para o julgamento das propostas escritas, sera considerado o MENOR PRECO GLOBAL;
6.3. Serdo proclamados, pelo pregoeiro, os proponentes que apresentarem as melhores
propostas pelos itens definidos no objeto deste Edital e seus anexos, e em seguida, as
propostas até 10% superiores aquele, ou as propostas das 3 (trés) melhores ofertas;

6.4. Aos proponentes proclamados conforme o item anterior sera dada oportunidade para nova
disputa, por meio de lances verbais e sucessivos, de valores distintos e decrescentes, até a
proclamacéo do vencedor;

6.5. O pregoeiro convidara individualmente as licitantes classificadas, de forma sequencial, a
apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta classificada de menor desconto e 0s
demais, em ordem decrescente de valor;

6.6. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocada pelo pregoeiro, implicara
exclusdo da licitante da etapa de lances verbais e na manutencdo do Ultimo desconto
apresentado pela licitante, para efeito de ordenacéo das propostas;

6.7. Caso nao se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade entre a proposta
escrita de maior desconto e o valor estimado para a contratacao;

6.8. ApOs este ato, serd encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas definidas no
objeto deste Edital, exclusivamente pelo critério de MENOR PRECO GLOBAL,;

6.9. Em seguida o pregoeiro examinard a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao
objeto definido neste Edital e seus anexos e valor, decidindo motivadamente a respeito;

6.10. Serao utilizados os critérios de julgamento previstos na Lei Complementar Federal n°
123/2006 (Estatuto da Micro e Pequena Empresa);

6.11. Sendo aceitavel a oferta, sera verificado o atendimento, pelo proponente que a tiver
formulado, das condicdes habilitatorias:

a) com base no Sistema de Cadastramento de Fornecedores — CRC e documentacéo
complementar exigida no Edital; ou

b) no caso dos néo cadastrados, da documentacao exigida no Edital.

6.12. Constatado o atendimento pleno das exigéncias Editalicias, sera declarado o proponente
vencedor, sendo a adjudicacéo do objeto definido neste Edital.

6.13. Se a oferta ndo for aceitavel ou se o proponente ndo atender as exigéncias do ato
convocatorio, o pregoeiro examinara as ofertas subsequentes, na ordem de classificacéo, até
a apuracao de uma proposta que atenda ao Edital, sendo o respectivo proponente declarado
vencedor e a ele adjudicado o objeto deste Edital,

6.14. Nas situacdes previstas nos subitens 6.6, 6.8 e 6.11, 0 pregoeiro podera negociar
diretamente com o proponente para que seja obtido preco melhor;

6.15. Da reunido lavrar-se-4 ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias
relevantes e que, ao final, sera assinada pelo pregoeiro, grupo de apoio e 0s proponentes
presentes;

6.16. Verificando-se, no curso da analise, o descumprimento de requisitos estabelecidos neste
Edital e seus anexos, a proposta sera desclassificada;

6.17. Em caso de divergéncia entre informacdes contidas em documentacdo impressa e na
proposta especifica, prevaleceréo as da proposta;

6.18. Nao se considerara qualquer oferta de vantagem nao prevista no objeto deste Edital e
Seus anexos;

6.19. No caso de empate entre duas ou mais propostas, e, ndo havendo lances, o desempate
se fara por sorteio;

6.20. O pregoeiro, na fase de julgamento, podera promover quaisquer diligéncias julgadas
necessarias a analise das propostas e da documentacdo, devendo as licitantes atender as
solicitagcdes no prazo por ele estipulado, contado do recebimento da convocacao;
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6.21. Caso exista algum fato que impeca a participacéo de alguma licitante, ou a mesma tenha
sido declarada inidénea para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, esta sera
desclassificada do certame, sem prejuizo das sanc¢des legais cabiveis.

6.22. Quando a proponente vencedora nao apresentar situacao regular, no ato da assinatura
do contrato, sera convocada outra licitante, observada a ordem de classificacdo, para tal, e
assim sucessivamente, sem prejuizo da aplicacao das sancdes cabiveis, observado o disposto
nos subitens 6.11 e 6.12;

6.23. Se a licitante vencedora recusar-se a assinar o contrato, injustificadamente, serd aplicada
a regra estabelecida no subitem anterior.

VIl — DA HABILITACAO (Envelope 2)
Com vistas a habilitacdo na presente licitacido as empresas deverdo apresentar envelope
lacrado contendo no frontispicio os seguintes dizeres:

A CAMARA MUNICIPAL DE CONGONHAS

RUA DR. PACIFICO HOMEM JUNIOR, 82, CENTRO

PREGAO PRESENCIAL N° 001/2019 Processo PRC n° 003/2019

ENVELOPE "2" — DOCUMENTOS DE HABILITACAO

7.1. O envelope "2" devera conter os documentos a seguir relacionados:

a) Registro Comercial, no caso de empresa individual, devidamente registro na Junta Comercial
com ramo de atividade pertinente ao objeto licitado;

b) Cédula de Identidade do(s) responsavel(is) legal(is) da empresa;

c) Contrato Social e suas alteracdes e respectiva inscricdo na Junta Comercial do Estado, ou
no Cartorio de Registro de Pessoas Juridicas no caso de sociedades por cotas, acompanhado
de prova de diretoria em exercicio com ramo de atividade pertinente ao objeto licitado;

d) Alvara de localizagéo e funcionamento emitido pela Prefeitura da sede da empresa,;

e) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ;

f) Declaracdo em atendimento ao inciso V do Art. 27, da Lei n° 9.854/99, conforme modelo
apresentado no “Anexo I”.

g) Prova de regularidade com a Fazenda Federal, inclusive quanto a Divida Ativa da Unido,
Estadual e Municipal, esta do local da sede solicitante;

h) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS): Certidao Negativa de Débito —
CND, emitida pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional;

1) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de Servigo — FGTS: Certidao
de Regularidade de Situacdo- CRS, emitida pela Caixa Econémica Federal;

j) Prova de regularidade trabalhista CNDT, emitida pelo Tribunal Superior do Trabalho TST;

|) Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica com prazo méaximo de expedigéo de 30 (trinta) dias anteriores a data de abertura do
envelope de documentagéo;

m) Atestado de aptidao e capacidade técnica emitido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, juntamente com o documento fiscal correspondente a prestacdo dos servigos, para
comprovacdo de aptiddo técnica para desempenho do objeto licitado, conforme modelo do
Anexo VII.
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7.3. A documentacdo devera:

a) estar em nome da licitante;

b) estar no prazo de validade estabelecido pelo 6rgéo expedidor competente.

c) referir-se a apenas uma das filiais ou apenas a matriz.

7.4. As licitantes que deixarem de apresentar quaisquer dos documentos exigidos para a
habilitacdo na presente licitacdo, ou 0s apresentarem em desacordo com o estabelecido neste
Edital ou com irregularidades, serdo inabilitadas, ndo se admitindo complementacao posterior.
7.5. Os documentos necessarios a habilitacdo poderdo ser apresentados em original ou
por qualquer processo de cOpia autenticada por Cartério competente ou publicacdo em
orgao da Imprensa Oficial, ou ainda por copia, desde que acompanhada do original para
conferéncia e autenticagcao pela Geréncia Administrativa da Camara ou pelo Pregoeiro
ou a quem o mesmo designar da Equipe de Apoio.

VIl — DA IMPUGNACAO E DOS RECURSOS

8.1. Qualquer cidadao € parte legitima para impugnar edital de licitacdo por irregularidade na
aplicacao da Lei, devendo protocolar o pedido até 5 (cinco) dias Uteis antes da data fixada para
abertura dos envelopes de habilitagao.

8.1.1. A apresentacao de impugnacao contra o presente Edital sera processada e julgada na
forma e nos prazos previstos no Decreto Municipal n.° 4.192/06, devendo ser entregue
diretamente ao pregoeiro.

8.1.1.1. Decaira do direito de impugnar os termos do edital de licitacdo perante a Administracao
o licitante que nao o fizer até o segundo dia Util que anteceder a abertura dos envelopes de
habilitacdo, nos termos da Lei.

8.1.2. Acolhida a peticao contra o ato convocatodrio, sera designada nova data para a realizacao
do certame.

8.2. A entrega da proposta, sem que tenha sido tempestivamente impugnado o presente Edital,
implicard na plena aceitacdo, por parte dos interessados, das condicdes nele estabelecidas.
8.3. Dos atos do pregoeiro neste processo licitatério cabe recurso, sendo a manifestacao da
intencéo de interp6-lo expressa no final da sesséo publica, com registro em ata da sintese das
suas razdes e contrarrazées, podendo os interessados juntar memoriais no prazo de 3 (trés)
dias uteis.

8.4. O recurso contra decisao do pregoeiro ndo tera efeito suspensivo.

8.5. O acolhimento do recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

8.6. Se nédo reconsiderar sua deciséo o pregoeiro submetera o recurso, devidamente informado,
a consideracao da autoridade superior competente, que proferira decisdo definitiva antes da
homologacéao do procedimento.

8.7. Os memoriais dos recursos e contrarrazdes deverdo dar entrada no Setor de Protocolo da
Camara, observado o disciplinamento do item 8.3.

8.8. Os autos permanecerao com vista franqueada aos interessados na Geréncia Administrativa
da Camara.

IX — DA ADJUDICACAO
9.1. A adjudicacao, em favor da licitante vencedora, sera feita pelo pregoeiro no final da sesséo
e registrada em ata.
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X — DA HOMOLOGACAO

10.1 A homologacéo, em favor da licitante adjudicada nesta licitacdo, sera feita pelo Presidente
da Camara, apos recebimento do processo concluido pelo Pregoeiro e sua equipe de apoio.

XI — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes desta licitacdo correrdo por conta da seguinte dotacdo orcamentaria:

Orgao: 001 — Camara Municipal

Unidade Orcamentéria: 001 — Gabinete e Secretaria da Camara
Funcao: 01 — Legislativa

Subfuncéo: 031 — Acéo Legislativa

Programa: 0053 — Acéo legislativa

Projeto/Atividade: 4.004 — Manutencéao das Atividades da Camara
Elemento Despesa: 3.3.90.37 — Locacao de méo de obra

Fonte de Recurso: 100 - Recurso Ordinério

Orgao: 001 — Camara Municipal

Xl - PRAZO PARA ASSINATURA DO CONTRATO

12.1. Prazo e condi¢des para assinatura do Termo de Contrato: O licitante vencedor desta
licitacdo sera convocado pela contratante para assinar o Termo no prazo de 03 (trés) dias do
recebimento da convocagao.

12.2 — E condic&o para assinatura do contrato a prestacdo de uma das modalidades de garantia
previstas no artigo 56, 8§ 1° da Lei de Licitagdes no valor correspondente a 5% (cinco por cento)
do valor global do contrato a ser firmado.

Xl = REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

13.1 — Os valores constantes da proposta poderdo ser revistos mediante solicitagdo da
contratada com vistas a manutencdo do equilibrio econémico-financeiro do contrato, na forma
do art. 65, Il “d” da Lei 8.666/93;

13.1.1 — As eventuais solicitagbes deverdo fazer-se acompanhar de comprovacdo da
superveniéncia do fato imprevisivel ou previsivel, porém de conseqiéncias incalculaveis, bem
como de demonstracdo analitica de seu impacto nos custos do Contrato.

XIV — FORMA E PRAZO DE EXECUCAO DO OBJETO CONTRATADO

14.1. O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses apds sua assinatura podendo ser prorrogado,
justificadamente, e a critério da Administracéo por iguais e sucessivos periodos, nos termos do
artigo 57, inciso Il, da Lei de Licitacoes.

14.2. Os servicos deverdo ser prestados na Sede da Camara Municipal de Congonhas, no
endereco constante na tabela a seguir, de acordo com a necessidade da Administracado e nos
moldes do Termo de Referéncia.

UNIDADE ENDERECO

Rua Dr. Pacifico Homem Junior, 82 — Bairro: Centro,
Sede do Legislativo Congonhas/MG

Responsavel: Gerente do Administrativo
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14.3. Quando da alteracdo de endereco de alguma das Unidades a CONTRATADA deve
respeitar essa alteracdo, modificando o respectivo endereco de prestacdo de servico, mediante
solicitagdo da Administragao.

14.4. A Administracdo estabelecera o horario de entrada, saida e intervalo para refeicdo e
descanso de cada profissional, o qual podera ser alterado a qualquer tempo, de acordo com as
necessidades da CONTRATANTE. Ao definir o horario de trabalho, observara a
CONTRATANTE a carga horaria semanal a ser cumprida por cada profissional e o descanso
semanal remunerado.

XV — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

15.1. Sem prejuizo das disposi¢cdes previstas em lei, compete a contratada:

15.1.1. Prestar os servicos objeto da presente licitacdo, assumindo inteiramente as
responsabilidades dos mesmos.

15.1.2. Demais obrigacdes inseridas, para a presente licitacdo, nos moldes do Termo de
Referéncia.

XVI - DO PAGAMENTO

16.1. O pagamento devido ao contratado sera realizado a vista da Fatura apresentada, atestada
e visada pelo érgao de fiscalizacdo e acompanhamento da execuc¢do do contrato, no prazo de
até 05 (cinco) dias, contados a partir da data final do adimplemento da obrigac&o. A Nota Fiscal
devera dar entrada na Geréncia Administrativa da Camara Municipal de Congonhas.

16.2. Sobre a fatura incidirdo os tributos legalmente instituidos e multas que eventualmente
vierem a ser aplicadas. Sendo a licitante vencedora isenta ou beneficiaria de redugéo de
aliquota de qualquer imposto, taxa ou de contribuicdo social ou ainda optante pelo SIMPLES,
devera apresentar junto com a fatura, cpia do comprovante respectivo.

16.3. O pagamento sera realizado mediante depdésito em conta corrente da CONTRATADA.

XVII = FISCALIZACAO

17.1. Cabera a contratante, através da Geréncia Administrativa, exercer a fiscaliza¢éo sobre os
servicos fornecidos, recebendo-os provisoria e definitivamente consoante o disposto no Inciso
I, alineas “a” e “b” do Art. 73 da Lei 8.666/93 e suas alteracdes posteriores.

XVIII - DAS PENALIDADES

18.1. O atraso injustificado na execug¢do do contrato ou instrumento equivalente sujeitara a
Contratada a multa de mora calculada sobre o valor estimado do contrato, sem prejuizo das
demais sang0es, inclusive a prevista no inciso 1V, do art. 78, da Lei n° 8.666/93, que sera
aplicada na forma seguinte:

a) atraso de até 10 (dez) dias, multa diaria de 0,2%;

b) atraso superior a 10 (dez) dias, multa diaria de 0,4%, sem prejuizo da resciséo unilateral por
parte da Administragao.

18.2. Pela inexecucdo total ou parcial das condi¢Bes estabelecidas neste ato convocatorio, a
Camara Municipal de Congonhas podera, garantida a prévia defesa da licitante vencedora no
prazo de 05 (cinco) dias Uteis, aplicar, sem prejuizo das responsabilidades penal e civil, as
seguintes sangoes.

a) adverténcia por escrito, quando a licitante deixar de atender determinacdes necessérias a
regularizacdo de faltas ou defeitos concernentes a prestacdo dos servicos, a critério da
administragcdo da Camara Municipal de Congonhas;

Camara Municipal de Congonhas

Rua Dr. Pacifico Homem Junior, 82, Centro, Congonhas/MG — Telefone: (31) 3731-1840 — E-mail: camara@congonhas.mg.leg.br
www. congonhas.mg.leg.br



0”{7’ CAMARA MUNICIPAL

Casa do Legislativo Vereador Enio da Gama

b) multa compensatoéria no percentual de 10% (dez) por cento, calculado sobre o valor estimado
do contrato;

c) suspensao temporaria de participar em licitacdo e impedimento de contratar com a Camara
M. de Congonhas, pelo prazo de até 05 (cinco) anos;

d) declaracédo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicéo ou até que seja promovida a reabilitacao, na
forma da Lei, perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

18.3. O valor da multa aplicada devera ser recolhido no setor financeiro da Camara Municipal
de Congonhas, dentro do prazo de 03 (trés) dias Uteis apds a respectiva notificacao;

18.4. Caso ndo seja paga no prazo previsto no subitem anterior, ser4 ela cobrada ou
descontada por ocasido do pagamento efetuado pela Camara Municipal de Congonhas.

XIX- DAS DISPOSICOES FINAIS

19.1. A participacao nesta licitacdo implica em plena aceitagéo dos termos e condi¢cdes deste
Edital e seus anexos, bem como das normas administrativas vigentes.

19.2. Nao sera admitida a subcontratacéo pela licitante vencedora na execuc¢ao do objeto deste
Edital.

19.3. E vedada a utilizacdo de qualquer elemento, critério ou fator sigiloso, subjetivo ou
reservado que possa, ainda que indiretamente, elidir o principio da igualdade entre as licitantes.
19.4. O Pregoeiro poderd, no interesse da Camara Municipal de Congonhas, relevar omissdes
puramente formais nas propostas apresentadas pelas licitantes, desde que ndo comprometam
a lisura e o carater competitivo da licitacao.

19.5. As multas e outras penalidades somente poderao ser relevadas pela Camara Municipal
de Congonhas, nos casos de forga maior, devidamente comprovados e para 0s quais ndo tenha
dado causa a licitante vencedora.

19.6. S&o partes integrantes deste Edital:

TERMO DE REFERENCIA TECNICA E SEUS ANEXOS

Anexo | - MODELO DE DECLARAGCAO DE ATENDIMENTO AO ART. 27, V DA LEI N° 8.666/93
E ALTERACOES.

Anexo || - MODELO DECLARACAO DE FATO IMPEDITIVO

Anexo Il — MODELO CREDENCIAMENTO

Anexo IV - MINUTA DO CONTRATO

Anexo V — DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO ME OU EPP

Anexo VI - PROPOSTA COMERCIAL E COMPOSICAO DE CUSTOS

Anexo VI.1 — MODELO DE DETALHAMENTO DA PROPOSTA

Anexo VIl — MODELO DE ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA.

19.7. A Camara Municipal de Congonhas reserva-se o direito de revogar total ou parcialmente
a presente licitacdo, tendo em vista o interesse publico, ou ainda anulé-la por ilegalidade, de
oficio ou mediante provocacéo de terceiros, nos termos do art. 49 da Lei 8.666/93, ndo cabendo
as licitantes o direito de indenizacdes, ressalvado o disposto no paragrafo unico do art. 59 da
citada lei.

19.8. A Camara Municipal de Congonhas reserva-se o direito de filmar e/ou gravar as Sessfes
e utilizar este meio como prova.

19.9. O Pregoeiro dirimira as duvidas que possam surgir em decorréncia da interpretacao deste
Edital, desde que arguidas até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para o inicio da Sessao
de julgamento, no endereco: Rua Dr. Pacifico Homem Juanior, 82, Centro, Congonhas-MG,
Camara Municipal de Congonhas
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Geréncia Administrativa. Os casos omissos neste Edital serdo resolvidos pelo pregoeiro, de
acordo com o que reza a Lei 10.520/2002, o Decreto Municipal n°® 4.192/06 e, subsidiariamente,
a Lei 8.666/93 e suas alteracoes.

19.10. E competente o foro do Municipio de Congonhas — MG, para dirimir quaisquer litigios
oriundos da presente licitacao.

Congonhas (MG), 28 de janeiro de 2019.

Fernando Diniz Faria Moreira
Pregoeiro
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TERMO DE REFERENCIA TECNICA

ESPECIFICACOES TECNICAS
I- MATERIAIS

1. DESCRICAO DOS SERVICOS:

TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

Contratacdo de pessoa juridica para a prestacdo de servicos terceirizados — fornecimento de méo de
obra, sem o fornecimento do material necessario a execucao dos servicos de natureza continua, em regime
de horas e piso salarial definidos pelo Acordo, Convencao ou Dissidio Coletivo de Trabalho da categoria,
para atender as necessidades da Camara Municipal de Congonhas, por um periodo de 12 meses.

2. JUSTIFICATIVA

2.1 - A contratacdo do servi¢o de vigilancia nas quantidades e tipos e posto constante neste
instrumento justifica-se em razdo do dever de zelo pela seguranca e integridade dos seus membros,
servidores, estagiarios, terceirizados, além da seguranca, integridade e conservacdo do patrimonio
publico.

2.2 - O acréscimo destas atividades se justifica pelo aumento da estrutura do 6rgdo, acompanhada
pelo aumento do nimero de servidores e de demandas que, no entanto, ndo foi acompanhada por um
aumento proporcional do nimero de pessoas aptas a dar suporte para 0 bom desempenho desses
servidores.

2.3 - Para impedir o crescimento desmesurado da méaquina administrativa, a Administracao
procurard desobrigar-se da realizagdo material de tarefas executivas, recorrendo, sempre que possivel, a
execucdo indireta, cujas algumas das categorias profissionais ndo mais ingressardo na Administracdo
Publica Municipal, visto que ndo havera concurso publico para o provimento destes cargos.

2.4 - A contratacdo de empresa de terceirizagdo tem como objetivo melhorar o funcionamento
administrativo, a fim de ndo comprometer sua dindmica alocando servidores em areas de apoio quando
poderiam executar atividades de maior relevancia para o cumprimento das metas organizacionais e dentro
das atribuicOes principais de seus cargos. Com isso, serdo alcangados melhores resultados, inclusive, em

termos de economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos humanos.

Camara Municipal de Congonhas
Rua Dr. Pacifico Homem Junior, 82, Centro, Congonhas/MG — Telefone: (31) 3731-1840 — E-mail: camara@congonhas.mg.leg.br
www. congonhas.mg.leg.br



0”{7’ CAMARA MUNICIPAL

Casa do Legislativo Vereador Enio da Gama

2.5 - Note-se que a fixacdo do valor do piso salarial ndo contraria o art. 40, inc. X, da Lei n°
8.666/93, visto que este veda a fixacdo de preco unitério e global, mas ndo proibe fixagdo de valores que
deverdo ser pagos ao funcionario por servigos prestados a Administracao.

2.6 - A economicidade a ser obtida pela Administracdo, em relacdo a contratacdo do servico em
questdo, podera ser pelo recurso da competitividade entre empresas do ramo, mediante regular e adequado
certame licitatorio, cujo fator preponderante certamente serd a ‘“Proposta mais vantajosa para a
administracdo, qual seja, aquela que ofertar o menor preco e satisfazer todas as exigéncias do Edital e seus
Anexos”.

2.7 - A continuidade do servico implicara diretamente na qualidade do servigo prestado pela
CONTRATADA, ja que tal atividade serve como base para 0 bom desempenho das atividades fins desta
reparticao.

2.8 - Tendo em vista a busca da pratica dos principios da eficiéncia e efetividade, quando se tenta
alcancar a alta produtividade, agilidade, qualidade, seguranca e maxima perfeicdo do trabalho, as
adequacOes dos atuais servicos sd@o as metas visadas pela administracdo das atividades meio e apoio
operacional, o que nédo seria possivel sem a contratacdo de servigos especializados terceirizados.

2.9 - Sendo assim, a terceirizacdo dos referidos servi¢os tem sido 0 meio mais adequado para
atingirmos a meta desejada, pois, busca-se desta forma o atendimento dos principios da economicidade e
eficiéncia, bem como, um elevado padrdo na satisfacdo do interesse publico.

2.10 - Considerando as necessidades da prestacdo desses servi¢os a Administracdo, sua contratacao
podera estender-se por mais de um exercicio financeiro, aplicando-se, portanto, literalmente, o conceito

de servigo continuado.

3. LOCAL DE PRESTACAO DO SERVICO

3.1 - Os servigos presentes neste Termo de Referéncia deveréo ser realizados na Sede da Camara
Municipal de Congonhas, no endereco constante na tabela a seguir, de acordo com a necessidade da

Administracgéo.

UNIDADE ENDERECO

Rua Dr. Pacifico Homem Janior, 82 — Bairro: Centro,

Sede do Legislativo Congonhas/MG
Responsavel: Gerente do Administrativo

Camara Municipal de Congonhas
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3.2 - Quando da alteracdo de endereco de alguma das Unidades a CONTRATADA deve respeitar
essa alteragdo, modificando o respectivo endereco de prestacdo de servico, mediante solicitagédo da

Administracgéo.

4. HORARIO PARA PRESTACAO DO SERVICO

4.1 - A Administracdo estabelecera o horario de entrada, saida e intervalo para refeicdo e descanso de
cada profissional, o qual poderéd ser alterado a qualquer tempo, de acordo com as necessidades da
CONTRATANTE. Ao definir o horério de trabalho, observard a CONTRATANTE a carga horéria
semanal a ser cumprida por cada profissional e o descanso semanal remunerado.

4.2 - Para o cargo de Vigia (noturno), deve-se considerar a escala 12 x 36, e o horario de trabalho de

19h as 7h do dia posterior, sem intervalo intrajornada.

5. ESPECIFICAGOES DAS AQUISICOES OU SERVICOS E ATRIBUICOES:

a) Contratacdo de pessoa juridica para a PRESTACAO DE SERVICOS TERCEIRIZADOS -
FORNECIMENTO DE MAO DE OBRA, sem o fornecimento do material necessério a execucdo dos
servicos de natureza continua, em regime de horas e piso salarial definidos pelo Acordo, Convencao ou
Dissidio Coletivo de Trabalho da categoria, para atender as necessidades da Camara Municipal de

Congonhas, conforme especificacdes e quantitativos abaixo pelo periodo de 12 (doze) meses.

x . Carga Horaria Semanal

Cargo/Funcao Quantidade Individual
Auxiliar de Servicos Gerais 07 (sete) 44 H
Atendente 02 (dois) 44 H
Auxiliar de Pessoal 02 (dois) 44 H
Copeira 01 (um) 44H
Office Boy 02 (dois) 44 H
Porteiro 01 (um) 44 H
Supervisor 01 (um) 44H

Vigia (noturno) 02 (dois) 12 x 36

Vigia (diurno) 02 (dois) 44H
Zelador 01 (um) 44 H

b) AtribuicGes:

CARGO: AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS
DESCRICAO DAS ATIVIDADES E COMPETENCIAS
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1. Diariamente, uma vez quando nao explicitado:

1.1 Remover, com pano Umido, o p6é das mesas, armarios, arquivos, prateleiras, persianas,
peitoris, das janelas, bem como dos demais mdveis existentes, inclusive aparelhos elétricos,
extintores de incéndio, etc.;

1.2 Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza e aspirando o pg;

1.3 Proceder a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitdrios com saneante
domissanitario desinfetante, pelo menos 01 (uma) vez ao dia;

1.4 Varrer, passar pano Umido e polir os balcdes e os pisos de madeira, vinilicos, de marmore,
ceramicos, cimento queimado, de marmorite e emborrachados;

15 Varrer 0s pisos de cimento;

1.6 Limpar com saneantes domissanitarios os pisos dos sanitarios, copas e outras areas
molhadas, pelo menos 01 (uma) vez ao dia;

1.7 Abastecer com papel toalha, higiénico e sabonete liquido os sanitarios, quando
solicitado ou quando necessario;

1.8 Retirar o pé dos telefones, ventiladores, computadores (conjunto completo) e
outros aparelhos com flanela e produtos adequados;

1.9 Retirar o lixo a0 menos 02 (duas) vezes ao dia, acondicionando-0 em sacos
plasticos de cem litros, removendo-os para local e em horéario indicado pela Administracao;
1.10  Limpar os corrimdos;

1.11  Suprir onde forem os casos, 0s bebedouros com garrafées de agua mineral,
adquiridos pela Administracéo;

1.12  Molhar os vasos de plantas dos prédios;

1.13  Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria.

2. Semanalmente, uma vez quando ndo explicitado.
2.1 Limpar atras dos moveis, armarios e arquivos.
2.2 Limpar, com produtos adequados, divisorias e portas revestidas de formica.
2.3 Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a 6leo ou verniz
sintetico.
2.4 Lustrar todo o mobiliario envernizado com produto adequado e passar flanela nos

moveis encerados.

Camara Municipal de Congonhas
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2.5 Limpar, com produto apropriado, as forragdes de couro ou pléstico em assentos e
poltronas.

2.6 Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifées, fechaduras, etc.

2.7 Lavar os balcdes e os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, cimento queimado, de
marmorite e emborrachados com detergente, encerar e lustrar.

2.8 Passar pano umido com saneantes domissanitarios nos telefones.

2.9 Limpar os espelhos com pano umedecido em alcool, duas vezes por semana.

2.10 Retirar 0 po e residuos, com pano umido, dos quadros em geral.

2.11 Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia semanal.

3. Sinalizar através de placas de adverténcia, quando o local onde estiver sendo feita a
limpeza, estiver molhado ou escorregadio;

4. Remover manchas das paredes.

CARGO: ATENDENTE

DESCRICAO DAS ATIVIDADES E COMPETENCIAS

1. Realizar atividades de recepcéo e atendimento ao publico:

1.1 Recepcionar o publico interno e externo;

1.2 Prestar atendimento telefénico e presencial ao publico interno e externo, fornecendo
informacdes e atendendo com urbanidade, em conformidade com as orientagcdes prévias
da respectiva Geréncia/Diretoria;

1.3 Anotar e transmitir recados e solicitagdes, registrando nos sistemas informatizados ou
formulérios pertinentes;

1.4 Registrar e distribuir documentos;

1.5 Receber, triar, registrar nos sistemas informatizados e  despachar
documentos/correspondéncias/encomendas, realizando a distribui¢éo interna e externa;

1.6 Receber materiais, bens e equipamentos em geral;

2. Comunicar imediatamente, a Geréncia ou Diretoria, qualquer anormalidade verificada,
inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas as providéncias de regularizacdo
necessarias.

3. Desempenhar as atribuicdes que lhe forem confiadas com perfeicdo e rendimento,
cumprindo com as normas e instrucfes superiores.

4. Ter moralidade, honestidade e integridade comportando-se de forma cortés e atenciosa.
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5. Manter limpo e em perfeita ordem o seu local de trabalho.
6. Manter agenda de telefones atualizada e providenciar, quando solicitado, receber e
realizar chamadas telefonicas;

7. Executar outras atividades correlatas.

CARGO: AUXILIAR DE PESSOAL

DESCRICAO DAS ATIVIDADES E COMPETENCIAS

Os ocupantes do cargo tém como atribuicdes executar ou auxiliar as tarefas de apoio
administrativo, de complexidade média e que apresentem relativa margem de autonomia,
com o objetivo de auxiliar o desenvolvimento diario das diversas areas da Cémara

Municipal de Congonhas.

CARGO: COPEIRA

DESCRICAO DAS ATIVIDADES E COMPETENCIAS

a) Operar maquinas de café expresso;

b) Manusear e servir agua em copos de vidros e café em xicaras de porcelana no gabinete
Presidente da Mesa Diretora e eventualmente em outros gabinetes e outras areas, no minimo,
2 (duas) vezes por dia ou quando solicitado.

€) Manusear e servir cha nos gabinetes dos vereadores da Camara de Congonhas, e eventualmente
em outros, em Xicara de porcelana, quando solicitado;

d) Efetuar o preparo de bandejas para gabinetes e salas de reunides;
e) Recolher bandejas, xicaras, copos, jarras e demais utensilios dos gabinetes e salas de reunides;
f) Manter o ambiente da copa, sempre limpo, higienizado e organizado;

g) Realizar limpeza dos equipamentos da copa, tais como: fornos microondas, armarios, geladeiras,
liquidificador e outros utilizados no dia-a-dia;

h) Manter os utensilios de copa, tais como: copos, talheres, xicaras, bules, jarras e demais
utensilios, sempre limpos e organizados;

i) Comunicar ao encarregado da empresa, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro)
horas, a necessidade de qualquer material para a execucdo dos servicos;

J) Apontar e comunicar ao encarregado da empresa, 0S CoOnsertos necessarios a conservacgao
de bens e instalacoes;
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K)
1)

Zelar pela seguranca e manutencao das instalagdes, mobilirios e equipamentos das copas;
Evitar danos e perdas de materiais;
Executar outras atividades pertinentes ao exercicio da funcéo.

CARGO: OFFICE BOY

DESCRICAO DAS ATIVIDADES E COMPETENCIAS

a M oD

10.
11.

Executar servi¢os envolvendo recepcdo e distribuicdo de correspondéncias e documentos, e
servigos externos.

Desenvolver trabalhos internos e externos;

Organizar e destinar papelada, conforme orientacdo da Administracao;

Levar e trazer documentos entre as Unidades da Camara;

Receber e encaminhar aos destinatarios as correspondéncias postais, encomendas, bem como
circulares, e quaisquer outros documentos emitidos pela Camara, colhendo assinaturas de
recebimento.

Registrar em livro protocolo os documentos a serem distribuidos e colher no mesmo livro as
assinaturas dos responsaveis pela recepcdo dos mesmos;

Realizar servigos externos de entrega e coleta de documentos, processos e materiais afins, quando
solicitado;

Realizar servigos de reprografia;

Realizar tarefas como: mandar e-mails e atender telefone, quando necessario;

Fazer servigos de Correios;

Executar outras tarefas correlatas.

CARGO: PORTEIRO

DESCRICAO DAS ATIVIDADES E COMPETENCIAS

4
5.
6
7

Fiscaliza e guarda o patriménio, realizando o controle da entrada e saida de pessoas e
veiculos nas dependéncias, comunicando qualquer anormalidade e tomando as providéncias
cabiveis, garantindo a seguranca do local;

Evitar que a portaria fique desassistida e alertar o zelador e a Geréncia sobre irregularidades
ocorridas durante o seu horario de trabalho;

Manter portdes e demais acessos fechados, quando ultrapassar o horario de funcionamento
da Cémara, exceto quando houver algum evento ou reunido nas dependéncias da mesma,
observando ordens e informagdes da Administracéo;

Zelar pelo prédio e suas instalagdes, comunicando qualquer problema & Administracao;
Orientar pessoas e visitantes sobre o deslocamento interno na Camara;

Orientar e informar os enderecos das outras unidades da Camara;

Zelar pela guarda do patriménio:

Camara Municipal de Congonhas
Rua Dr. Pacifico Homem Junior, 82, Centro, Congonhas/MG — Telefone: (31) 3731-1840 — E-mail: camara@congonhas.mg.leg.br
www. congonhas.mg.leg.br




0”{7’ CAMARA MUNICIPAL

Casa do Legislativo Vereador Enio da Gama

7.1
7.2
7.3
7.4
7.5
7.6

Abrir e fechar as dependéncias do prédio;

Manter o quadro de chaves, controlando seu uso e guarda;
Percorrer as dependéncias da Camara, quando necessario;
Verificar portas e janelas;

Relatar avarias nas instalacoes;

Prevenir incéndios.

8. Recepcionar o entregador/ fornecedor e entrar em contato com 0 setor competente,
encaminhando-o;

9. Controlar a entrada e saida de equipamentos pertencentes ao patrimoénio da Camara,
ndo permitindo a saida de qualquer material, mével e/ou equipamento, sem prévia
autorizacao da Administracao

10. Comunicar-se: falar ao telefone; transmitir recados e lidar com o publico;

11. Demonstrar competéncias pessoais: educacao; honestidade; asseio; atencédo; paciéncia;
manter 0 auto controle e organizar-se;

12. Zelar pela ordem, seguranga e organizacdo da area sob sua responsabilidade;

13. Desempenhar outras atividades correlatas.

CARGO: SUPERVISOR

DESCRICAO DAS ATIVIDADES E COMPETENCIAS

o N oo o1 b W

- Passar e receber o plantao das dreas sob sua responsabilidade;

- Constatar a chegada dos funcionérios, e fazer o encaminhamento dos mesmos
para as areas e tarefas;

- Proceder a remanejamentos se necessario;

- Distribuir o material para a execuc¢édo das tarefas determinadas;

- Fazer previsao e distribuicdo do equipamentos e materiais necessarios ao setor;
- Avaliar as condicGes de limpeza nas areas de sua responsabilidade;

- Verificar técnicas de limpeza aplicadas pelos Auxiliar de servicos gerais;

- Recepcionar, conferir, armazenar, fazer langamentos da movimentacéo de entrada
e saida e controle de estoques, distribuicdo de produtos e materiais a serem
expedidos, montar e distribuir todos kits de materiais para execugdo dos servigos,
abastecer e identificar todas as bombonas com produtos de higiene e limpeza, a fim
de organizar o almoxarifado para facilitar a movimentacéo dos itens armazenados
e a armazenar.

Executar outras atividades correlatas.

CARGO: VIGIA (Diurno e Noturno)
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DESCRICAO DAS ATIVIDADES E COMPETENCIAS
1. Executar tarefas de vigilancia em prédios publicos;

2. Recepcionar / controlar visitantes:
2.1 Recepcionar/orientar pessoas em portarias com énfase nas funcdes de controle de
entrada e saida de pessoas;
2.2 Inspecionar areas comuns, realizar manutencdes simples e zelar pela seguranca pessoal
e patrimonial.
3. Na&o permitir a saida de bens da Camara, exceto com a autorizacdo da Geréncia de Patrimobnio
ou Administracdo, objetivando a protecdo do patrimoénio publico municipal;
4. ldentificar, orientar e encaminhar pessoas para os lugares desejados;
5. Zelar pela guarda do patrimonio:
5.1 Rondar as dependéncias da Camara;
5.2 Verificar portas e janelas;
5.3 Observar movimentagéo das pessoas pela redondeza;
5.4 Relatar avarias nas instalacoes;
5.5 Inspecionar, quando solicitado, os veiculos no estacionamento;
6. Demonstrar educacdo, atencao e paciéncia no trato com as pessoas e manter a postura;

7. Executar outras atividades correlatas.

CARGO: ZELADOR

DESCRICAO DAS ATIVIDADES E COMPETENCIAS

1. Orientar, supervisionar as tarefas realizadas e fazer cumprir a escala de servigo dos
funcionarios da empresa, exigindo-lhes higiene, disciplina, apresentacdo, pontualidade e
assiduidade, além de acompanhar o registro de frequéncia;

2. Comunicar imediatamente a Administracdo, qualquer anormalidade ou incidente
ocorrido;

3. Transmitir as ordens e/ou solicitages da Administracéo e fiscalizar seu cumprimento;

4. Supervisionar os trabalhos de conservacédo e limpeza das partes de propriedade comum
da Camarag;

5. Responsabilizar-se pela guarda das chaves reservas dos prédios e pelas ferramentas
necessarias aos consertos e manutencao;

6. Acompanhar e controlar o perfeito funcionamento do elevador, bombas d’ agua, caixas

de gordura e demais instalagdes;
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7. Verificar diariamente o funcionamento do sistema de iluminacéo, telefonia, elevadores,
portdes automaticos e demais equipamentos ligados a seguranca;

8. Abrir e fechar as instalacdes da Camara Municipal, quando necessario;

9. Ligar, quando necessario, ventiladores, condicionadores, luzes e demais aparelhos
elétricos, instalados em areas comuns da Camara Municipal, e desliga-los no final do
expediente;

10. Examinar cadeados e fechaduras;

11. Realizar atividades de jardinagem;

12. Zelar pelo perfeito funcionamento dos sistemas elétricos e hidraulicos, executando
servigos de manutencdo geral e efetuando pequenos reparos;

13. Inspecionar corredores, patios, areas e instalacfes do prédio verificando necessidades de
limpeza e reparos, comunicando qualquer fato estranho a Administracao;

14. Requisitar e informar a Administracdo, necessidade de contratacdo de servicos e/ou
pessoas habilitadas para consertos de extintores, elevadores, portdes e outros que se
fizerem necessarios a fim de assegurar as condi¢Ges de funcionamento e seguranca das
instalacdes;

15. Comunicar a Administracdo problemas em equipamentos e na estrutura da edificacéo;

16. Acompanhar os servicos de reparo e manutengdo de prestadores de servigos, quando for
0 caso, sendo a fiscalizacdo destes servicos, responsabilidade da Administracao;

17. Suprir onde forem os casos, 0os bebedouros com garrafdes de agua mineral e copos
descartaveis, adquiridos pela Administracao;

18. Instalar e/ou substituir toalheiros, saboneteiras, aparelhos para papel higiénico, poupa
copos ou outros produtos adquiridos pela Administragéo;

19. Realizar pequenos reparos, sempre que necessario, € executar outras atividades inerentes

ao cargo.

6. DO VALOR ESTIMADO

O valor estimado anual para a referida contratacdo é de: R$ 880.690,00 (oitocentos e oitenta mil e

seiscentos e noventa reais), conforme resumo da pesquisa prévia de precos em anexo.
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7. DEVERES DO CONTRATANTE

O Contratante obriga-se a:

7.1  Promover, através de seu representante, todo acompanhamento e a fiscalizagdo dos servicos,
anotando em registro proprio todas as falhas detectadas e comunicando a Contratada as ocorréncias de
quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas por parte daquela.

7.2 Relacionar-se com a Contratada exclusivamente através de pessoa por ela credenciada.

7.3 Assegurar-se de que 0s precos contratados estdo compativeis com aqueles praticados no mercado
pelas demais empresas do mesmo ramo, de forma a garantir que os pregos contratados continuem a ser 0s
mais vantajosos para a Administracao.

7.4 Fiscalizar o cumprimento das obrigacdes contratuais assumidas pela Contratada, inclusive quanto
a continuidade da prestacdo dos servigos que, ressalvados os casos de forca maior, justificados e aceitos,
dentro da legalidade pela contratante, ndo devem ser interrompidas.

7.5  Emitir pareceres em todos os atos relativos a execucdo do contrato, em especial aplicacdo de
sanc¢Oes, alteracoes e repactuagdes do contrato.

7.6 Permitir o livre acesso dos empregados da Contratada, quando necessario, para execucdo dos
servicos, salvo quando tiver motivo previamente definido em contrério.

7.7  Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada.

7.8  Cumprir e fazer cumprir o disposto nas clausulas do contrato e do edital.

7.9  Designar servidor para fiscalizacdo da prestagéo dos servigos.

7.10 Estabelecer rotinas para o cumprimento do objeto deste Termo de Referéncia.

7.11 Comunicar a Contratada as faltas e interrup¢6es de jornadas, para fins de substituicdes.

7.12  EXigir o imediato afastamento e/ou substituicdo de qualquer empregado ou preposto da empresa
contratada que ndo mereca confianga no trato dos servicos, que produza complica¢@es para a supervisao
e fiscalizacdo e que adote postura inconveniente ou incompativel com o exercicio das atribui¢des que lhe
foram designadas e cuja permanéncia seja considerada prejudicial ou insatisfatdria a disciplina e aos
interesses da CONTRATANTE.

7.13  Exigir, mensalmente, os documentos comprobatorios do pagamento de pessoal, do recolhimento
de encargos sociais, beneficios ou qualquer outro documento que julgar necessario.

7.14 N&o obstante a empresa contratada seja a Unica e exclusiva responsavel pela execucdo de todos os
servicos, a Contratante reserva-se o direito de, sem qualquer forma de restricdo a plenitude dessa
responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizacao sobre 0s servicos.
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8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

A Contratada obriga-se a:

8.1 Iniciar, imediatamente apds o recebimento da autorizacdo, a implantacdo dos servicos contratados.
8.2  Tomar todas as providéncias relativas a alimentacdo e transporte dos empregados envolvidos na
prestacdo dos servicos e sempre que possivel garantir assisténcia médico-hospitalar e seguro contra risco
de acidentes de trabalho.

8.3  Fornecer aos seus empregados ticket alimentacdo no valor estabelecido na convencéo.

8.4  Efetuar o pagamento relativo ao més trabalhado até o quinto dia Gtil do més subsequente.

8.5  Desenvolver as atividades nas dependéncias da Contratante, com eficiéncia, eficacia e presteza.
8.6  Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos termos da legislacdo vigente,
normas, exigéncias, condi¢des e outros detalhamentos do edital e do contrato de prestacdo de servigos a
ser celebrado.

8.7  Selecionar e preparar rigorosamente os empregados que irdo prestar os servicos, encaminhando
elementos portadores de atestados de boa conduta e demais referéncias, tendo fungfes profissionais
legalmente registradas em suas carteiras de trabalho.

8.8  Manter disciplina nos locais dos servigos, retirando no prazo maximo de 12 (doze) horas apds
notificacdo, qualquer empregado considerado com conduta inconveniente pela Administracao.

8.9  Efetuar a reposicdo de mdo-de-obra em carater imediato e de eventuais auséncias, ndo sendo
permitida a prorrogacdo da jornada de trabalho (dobra).

8.10 Indicar representante para manter contato com a Contratante para o esclarecimento de duvidas,
fornecendo nome e telefone de contato. Estes representantes terdo a obrigacdo de reportarem-se, quando
houver necessidade, ao responsavel pelo acompanhamento dos servi¢os da Administracdo e tomar as
providéncias pertinentes para que sejam corrigidas todas as falhas detectadas, assim como deverdo prestar
todos os esclarecimentos que Ihe forem solicitados pelo setor de fiscalizacdo da Administracédo, atendendo
prontamente todas as reclamagoes.

8.11 Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas disciplinares
determinadas pela Administracao.

8.12 Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento dos seus
empregados, acidentados ou com mal subito, por meio de seus prepostos.

8.13  Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas

de seguranca da Administracao.
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8.14 Instruir os seus empregados, quanto a prevencdo de acidentes e incéndios nas &reas da
Administracgéo.

8.15 Registrar e controlar, juntamente com o setor de fiscalizacdo da Administracdo, diariamente, a
assiduidade e a pontualidade de seu pessoal, bem como as ocorréncias havidas, e encaminhar substituto,
no prazo méaximo de 02 (duas) horas do inicio da jornada de trabalho, para suprir os funcionarios faltosos.
8.16 Responsabilizarem-se, pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais,
resultantes da execuc¢do do contrato, conforme exigéncia legal.

8.17  Prestar o0s servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos.

8.18 Observar conduta adequada na utilizacdo dos materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios,
objetivando a correta execugdo dos servigos.

8.19 Fornecer mensalmente junto com a respectiva nota fiscal/fatura os comprovantes de quitacdo dos
salarios e das obrigacGes trabalhistas, previdenciarias, sociais e do recolhimento dos encargos sociais
devidos da méo de obra empregada no objeto do Contrato.

8.20 Apresentar cdpia autenticada do recolhimento de todos os encargos fiscais, previdenciarios, INSS
e FGTS, do més anterior, dos funcionarios da Contratada que executarem 0s servicos nas dependéncias
da Camara Municipal de Congonhas, além de comprovantes de quitacdo dos salarios e outros
comprovantes que a Contratante julgar necessario, sem 0s quais 0s pagamentos posteriores ficardo retidos
e ndo poderdo ser efetuados até a regularizacao.

8.21 Manter durante a execucdo do contrato todas as condi¢Bes de habilitacdo e qualificacdo exigidas
na licitacéo.

8.22  N&o transferir, no todo ou em parte, o objeto do contrato.

8.23 Responsabilizar-se pelo extravio de bens e pelos danos causados ao patrimonio da Contratante,
por dolo, negligéncia, impericia ou imprudéncia de seus empregados, ficando obrigada a promover o
ressarcimento a pregos atualizados, dentro de 30 (trinta) dias contados a partir da comprovagédo e
formalizagdo de sua responsabilidade.

8.24 Responder por quaisquer danos pessoais ou materiais causados a terceiros, inclusive danos a
integridade fisica das pessoas a servi¢co da Contratante, decorrentes da prestagdo dos servicos, seja por
acao ou omissdo de seu empregado ou preposto, independentemente de culpa ou dolo dos mesmos.

8.25 Impedir que a mé&o de obra que cometer falta disciplinar qualificada como de natureza grave, seja
mantida ou retorne as instalacdes da Contratante.

8.26  Substituir a méo de obra entendida pela fiscalizacdo do Contratante como inadequada, bem como

retirar aquela que embaracar ou dificultar a referida fiscalizag&o.
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8.27 Instruir a mdo de obra quanto as necessidades de acatar as orientacGes da fiscalizacdo da
Contratante, inclusive, quando for o caso, para 0 cumprimento de normas internas e de seguranca e
medicina do trabalho.

8.28 Exigir da méo de obra utilizada no objeto do contrato conduta compativel e trato com urbanidade.
8.29 Comunicar & Administracdo, por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente e prestar
esclarecimentos que se fizerem necessarios.

8.30 Apresentar, a Contratante, sempre que exigido e/ou quando da inclusdo de novo funcionario, a
respectiva Carteira Profissional do empregado colocado a seu servico, para comprovar o registro da funcéo
profissional.

8.31 Apresentar, mensalmente, o “relatério de falta, auséncia e substitui¢do ocorridas no meés”,
conforme modelo a ser submetido a apreciacdo da Contratante, com o “visto” do setor responsavel dos
Servicos, ensejara a retencdo do pagamento até o atendimento desta exigéncia.

8.32  Regularizar quaisquer anormalidades na prestacao dos servigos.

8.33 Manter apoio logistico fornecendo telefone para contato destinado ao atendimento de chamadas
para normalizacao inadiavel.

8.34 Responder por todos 0s casos omissivos e comissivos comprovadamente da sua responsabilidade
em face do objeto do contrato, ressalvados os casos fortuitos e de forga maior.

8.35 Responder pela direcdo e responsabilidade técnica do contrato, obrigando-se a obedecer aos
procedimentos de trabalho, exigéncias, rotinas e as decorrentes da boa técnica.

8.36 Cumprir a programacado dos servicos feita periodicamente pela Contratante, com atendimento
sempre cortés e de forma a garantir as condicdes de limpeza, conservacédo e higienizacdo do setor onde
estdo sendo prestados 0s servigos.

8.37  As acles do (as) funcionérios (as) devem se restringir aos limites das instalacdes da Contratante e
estarem circunscrita a sua area de atuacao.

8.38 Responsabilizar-se integralmente pelo pagamento dos adicionais de insalubridade e ou
periculosidade quando seus funcionarios (as) estiverem atuando em locais considerados insalubres e ou
perigosos pela Administracao.

8.39  Fornecer, no inicio da vigéncia do contrato, no minimo, 2 (dois) conjuntos de uniformes para cada
profissional, trocando-os por iniciativa propria ou mediante solicitacdo da Contratante, quando ndo
estiverem em bom estado de conservacao.

8.40 Na&o repassar custos de uniformes a seus empregados.
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8.41 Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacdo dos
Servigos;

8.42 N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢édo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

8.43  Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como 0s
valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da licitacdo, exceto
quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do 8 1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

8.44 Nomear um preposto responsavel pelos servicos, quando necessario reportar-se ao Fiscal de
Contrato, adotando as providéncias pertinentes a correcao das falhas detectadas;

8.45 Apresentar atestado de antecedentes criminais de toda mdo de obra oferecida, para atuar nas
instalagOes deste legislativo municipal,

8.46 Pagar, até o 5° dia util do més subsequente, os salarios dos empregados utilizados nos servicos
contratados, bem como recolher no prazo legal todos os encargos decorrentes, independentemente do
repasse financeiro da Camara de Congonhas;

8.47 0O atraso no pagamento de fatura por parte da Camara de Congonhas, decorrente de circunstancias
diversas, ndo exime a empresa de promover o0 pagamento de salarios e beneficios dos empregados nas
datas regulamentares.

8.48 Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;
8.49 Prestar a Garantia no prazo e forma prevista neste termo de referéncia.

8.50 Comunicar formalmente & Receita Federal a assinatura do contrato de prestagdo de servicos
mediante cessdo de méo de obra, exceto para atividades previstas nos 885°- B a 5°-E, do artigo 18, da LC
123, de 2006, para fins de excluséo obrigatoria do Simples Nacional a contar do més seguinte ao da
contratacdo, conforme previsao do art.17, XII, art.30, 81°, Il e do art. 31, 1l, todos da LC 123, de 2006.
8.51 Apresentar a CONTRATANTE comprovante de entrega e recebimento do referido comunicado a

Receita Federal, no prazo de 30 (trinta) dias.
9. DAS OBRIGA(}CN)ES SOCIAIS, COMERCIAIS E TRIBUTARIAS:

A Contratada cabera, ainda:
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9.1 Responsabilizar pelo cumprimento das convencdes coletivas da categoria, por todas as obrigacdes e
encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, sociais resultantes do objeto do contrato e
outras previstas na legislacéo e inerentes ao contrato, obrigando-se a salda-los na época propria, sendo
que a inadimpléncia relativa a tais obrigacfes e encargos ndo transfere a Contratante a responsabilidade
pelo seu pagamento nem podera onerar o objeto do contrato, renunciando a Contratada a qualquer vinculo
de solidariedade, ativa ou passiva, com a Contratante.

9.2 Assumir, também, a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na
legislacdo especifica de acidentes do trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas os seus
empregados no desempenho dos servi¢os ou em conexdo com eles, ainda que acontecido em dependéncia
da Contratante.

9.3 Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civil ou penal, relacionados ao objeto do
contrato, originariamente ou vinculada por prevencdo, conexao ou contingéncia.

9.4 N&o contratar concomitantemente, servidor que pertenca ao quadro de pessoal da Contratante. Seréa
permitido somente se o servidor pedir licenga sem remuneracdo da Camara.

9.5 Os empregados em servi¢o possuirdo vinculo empregaticio exclusivamente com a Contratada, sendo
a mesma, responsavel pelo pagamento de salarios e demais vantagens inclusive recolhimento de todas as
obrigacdes e tributos pertinentes, bem como por quaisquer acidentes de que possam ser vitimas, quando

em servigo.

10. OUTRAS OBRIGACOES:

10.1 Os servicos especificados no objeto ndo excluem outros que porventura se fagcam necessarios para a
boa execucdo do Contrato, obrigando-se a Contratada a executa-los prontamente, como parte integrante
de suas obrigacoes.

10.2 Quando o caso, proceder as pequenas remocdes de mobiliarios, equipamentos, bens maoveis, papéis,
caixas, documentos, processos, etc., de um setor para outro, utilizando-se de transporte fornecido pela
contratante e sob a supervisdo de servidor indicado pela Administracdo para 0 necessario
acompanhamento, compatibilizando-as de forma a que ndo sofra incompatibilidade com a rotina e tarefas

de limpeza, conservacao e higienizacéo.

11. PERIODO DE VIGENCIA

O Contrato originado vigorara, pelo periodo de 12 (doze) meses, a contar da data de sua assinatura,

podendo ser prorrogado, desde que obedecidas & mesmas condi¢Bes estipuladas no Edital e no
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Instrumento Contratual, até o limite de 60 (sessenta) meses, na forma do inciso Il do artigo 57 da Lei n°
8.666/93, através de Termo Aditivo.

12 .DA GARANTIA CONTRATUAL

12.1 Serd exigida, da licitante vencedora, em até 10 (dez) dias corridos ap0s a celebragdo do contrato, a
prestacdo de garantia para a execucao do contrato, nos termos do artigo 56, inciso 3° da Lei n° 8.666/93,
no percentual de 10% ( dez por cento) do preco do contrato para o periodo de 12 (doze) meses.

12.2 A garantia devera cobrir expressamente o eventual inadimplemento das obrigacdes e dos encargos
sociais e trabalhistas da contratada € extensivo aos casos de multas aplicadas, depois de esgotado o prazo
recursal;

12.3 A garantia apresentada na modalidade seguro-garantia ou fianca bancéaria devera ser acompanhada
de documentos que atestem o poder de representacdo do signatario da apoélice ou carta-fianca. Se a garantia
ofertada for a fianga bancéria, devera o banco fiador renunciar expressamente ao beneficio de ordem, nos
termos do disposto nos artigos 827 e 828, I, da Lei n® 10.406/02 — Codigo Civil;

12.4 Caso a contratada opte pela caucdo em dinheiro, devera providenciar o depoésito junto ao Banco
indicado pela Camara Municipal de Congonhas, para os fins especificos a que se destina, sendo o recibo
de deposito o Gnico meio habil de comprovacao desta exigéncia;

12.5 Apb6s o cumprimento fiel e integral do contrato, este legislativo municipal devolverd a
CONTRATADA, por intermédio da CONTRATANTE, a garantia prestada;

12.6 O comprovante da prestacdo de garantia devera ser apresentado A Gerencia Administrativa da
Céamara Municipal de Congonhas localizada a Rua: Doutor Pacifico Homem Junior n® 82 — Centro,
Congonhas/MG, a qual devera fornecer o Protocolo de Entrega.

12.7 A CONTRATADA de posse do Protocolo de Entrega, devera fornecer copia para a Gerencia

Administrativa para acostar aos autos do processo.
13. UNIFORMES E IDENTIFICAQAO FUNCIONAL

13.1 Os uniformes e crachés de identificacdo funcional a serem fornecidos pela CONTRATADA aos seus
empregados deverdo ser condizentes com a atividade a ser desempenhada no 6rgdo contratante, sem
qualquer repasse do custo para 0 empregado, observando o disposto nos itens seguintes:

13.2 No caso de empregada gestante, os uniformes deveréo ser apropriados para a situacédo, substituindo-
0s sempre que estiverem apertados;

13.3 Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja cdpia, devidamente acompanhada do

original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel pela fiscalizagdo do contrato.
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14. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

14.1 A prestacdo dos servicos serd objeto de acompanhamento, controle, fiscalizacdo e avaliagdo por
representante da Contratante, sendo devidamente designada como fiscal do contrato O Gerente
Administrativo, de acordo com o previsto no Art. 67 da Lei 8.666/93.

14.2- A fiscalizacdo sera exercida no interesse da contratante e ndo exclui nem reduz a responsabilidade
da empresa contratada, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades, e, na sua ocorréncia,
ndo implica corresponsabilidade do Poder Publico ou de seus agentes e/ou prepostos.

14.3 Compete ao fiscal do contrato:

A. Notificar o CONTRATADO de qualquer irregularidade ocorrida na execucdo dos servicos;
B. Fiscalizar e acompanhar o fornecimento/execugdo, competindo-lhe ainda, atestar as notas

fiscais/faturas, encaminhando-as para fins de pagamento.

15. DA QUALIFICACAO TECNICA

15.1 Para fins de comprovacdo da capacidade técnica, a licitante devera comprovar aptiddo para o
desempenho de atividades pertinentes e compativeis com o objeto deste Termo de Referéncia, por meio
da apresentacédo de Atestado (s) de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico
ou privado, comprovando que a empresa licitante desempenhou ou desempenha servicos de cessdo de
mao de obra, com um minimo 12 empregados, por periodo minimo de 12 meses, conforme o art. 30,
da Lei das licitacGes 8.666/93. O atestado deve conter as informaces completas da pessoa juridica

emitente, sendo CNPJ e endereco e do signatario, CPF e cargo ocupado.

16 . PRAZOS E CONDICOES DE PAGAMENTO

16.1 O pagamento dos servicos executados sera efetuado em ate 30 (Trinta) dias, apds o recebimento, pela
Contratante, da nota fiscal/fatura e dos documentos fiscais devidos, (SEFIP, GFIP, Relacdo de
empregados em cada posto de trabalho, inclusive os afastados por motivo de doenca ou férias), contados
a partir da data da entrega e condicionado ao seu recebimento definitivo, através de pagamento em carteira,
ou seja, crédito em conta bancéria, de titularidade da Contratada.

16.2 A contratada devera apresentar o comprovante de pagamento da remuneragdo correspondente a0 més
da efetiva prestacdo dos servicos, compativel com os empregados vinculados a execugdo contratual,

nominalmente identificados, além da Certiddo de regularidade com a Fazenda Federal (relativos aos
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Tributos Federais, Divida Ativa e Seguridade Social/INSS) e o Certificado do FGTS (CRF) e a Certidao
Negativa de Débito Trabalhista.

16.3 A nota fiscal/fatura devera ser emitida pela propria Contratada, obrigatoriamente com o nimero de
inscricdo no CNPJ apresentado nos documentos de habilitacdo e das propostas, ndo se admitindo notas
fiscais/faturas emitidas com outros CNPJs, mesmo aqueles de filiais ou da matriz.

16.4 A efetivagdo do pagamento dar-se & ap0s a entrega da Nota/Fiscal/Fatura no setor de Contabilidade,
que providenciara o atesto da Gerencia Administrativa de acordo com as normas em vigor;

16.5 Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de liquidacdo qualquer obrigacéo
que Ihe for imposta em virtude de penalidades ou inadimplemento, sem que isso gere direito ao pleito de
atualizacdo financeira;

16.6 SO sera paga a mdo de obra efetivamente fornecida, ou seja, de acordo com a autorizacdo de

fornecimento respectiva e Nota Fiscal atestada como “Servigo Executado”.

Camara Municipal de Congonhas, 22 de janeiro de 2018

Elaborado por:

Selma Maria Alves
Gerente Administrativa

Aprovado por:

Vereador Igor Jonas Souza Costa
Presidente da Mesa Diretora
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ANEXO |
"MODELO"
Declaracdo de Atendimento ao Art. 27, V da Lei n° 8.666/93 e alteracdes.
PREGAO PRESENCIAL N° 001/2019

DECLARACAO

: inscrito no CNPJ n.c
, por intermédio de seu representante legal o(a) Sr. (a)
, portador(a) da Carteira de Identidade
n.c e do CPF n.° , DECLARA,
para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n°8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido
pela Lei n°9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢ao de aprendiz ().

(data)

(representante legal)

(Observacao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)
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PREGAO PRESENCIAL N° 001/2019

ANEXO Il
(Papel timbrado da empresa)
DECLARACAO
A empresa , CNPJ n° ,
sediada , declara, sob as penas da lei, que até a presente

data inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no processo licitatério, PREGAO n°
001/2019 da Camara Municipal de Congonhas, ciente da obrigatoriedade de declarar
ocorréncias posteriores, bem como que aceita todos os termos do Edital e que cumpre
plenamente os requisitos do mesmo para habilitagdo.

Local de data,

(assinatura do representante legal da empresa)

Camara Municipal de Congonhas
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ANEXO Il - CREDENCIAMENTO
PROCURACAO

A (nome da proponente) , CNPJ n° , com
sede a , n° , Bairro , cidade
, heste ato representada pelo (s) (socios ou diretores com qualificacao
completa — nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissdo e endereco), nomeia e
constitui seu (s) Procurador (es) o Senhor (es) (nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil,
profissdo e endereco), a quem confere (m) amplo (s) e geral (ais) poderes para, junto a
CAMARA MUNICIPAL DE CONGONHAS, MG, praticar 0s atos necessarios com vistas a
participacdo do outorgante na licitacdo, modalidade Pregdo Presencial 001/2019, usando dos
recursos legais e acompanhando-os, conferindo-lhes, ainda, poderes especiais para desistir de
recursos, apresentar lances verbais, negociar precos e demais condi¢des, confessar, transigir,
desistir, firmar compromissos ou acordos, receber e dar quitagdo, podendo ainda,
substabelecer esta em outrem, com ou sem reservas de iguais poderes, dando tudo por bom,
firme e valioso.

, de de
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~ ANEXO IV
PREGAO PRESENCIAL N° 001/2019
CONTRATO N° PREG 001/2019

“CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA PARA A PRESTACAO DE SERVICOS
TERCEIRIZADOS — FORNECIMENTO DE MAO DE OBRA, SEM O FORNECIMENTO DO
MATERIAL NECESSARIO A EXECUCAO DOS SERVICOS DE NATUREZA CONTINUA, EM
REGIME DE HORAS E PISO SALARIAL DEFINIDOS PELO ACORDO, CONVENGAO OU
DISSIDIO COLETIVO DE TRABALHO DA CATEGORIA, PARA ATENDER AS
NECESSIDADES DA CAMARA MUNICIPAL DE CONGONHAS.”

Por este instrumento particular, de um lado, a Camara Municipal de CONGONHAS - MG, pessoa juridica
de direito publico interno, inscrito no CNPJ sob o n° 21.300.413/0001-61, neste ato representado pelo
Vereador Presidente, Sr. Igor Jonas Souza Costa, doravante denominado CONTRATANTE, e de outro,

, sediada a , inscrita no CNPJ n°
, por seu representante abaixo assinado, doravante chamada CONTRATADA,
tem justo e acertado a celebracdo do seguinte ajuste de vontade, que se regera pelas clausulas e
condicbes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

CONTRATAC}AO DE PESSOA JURIDICA PARA A PRESTAQAO DE SERVICOS
TERCEIRIZADOS — FORNECIMENTO DE MAO DE OBRA, SEM O FORNECIMENTO DO
MATERIAL NECESSARIO A EXECUCAO DOS SERVICOS DE NATUREZA CONTINUA, EM
REGIME DE HORAS E PISO SALARIAL DEFINIDOS PELO ACORDO, CONVENCAO OU
DISSIDIO COLETIVO DE TRABALHO DA CATEGORIA, PARA ATENDER AS
NECESSIDADES DA CAMARA MUNICIPAL DE CONGONHAS, conforme termo de referéncia
técnica constante do certame e edital do pregdo 001/2019.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PRECO E PRAZO DE PAGAMENTO

O valor total deste instrumento é de ( )
conforme Mapa de Apurag@o anexo ao presente instrumento.

b) O pagamento devido ao contratado sera realizado a vista da Fatura apresentada, atestada e visada
pelo érgado de fiscalizacdo e acompanhamento da execucdo do contrato, Geréncia Administrativa, no
prazo de até 05 (cinco) dias, contados a partir da data final do adimplemento da obrigacéo. A Nota Fiscal
deveréd dar entrada na Geréncia Administrativa da Camara Municipal de Congonhas.

O pagamento sera realizado mediante depésito em conta corrente da CONTRATADA.

No pagamento serédo feitas as retencgdes legais.

CLAUSULA TERCEIRA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

A despesa com a presente licitagdo correra a conta da Dotacdo Orgcamentaria consignada no
orcamento do exercicio de 2019:

Orgao: 001 — Camara Municipal

Unidade Orgcamentaria: 001 — Gabinete e Secretaria da Camara
Funcéo: 01 — Legislativa

Subfuncéao: 031 — Acéo Legislativa

Programa: 0053 — Acéo legislativa

Projeto/Atividade: 4.004 — Manutencéo das Atividades da Camara
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Elemento Despesa: 3.3.90.37 — Locacao de méo de obra
Fonte de Recurso: 100 - Recurso Ordinario

CLAUSULA QUARTA — DA VIGENCIA

O Contrato originado vigorard, pelo periodo de 12 (doze) meses, a contar da data de sua assinatura,
podendo ser prorrogado, desde que obedecidas as mesmas condi¢cdes estipuladas no Edital e no
Instrumento Contratual, até o limite de 60 (sessenta) meses, na forma do inciso 1l do artigo 57 da Lei n°®
8.666/93, atraves de Termo Aditivo.

Fica designado como interlocutor entre a Contratada e a Comissdo Organizadora o(a) Sr.(a)

CLAUSULA QUINTA - DOS TRIBUTOS, ENCARGOS SOCIAIS E DESPESAS EXTRAORDINARIAS

No preco ajustado dos produtos estdo previstas todas as despesas com tributos, encargos sociais e
fretes, bem como quaisquer outras despesas extraordinarias que porventura venham a ocorrer, que
serdo suportadas exclusivamente pela CONTRATADA.

CLAUSULA SEXTA — DA GARANTIA

Sera exigido da CONTRATADA, nos termos do art. 56, §1°, da Lei n° 8.666/93, garantia no valor de 5%
(cinco por cento) do presente contrato, que sera restituida, no caso de caucao em dinheiro, apés a
execuc¢do do contrato, devidamente atualizada monetariamente.

CLAUSULA SETIMA — DO RECEBIMENTO

O CONTRATANTE, no recebimento dos produtos e servigos objeto deste ajuste, observara o que dispde
0s artigos 73, 74, 75 e 76 da Lei Federal n°® 8.666/93 e alteracdes posteriores, bem como as condi¢des
ja expressas neste instrumento.

E facultado & Camara Municipal de Congonhas rejeitar os servicos e produtos, desde que eles estejam
em desacordo com as especificacfes e condi¢cbes exigidas no Edital.

CLAUSULA OITAVA - DA RESCISAO

O presente ajuste podera ser rescindido de pleno direito, a critério exclusivo do CONTRATANTE,
independentemente de interpelacéo, judicial ou extra-judicial, se a CONTRATADA descumprir qualquer
de suas clausulas e condigdes.

CLAUSULA NONA - DAS PENALIDADES

O atraso injustificado na execucédo do contrato ou instrumento equivalente sujeitara a Contratada a multa
de morta calculada sobre o valor estimado do contrato, sem prejuizo das demais sanc¢des, inclusive a
prevista no inciso IV, do art. 78, da Lei n°8.666/93, que sera aplicada na forma seguinte:

a) atraso de até 10 (dez) dias, multa diaria de 0,2%;

b) atraso superior a 10 (dez) dias, multa diaria de 0,4%, sem prejuizo da rescisao unilateral por parte da
Administracao;

Pela inexecucdo total ou parcial das condi¢des estabelecidas neste ato convocatério, a Camara M. de
Congonhas podera, garantida a prévia defesa da licitante vencedora no prazo de 05 (cinco) dias Uteis,
aplicar, sem prejuizo das responsabilidades penal e civil, as seguintes san¢des:
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a) adverténcia por escrito, quando a licitante deixar de atender determinacdes necesséarias a
regularizagdo de faltas ou defeitos concernentes a entrega dos bens, a critério da administracdo da
Céamara Municipal de Congonhas;

b) multa compensatdria no percentual de 10% (dez) por cento, calculado sobre o valor estimado do
contrato;

) suspensao temporaria de participar em licitacao e impedimento de contratar com a Camara Municipal
de Congonhas, pelo prazo de até 05 (cinco) anos;

d) declaracao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica enquanto perdurarem
0s motivos determinantes da puni¢ao ou até que seja promovida a reabilitacdo, na forma da Lei, perante
a prépria autoridade que aplicou a penalidade.

O valor da multa aplicada devera ser recolhido no setor financeiro da Camara Municipal de Congonhas,
dentro do prazo de 03 (trés) dias Uteis apés a respectiva notificacao.

Caso ndo seja paga no prazo previsto no subitem anterior, sera ela cobrada ou descontada por ocasiao
do pagamento efetuado pela Camara Municipal de Congonhas.

CLAUSULA DECIMA - DA PUBLICACAO

A publicacdo do extrato do presente instrumento correrd a conta do CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DO FORO

Fica eleito o foro da Comarca de CONGONHAS (MG) para dirimir questdes ou litigios resultantes deste
contrato, renunciando a qualquer outro por mais privilegiado que seja.

E, por estarem justas e contratadas, as partes firmam o presente instrumento em 03 (trés) vias de igual

teor e forma, na presenca das testemunhas abaixo.

Congonhas(MG), de de 20109.

Igor Jonas Souza Costa CONTRATADA
Presidente da Camara

Testemunhas:

1

2
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PREGAO PRESENCIAL N° 001/2019
ANEXO V
(Papel timbrado da empresa)
DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO ME E EPP

A empresa , CNPJ n° ,

sediada , declara, sob as penas da lei, que para o presente

exercicio fiscal enquadra-se, nos termos da LC n°® 123/06, como Micro Empresa ou Empresa
de Pequeno Porte.

Local de data,

(assinatura do representante legal da empresa)

Camara Municipal de Congonhas

Rua Dr. Pacifico Homem Junior, 82, Centro, Congonhas/MG — Telefone: (31) 3731-1840 — E-mail: camara@congonhas.mg.leg.br
www. congonhas.mg.leg.br



0”{7’ CAMARA MUNICIPAL

Casa do Legislativo Vereador Enio da Gama

ANEXO VI
PROPOSTA MENOR PRECO GLOBAL
PREGAO N° 001/2019

A — Identificacdo do Licitante: Firma ou Razédo Social

B — Contratacdo de pessoa juridica para a prestacéo de servicos terceirizados — fornecimento
de mao de obra, sem o fornecimento do material necessario a execu¢cdo dos servigos de
natureza continua, em regime de horas e piso salarial definidos pelo Acordo, Convencao ou
Dissidio Coletivo de Trabalho da categoria, para atender as necessidades da Camara Municipal
de Congonhas, conforme proposta comercial e planilha de composicéo de custos.

MODELO DE PLANILHA DE CUSTOS E FORMAQAO DE
PRECOS PARA CADA CARGO
OBS: Para cada categoria profissional devera ser apresentada uma planilha de custos com mao de obra,
conforme MODELO DE PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS.

N° PROCESSO:
PREGAO Ne:
DATA: | |/ AS : HORAS

Discriminacdo dos Servicos (dados referentes a contratacéo):
A | Data de apresentacdo da proposta (dia/més/ano)
Municipio/UF
Ano acordo, Convengdo ou Sentenca Normativa em
Dissidio Coletivo
N° de meses de execucéo contratual
A — Méo de Obra

Mao de Obra vinculada a execucdo contratual

Dados complementares para composicdo dos custos referente a mao de obra

1 Tipo de servico (mesmo servico com caracteristicas
distintas)
2 | Salario Normativo da Categoria Profissional
3 | Categoria Profissional (vinculada a execucdo contratual)
4 | Data base da categoria (dia/més/ano)
Nota: Devera ser elaborado um quadro para cada tipo de servico.

B
C
D

MODULO 1: COMPOSICAO DA REMUNERACAO
Composicdo da Remuneracao Valor (R$)
Salario Base
Adicional de periculosidade
Adicional de insalubridade
Adicional noturno
Hora noturna adicional
Adicional de Hora Extra
Intervalo Intrajornada
Outros (especificar)

Camara Municipal de Congonhas
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| Total da Remuneracéo \

MODULO 2: BENEFICIOS MENSAIS E DIARIOS
Beneficios Mensais e Diarios Valor (R$)
Transporte
Auxilio Alimentacdo (Vales, cesta basica etc.)
Assisténcia médica e familiar
Auxilio creche
Seguro de vida, invalidez e funeral
Qutros (especificar)
Total de Beneficios mensais e diarios
Nota: o valor informado devera ser o custo real do insumo (descontado o valor eventualmente pago pelo
empregado, observando o Termo de Referéncia).

MMmOO|m(> N

MODULO 3: INSUMOS DIVERSOS
3 | Insumos Diversos Valor (R$)
A | Uniformes
B | Outros (especificar)
Total de Insumos diversos
Nota: Valores mensais por empregado.

MODULO 4: ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS
Submédulo 4.1 — Encargos previdenciarios e FGTS:

4.1 | Encargos previdenciarios e FGTS % Valor (R$)
A INSS
B SESI ou SESC
C SENAI ou SENAC
D INCRA
E Salério Educacéo
F FGTS
G Seguro acidente de trabalho
H SEBRAE
TOTAL
Nota (1): Os percentuais dos encargos previdenciarios e FGTS sdo aqueles estabelecidos pela legislacdo
vigente.

Nota (2): Percentuais incidentes sobre a remuneracao.

Submodulo 4.2 — 13° Salario e Adicional de Férias:
4.2 13° Salério e Adicional de Férias % Valor (R$)
A 13° Salario

B Adicional de Férias

Subtotal
Incidéncia do Submodulo 4.1 sobre 13° Salério e
C g L
Adicional de Férias
TOTAL

Submédulo 4.3 — Afastamento Maternidade
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4.3 Afastamento Maternidade % Valor (R$)
A Afastamento Maternidade
B Incidéncia do Submoédulo 4.1 sobre afastamento
maternidade
TOTAL
Submodulo 4.4 — Provisdo para rescisao:
4.4 | Provisdo para Rescisdo % Valor (R3)
A | Aviso prévio indenizado
B Incidéncia do FGTS sobre aviso prévio indenizado
C Multa do FGTS do aviso prévio indenizado
D | Aviso prévio trabalhado
E Incidéncia do submodulo 4.1 sobre aviso prévio trabalhado
F Multa do FGTS do aviso prévio trabalhado
TOTAL
Submédulo 4.5 — Custo de Reposicdo do Profissional Ausente
45 Composicdo do Custo de Reposicdo do Profissional % Valor (R$)
Ausente
A | Férias
B | Auséncia por doenca
C | Licenga paternidade
D | Auséncias legais
E | Auséncias por acidente de trabalho
F | Outros (especificar)
Subtotal
G | Incidéncia do submédulo 4.1 sobre o Custo de reposic&o
TOTAL
Quadro - resumo — Mdédulo 4 — Encargos Sociais e Trabalhistas
4 Modulo 4 - Encargos sociais e trabalhistas Valor (R$)
4.1 | 13°salério + Adicional de férias
4.2 | Encargos previdenciarios e FGTS
4.3 | Afastamento maternidade
4.4 | Custo de resciséo
4.5 | Custo de reposi¢do do profissional ausente
4.6 | Outros (especificar)
TOTAL
MODULO 5 - CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO
5 Custos Indiretos, Tributos e Lucro % Valor (R$)
A | Custos Indiretos
B | Tributos
B.1 Tributos Federais (especificar)
B.2 Tributos Estaduais (especificar)
B.3 Tributos Municipais (especificar)
B.4 Qutros tributos (especificar)

Camara Municipal de Congonhas
Rua Dr. Pacifico Homem Junior, 82, Centro, Congonhas/MG — Telefone: (31) 3731-1840 — E-mail: camara@congonhas.mg.leg.br
www. congonhas.mg.leg.br




0”{7’ CAMARA MUNICIPAL

Casa do Legislativo Vereador Enio da Gama

C | Lucro

TOTAL

Nota (1): Custos Indiretos, Tributos e Lucro por empregado.
Nota (2): O valor referente a tributos € obtido aplicando-se o percentual sobre o valor do faturamento.

B - QUADRO-RESUMO DO CUSTO POR EMPREGADO

empregado)

Mao de obra vinculada a execucdo contratual (valor por

Valor (R$)

Modulo 1 — Composicdo da Remuneracao

Modulo 2 — Beneficios Mensais e Diarios

O B>

Modulo 3 -
equipamentos e outros)

Insumos Diversos (uniformes,

materiais,

D | Modulo 4 — Encargos Sociais e Trabalhistas

Subtotal (A+B+C+D)

E | Médulo 5 — Custos indiretos, tributos e lucro

Valor total mensal por empregado:

C - QUADRO-RESUMO DO CUSTO POR EMPREGADO

Valor Proposto Qtde de Valor Mensal Valor
Tipo de Servico por empregado | empregados do servico Anual do
(B) (© Servico

Auxiliar de Servigos Gerais

Atendente

Auxiliar de Pessoal

Copeira

Office Boy

Porteiro

Supervisor

Vigia (noturno)

Vigia (diurno)

Zelador

Observacoes:

1 — Preencher todos os campos, incluindo os que ndo aplicam que deverdo conter valor igual a zero.

2 — Caso algum insumo néo esteja relacionado, incluir na planilha.

3 - Posteriormente a fase de lances ou negociacdo, a Licitante vencedora devera apresentar, junto a
proposta comercial ajustada ao preco final, a Planilha de Custos conforme modelo acima, devidamente

preenchida, em conformidade com a legislagéo vigente, a Convencéo Coletiva de Trabalho e este Edital,

considerando:
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A - os salérios definidos pela Contratante;
B - todas as exigéncias e beneficios da legislacdo e das Convencdes, Acordos ou Dissidios Coletivos de
Trabalho pertinentes;
C - o custo referente a substituicdo dos empregados por motivo de falta, férias ou licenca;
D - quaisquer custos necessarios a consecucao do objeto.
Todos os itens com valores ou percentuais ndo fixados pela Camara deveréo ser preenchidos pela

empresa de acordo com sua realidade, considerando a legislacdo vigente, e com o Termo de Referéncia.

Total Global: R$*
*Valores expressos em reais

Validade da Proposta: (conforme Edital).
Forma de entrega conforme Edital.

Congonhas, de de 2019.

Assinatura do representante legal
CNPJ
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ANEXO VII
(Papel timbrado do atestante)
ATESTADO DE APTIDAO TECNICA
Pregéo n° 001/2019

, pessoa juridica de direito , inscrita no

CNPJ sob 0 n° , com endereco
, por intermédio do seu representante legal o Sr(a)

, CPF n° , documento de identidade

n° , atesta, sob as penas da lei, que a empresa
, inscrita no CNPJ sob o n°® , com endereco

, executou de forma satisfatdria o servico* abaixo descriminado:

Local de data,

(assinatura do representante legal da empresa/orgao publico)

* O Servico declarado devera ser compativel em caracteristicas com o objeto licitado,
sendo a parcela de maior relevancia a ser destacada a prestacdo de servicos de
terceirizacdo, para no minimo o namero de funcionérios exigidos neste certame.
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