AVISODE
CONTRATAGAO DIRETA

N° 011/2024

CONTRATANTE
CAMARA MUNICIPAL DE CONGONHAS

OBJETO

CONTRATACAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA E APOIO TECNICO
EM RECURSOS HUMANOS

VALOR TOTAL ESTIMADO DA CONTRATACAO
R$ 22.666,65

DATA DA SESSAO
14/06/2024 (SEXTA-FEIRA)

HORARIO DA FASE DE LANCES
DAS 07:00H ATE 13:00H

CRITERIO DE JULGAMENTO:
MENOR PRECO POR ITEM

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS
SIM



Casa do Legislativo Vereador Enio da Gama

AVISO DE CONTRATACAO DIRETA N°. 011/2024

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°. 024/2024
COM BASE NO ART. N° 75, INCISO Il da Lei 14.133/2021

A Céamara Municipal de Congonhas, inscrita no CNPJ sob o n°® 21.300.413/0001-61, com sede a
Rua Doutor Pacifico Homem Janior, 82, Centro, Congonhas/MG, por intermédio do Agente de
Contratacdo nomeado pela Portaria CMC/187/2023, torna publico que realizara Dispensa
Eletronica com Disputa de Lances, com critério de julgamento MENOR PRECO POR ITEM, nos
termos do Artigo n° 75, inciso II, da Lei 14.133/2021 e as exigéncias estabelecidas neste Aviso de
Contratacao Direta, conforme os critérios e procedimentos a seguir definidos, objetivando obter a
melhor proposta, observadas as datas e horarios discriminados a seguir:

PERIODO PARA INiCIO
CREDENCIAMENTO E 11/06/2024 s 00:00h
LANCAMENTO DA PROPOSTA -
ESCRITA 14/06/2024 as 06:30h
DATA
SESSAO PUBLICA 14/06/2024
(FASE DE LANCES) HORARIO

Das 07:00h as 13:00h

LINK - PORTAL DE COMPRAS https://congonhas-cm-scpi.sigmix.net/comprasedital/
CRITERIO DE JULGAMENTO menor preco por item
1. DO OBJETO

1.1. O objeto do presente procedimento € a escolha da proposta mais vantajosa para a
contratagdo, por dispensa eletrénica com disputa de lances, de servicos de assessoria e apoio
técnico em recursos humanos para as atividades relacionadas as prestagfes de contas, geracao,
conferéncia, ajuste e validacdo da folha de pagamento, envio do E-social e Sicom/MG realizadas
pelo Departamento de Recursos Humanos, para atender as necessidades da Casa Legislativa no
ambito administrativo de acordo com o preconizado pelo Tribunal de Contas do Estado de Minas
Gerais, conforme condicfes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratacéo
Direta e seus anexos.

1.1.1. Havendo mais de um item, faculta-se ao fornecedor a participacdo em quantos forem de
seu interesse.
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1.2. O critério de julgamento adotado sera o0 menor preco por item, observadas as exigéncias
contidas neste Aviso de Contratagéo Direta e seus Anexos quanto as especificagées do objeto.

2. DA PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA

2.1.1. A participacdo na presente dispensa eletrbnica ocorrera por meio do Sistema de Dispensa
Eletrénica, ferramenta informatizada integrante do Portal de Compras da Camara Municipal de
Congonhas, disponivel no endereco eletrdnico: https://congonhas-cm-
scpi.sigmix.net/comprasedital/.

2.1.1.1. O Portal de Compras da Camara Municipal de Congonhas devera ser acessado pela
web.

2.1.1.2. A solicitacdo de acesso devera ser realizada até o horéario limite de expediente da
Céamara Municipal do ultimo dia Gtil anterior a data da sesséo, podendo ocorrer:

2.1.1.2.1. atraveés do link "Solicitar acesso licitagdo eletrénica” no Portal de Compras da Camara
Municipal de Congonhas, informando os dados obrigatérios e anexando o Contrato Social ou
Procuracao que conste o nome do responsavel;

2.1.1.2.2. enviando e-mail para licitacao@congonhas.mg.leg.br, informando os seguintes dados:
CPF e nome do Responsavel, CNPJ da empresa, Municipio e Telefone de contato, e anexando a
Procuracéo ou o Contrato Social digitalizado que conste o nome do responsavel;

2.1.1.2.3. através de contato telefénico, caso a empresa ja possua cadastro no sistema de
Compras da Camara Municipal de Congonhas (fornecedores contratados nos ultimos dois anos).

2.1.1.3. Apos andlise do setor responsavel, o fornecedor recebera, através do e-mail cadastrado,
suas credenciais de acesso ao Portal de Compras (Chave de Identificacdo e Senha).

2.1.2. O procedimento sera divulgado no site oficial da Caémara Municipal de Congonhas
(www.congonhas.mg.leg.br), no Portal Nacional de Contratacées Publicas - PNCP e no Portal de
Compras da Camara Municipal de Congonhas.

2.1.3. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletrbnica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao
orgdo entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de
uso indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

2.1.3.1. A Camara Municipal de Congonhas recomenda a alteragdo das credenciais enviadas
quando do 1° (primeiro) acesso ao Portal de Compras.

2.2. A participacdo é exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos do art.
49, inciso IV, c/c o art. 48, inciso I, da Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006,
sendo que na auséncia de empresa nestas condicfes serd aceita a participacdo de qualquer
empresa, observado as normas contidas neste Aviso de Contratacéo Direta.

2.2.1. A obtencao do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as
empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizacdo do procedimento, ainda néo
tenham celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a
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receita bruta méxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte,
devendo apresentar declaracdo de observancia desse limite.

2.2.2. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno
porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021, para
o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI,
nos limites previstos da Lei Complementar n® 123, de 2006 e do Decreto n.° 8.538, de 2015.

2.3. N&o poderao participar desta dispensa de licitacdo os fornecedores:
2.3.1. que ndo atendam as condi¢cdes deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s) anexo(s);

2.3.2. estrangeiros que ndo tenham representacéo legal no Brasil com poderes expressos para
receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.3.3. que se enquadrem nas seguintes vedacdes:

a)autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
guando a contratagdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaborac¢édo do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responséavel
técnico ou subcontratado, quando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de
bens a ela necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacdo, impossibilitada de contratar
em decorréncia de sanc¢éo que Ihe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
func&o na dispensa de licitagcdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles
seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e)empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do aviso, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condicbes analogas as de escravo ou por contratagdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista.

2.3.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico;

2.3.3.2. O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue em substituicdo a
outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela aplicada,
inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito
ou a utilizacao fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.3.4. organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢ao
(Acérdao n° 746/2014-TCU-Plenario).
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2.4. Serd permitida a participagdo de cooperativas, desde que apresentem demonstrativo de
atuacdo em regime cooperado, com reparticdo de receitas e despesas entre 0os cooperados e
atendam ao art. 16 da Lein® 14.133, de 2021.

2.4.1. Em sendo permitida a participacdo de cooperativas, serdo estendidas a elas os beneficios
previstos para as microempresas e empresas de pequeno porte quando elas atenderem ao
disposto no art. 34 da Lein.° 11.488, de 15 de junho de 2007.

2.5. Ndo podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletrdnica ou da execucdo do
contrato agente publico do 6rgédo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacdes
que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apdés o exercicio do cargo ou
emprego, nos termos da legislagdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n.°
14.133, de 2021.

3.DO INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E DO CADASTRAMENTO DA PROPOSTA
INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrénica ocorrer4 com o cadastramento de
sua proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, ap6s a divulgacdo do Aviso de Contratacdo Direta, encaminhara,
exclusivamente por meio do Portal de Compras da Camara Municipal de Congonhas, a proposta
com a descricdo do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e 0 preco ou o
desconto, até a data e o horario estabelecidos neste Aviso.

3.3. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta, em especial o preco ou o desconto
ofertados, vinculam a Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos o0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execucao do objeto;

3.4.1. A proposta devera compreender a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais,
nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data
de entrega das propostas.

3.4.2. Os precgos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracédo, sob alegacéo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o0 regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada sera aquela correspondente a média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no pagamento serédo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos pela legislagédo vigente.

3.7. A apresentacado das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar 0s servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
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equipamentos, ferramentas e utensilios necessérios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execucado contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

3.8. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentacao.

3.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera assinalar se ha cumprimento dos
requisitos para a habilitacdo e se ha conformidade de sua proposta com as exigéncias do edital,
além de anexar a proposta devidamente digitalizada e assinada (ANEXO II).

3.10. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, encaminhar, em
campo proprio do sistema eletrénico, as seguintes declaragdes:

3.10.1.que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade
de declarar ocorréncias posteriores;

3.10.2.que esté ciente e concorda com as condi¢des contidas no Aviso de Contratagdo Direta e
seus anexos, e que se responsabiliza pelas transagcfes que forem efetuadas no sistema,
assumindo-as como firmes e verdadeiras;

3.10.3.que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213/91, se couber;

3.10.4.que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e néo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicéo;

3.11. O fornecedor organizado em cooperativa devera declarar, ainda, que cumpre 0s requisitos
estabelecidos no artigo 16 da Lein® 14.133, de 2021.

3.12. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrbnico, que cumpre 0s
requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a
usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos 88
1°a0 3°do art. 4°, da Lein.° 14.133, de 2021.

4. DA FASE DE LANCES (SESSAO PUBLICA)

4.1. A partir da data e horério estabelecidos neste Aviso de Contratacdo Direta, a sessdo publica
sera automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos,
exclusivamente por meio do sistema eletrénico do Portal de Compras, sendo encerrado no horario
de finalizacdo de lances também ja previsto neste aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

4.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

4.3. O fornecedor somente poderd oferecer valor inferior ao ultimo lance por ele ofertado e
registrado pelo sistema.
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4.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja
vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema,
sendo tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratacdo
Direta.

4.3.2. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao que cobrir a melhor oferta é de
R$0,01 (um centavo).

4.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado
primeiro no sistema.

4.5. Caso o fornecedor nao apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance ou do maior desconto registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

4.7. Imediatamente apés o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgacao dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de
classificacao.

4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrerd de forma automatica pontualmente no horario
indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacdo e ndo havendo tempo aleatério ou
mecanismo similar.

5.D0 JULGAMENTO E DA ACEITACAO DAS PROPOSTAS

5.1. Encerrada a fase de lances, quando a proposta do primeiro colocado permanecer acima do
preco maximo ou abaixo do desconto definido para a contratacdo, 0 pregoeiro podera negociar
condigbes mais vantajosas.

5.1.1. Neste caso, serd encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o
menor preco ou o maior desconto, para que seja obtida a melhor proposta compativel em relagéo
ao estipulado pela Administracéo.

5.1.2. A negociacao podera ser feita com os demais fornecedores classificados, exclusivamente
por meio do sistema, respeitada a ordem de classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo
ap6s a negociacao, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco
maximo ou abaixo do desconto definido para a contratacao.

5.2. Em qualquer caso, concluida a negociacdo, se houver, o resultado sera divulgado a todos e
registrado na ata do procedimento da dispensa eletrénica, devendo esta ser anexada aos autos
do processo de contratacao.

5.3. Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a contratacéo,
serd solicitado ao fornecedor o envio da proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou ao valor
negociado, se for o caso, acompanhada dos documentos complementares, quando necessarios.

5.4. Verificadas as condigbes de participacdo, o gestor examinara a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacéo ao objeto e a compatibilidade do pre¢co em relacdo ao maximo
estipulado para contratacéo neste Aviso de Contratagdo Direta e em seus anexos.
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5.5. Seré desclassificada a proposta vencedora que:
5.5.1. contiver vicios insanaveis;
5.5.2. ndo obedecer as especifica¢des técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

5.5.3. apresentar pre¢os inexequiveis ou que permanecerem acima do pregco maximo definido
para a contratacao;

5.5.4. n&o tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

5.5.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos,
desde que insanavel.

5.6. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes
para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de precos ou menor
lance que:

5.6.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente precos global ou
unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pre¢gos dos insumos e
salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o0 ato convocatério da
dispensa ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e
instalacbes de propriedade do préprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneracéo.

5.6.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados
em instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas provisérias e
convengoes coletivas de trabalho vigentes.

5.7. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que o fornecedor
comprove a exequibilidade da proposta.

5.8. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde
gue ndo haja majoracao do preco.

5.8.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que n&o alterem a
substéancia das propostas;

5.8.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacdo de
recolhimento de impostos e contribuigcées na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse
regime.

5.9. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto,
poderd ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area
especializada no objeto.

5.10. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

5.11. Havendo necessidade, a sessao sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e
horario para a sua continuidade.
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5.12. Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, sera iniciada a fase de habilitacéo,
observado o disposto neste Aviso de Contratacao Direta.

6. DA HABILITACAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da
Lei n® 14.133, de 2021, constam do Termo de Referéncia e serdo verificados somente do
fornecedor mais bem classificado na fase de lances.

6.2. A habilitacdo dos fornecedores sera verificada por meio dos documentos por ele anexados no
Portal de Compras, incluindo a documentacao especificada no item 3.10 deste Aviso.

6.2.1. E dever do fornecedor atualizar previamente a documentacédo exigida para que estejam
vigentes na data da abertura da sesséo publica, ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva
documentacao atualizada.

6.2.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do fornecedor, exceto se a
consulta aos sitios eletrnicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em encontrar a(s)
certiddo(des) valida(s).

6.3. Na hip6tese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensaveis a
confirmacao dos ja apresentados para a habilitacdo, o fornecedor sera convocado a encaminha-
los, em formato digital, no prazo de 2 (dois) dias, sob pena de inabilitac&o.

6.4. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver ddvida em relacdo a
integridade do documento digital.

6.5. N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

6.6. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

6.7. Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

6.8. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessao sera
suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

6.9. Seré inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
guaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
Aviso de Contratacéo Direta.

6.9.1. Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o 6rgdo ou
entidade examinara a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de classificacao,
até a apuracdo de uma proposta que atenda as especificacdes do objeto e as condicbes de
habilitacédo
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6.10. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera habilitado.

7.DA CONTRATAGCAO

7.1. Apos a homologacéo e adjudicacdo, caso se conclua pela contratacdo, sera firmado Termo
de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.2. O adjudicatario tera o prazo de 2 (dois) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocacdao, para assinar o Termo de Contrato, sob pena de decair o direito a contratacdo, sem
prejuizo das sanc@es previstas neste Aviso de Contratacdo Direta.

7.2.1. Alternativamente a convocacdo para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo poderd encaminhd-lo para assinatura,
mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR), disponibilizagdo de acesso a
sistema de processo eletrénico para esse fim ou outro meio eletrbnico, para que seja assinado e
devolvido no prazo de 2 (dois) dias Uteis, a contar da data de seu recebimento ou da
disponibilizacdo do acesso ao sistema de processo eletrdnico.

7.2.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitacéo justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

7.3. O prazo de vigéncia da contratacéo é o estabelecido no Termo de Referéncia.

7.4. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovacédo das
condi¢cbes de habilitacdo e contratacdo consighadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo
fornecedor durante a vigéncia do contrato.

8. DAS INFRAGCOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipéteses previstas
no art. 155 da Lein® 14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1. dar causa a inexecucéo parcial do contrato;

8.1.2. dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigcos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3. dar causa a inexecucao total do contrato;
8.1.4. deixar de entregar a documentac¢éo exigida para o certame;

8.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

8.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacéo,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7. ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da contratacdo direta sem
motivo justificado;

8.1.8. apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a dispensa eletrénica ou a execucao do contrato;
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8.1.9. fraudar a dispensa eletrénica ou praticar ato fraudulento na execug¢éo do contrato;
8.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as
condigbes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds 0 encerramento da fase de
lances.

8.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

8.1.12.praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infracdes discriminadas nos subitens anteriores
ficar4 sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratagdo Direta, quando néo se
justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

b) Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta
do fornecedor, por qualquer das infragcdes dos subitens 8.1.1 a 8.1.12;

¢) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sancédo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos
subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando nao se justificar a imposicao de
penalidade mais grave;

d) Declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedird o responséavel de licitar ou
contratar no &mbito da Administracéo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo
prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12,
bem como nos demais casos que justifiguem a imposicéo da penalidade mais grave;

8.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Aviso de Contratagdo Direta ndo exclui, em hipétese
alguma, a obrigacao de reparacéo integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°)

8.4. Todas as sancdes previstas neste Aviso poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa

(art. 156, 87°).

8.5. Antes da aplicagdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias Gteis, contado da data de sua intimacéo (art. 157).

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagfes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou ser& cobrada judicialmente (art. 156, §88°).

8.7. Previamente ao encaminhamento & cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicac¢ao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sancbes realizar-se-a em processo administrativo que assegure 0
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.
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8.9. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados (art. 156, §1°):
8.10. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

8.11. as peculiaridades do caso concreto;

8.12. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.13. o0s danos que dela provierem para o Contratante;

8.14. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacBes dos 6rgaos de controle.

8.15. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagcdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei
(art. 159).

8.16. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de
coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, 0
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160)

8.17. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangbes por ele
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161)

8.18. As sancfes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.19. As sancdes por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas nos anexos a
este Aviso.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. Podera a Camara Municipal de Congonhas revogar o presente Aviso de Contratagdo Direta,
no todo ou em parte, por conveniéncia administrativa e interesse publico, decorrente de fato
superveniente, devidamente justificado.

9.2. A Camara Municipal de Congonhas devera anular o presente Aviso de Contratacdo Direta, no
todo ou em parte, sempre que acontecer ilegalidade, de oficio ou por provocagéo.

9.2.1. A anulagéo ndo gera direito a indenizacao.

9.3. Apos a fase de classificacdo das propostas, ndo cabe desisténcia da mesma, salvo por
motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pela Camara Municipal de Congonhas.
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9.4. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administracdo podera:

9.4.1. republicar o presente aviso com uma hova data;

9.4.2. valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de base
ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre que possivel, e desde
gue atendidas as condi¢cbes de habilitacdo exigidas.

9.4.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacdo sera operacionalizada fora deste
procedimento.

9.4.3. fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da documentacdo de
habilitag&éo, conforme o caso.

9.5. As providéncias dos subitens 9.4.1 e 9. 4.2 também poderéo ser utilizadas se ndo houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

9.6. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo
prazo nao conste deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo
agente competente da Administracdo na respectiva notificacao.

9.7. Cabera ao fornecedor acompanhar as operacgées, ficando responsavel pelo énus decorrente
da perda do negécio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela
Administracéo ou de sua desconexao.

9.8. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacéo
do certame na data marcada, a sesséo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagéo
em contrario.

9.9. Os horérios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de lances
observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na
documentacao relativa ao procedimento.

9.10. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo podera sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade
e eficacia para fins de habilitacéo e classificacao.

9.11. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre interpretadas
em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que n&o comprometam o
interesse da Administrac&o, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

9.12. Os fornecedores assumem todos o0s custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conduc¢ao ou do resultado do processo de contratacao.

9.13. Em caso de divergéncia entre disposicfes deste Aviso de Contratacdo Direta e de seus
anexos ou demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

9.14. Da sessdo publica sera divulgada Ata no Portal de Compras e no site oficial da Camara
Municipal de Congonhas.
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9.15. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes
anexos:

9.15.1.ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA;
9.15.2.ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA,;

9.15.3.ANEXO Ill - MODELO DE DECLARACAO DE PREENCHIMENTO DOS REQUISITOS DA
HABILITACAO

9.15.4.ANEXO IV - MODELO DE DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO
SUPERVENIENTE IMPEDITIVO

9.15.5.ANEXO V - MODELO DE DECLARACAO DE EMPREGADOR PESSOA JURIDICA

9.15.6.ANEXO VI - MODELO DE DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DE RESERVA DE
CARGOS PARA PESSOAS COM DEFICIENCIA OU REABILITADO DA PREVIDENCIA SOCIAL

9.15.7. ANEXO VIl — MODELO DE DECLARACAO DE QUE SE ENQUADRA NO CONCEITO
LEGAL DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

9.15.8. ANEXO VIII - MODELO DE DECLARACAO DE QUE NAO POSSUI SERVIDOR PUBLICO
DA ATIVA

9.15.9. ANEXO IX - MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

Congonhas, 10 de junho de 2024.

Lucas Felipe Santos Maia
Agente de Contratagéo
Portaria CMC/187/2023
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1- BASE LEGAL

1.1. A elaboragdo deste Termo de Referéncia esta de acordo com o estabelecido pela Lei n®
14.133, de 1° de abril de 2021.

2- CLASSIFICACAO DA AQUISICAO, MODALIDADE E TIPO DA LICITACAO

2.1. A prestacdo dos servicos, a serem adquiridos, dadas as suas caracteristicas e finalidade,
enquadra-se no conceito de bens comuns, conforme definido no que regulamenta o inciso Xl do
art. 62 Lei n°® 14.133/2021, sendo esse 0 procedimento a ser adotado, na forma orientado neste
Termo de Referéncia.

3- DO OBJETO

3.1. Contratagdo de servicos de assessoria e apoio técnico em recursos humanos para as
atividades relacionadas as prestacfes de contas, geragdo, conferéncia, ajuste e validagdo da
folha de pagamento, envio do E-social e Sicom/MG realizadas pelo Departamento de Recursos
Humanos, para atender as necessidades da Casa Legislativa no ambito administrativo de acordo
com o preconizado pelo Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais:

VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE | QUANT. MEDIO MEDIO
UNITARIO TOTAL
Servicos de assessoria e apoio técnico
em recursos humanos para as
atividades relacionadas as prestacdes | Servigo/ R$
1 5 R$ 4.533,33
de contas, geracado, conferéncia, ajuste Més 22.666,65
e validacdo da folha de pagamento,
envio do E-social e Sicom/MG

4. JUSTIFICATIVA

A motivacao para a contratagdo de profissional € para atender a demanda do Departamento
de Pessoal desta Casa Legislativa, auxiliando na formatacdo dos parametros do sistema de folha
de pagamento e respectivo envio do E-social e Sicom/MG.
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5. SUSTENTABILIDADE

5.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos o0s requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacbes
Sustentaveis.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
CondicBes da prestacdo dos servigos:

6.1. O contratado devera: demonstrar habilidades com sistemas de Folha de pagamento
(atualmente: Fiorill) e com Sistema de Gestdo e tratamento de Ponto Eletrdnico; e demonstrar
conhecimento de orcamento publico para fins de integracdo da folha x contabilidade e
Conhecimento na Area Publica.

6.2. A execucgdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

6.2.1. Comparecimento “in loco” de 2 (duas) visitas mensais, totalizando 16 horas mensais, no
ambiente fisico da Camara Municipal de Congonhas.

6.2.2. A prestacdo dos servicos devera ocorrer no horario de 7:00 horas as 16:00 horas, nos dias
de funcionamento da Camara Municipal de Congonhas.

6.2.3. Assessoria por telefone, aplicativo de mensagens ou e-mail em horario comercial,
conforme demanda da contratante, no horario de 8:00 horas as 14:00 horas, nos dias de nao
comparecimento “in loco” — conforme item 6.2.1 deste TR.

6.2.4. Rotinas a serem cumpridas, conforme solicitagdes da Geréncia de Recursos Humanos:
6.2.4.1. Orientagdo sobre as melhores préaticas em gestdo de pessoal.

6.2.4.2. Andlise e revisdo dos processos internos relacionados a folha de pagamento.
6.2.4.3. Apoio Técnico na Geracao, Conferéncia e Ajuste da Folha de Pagamento:

6.2.4.4. Auxilio na elaboracéo e geracdo da folha de pagamento.

6.2.4.5. Conferéncia e validacdo dos lancamentos para garantir a conformidade com a
legislagéo vigente.

6.2.4.6. Identificacdo e correcdo de possiveis erros ou inconsisténcias nos calculos.

6.2.4.7. Suporte nos Envios junto ao SICOM/MG: Preparacéo e envio dos arquivos conforme as
exigéncias do SICOM/MG. Acompanhamento e resposta a eventuais questionamentos ou
notificacdes do orgao fiscalizador.

6.2.4.8. Assessoria e Apoio na adequacao dos processos internos para atender as obrigacdes
do eSocial, EFDReinf e DCTFWeb. Orientac&o sobre os prazos e procedimentos para envio das
informacdes exigidas por essas plataformas.

6.3. Os servicos deverdo ser implementados no endereco: Rua Pacifico Homem Junior, n° 82,
Centro/Congonhas - MG.

Camara Municipal de Congonhas - Licitag8es
Rua Dr. Pacifico Homem Junior, 82, Centro, Congonhas/MG — Telefone: (31) 3731-1840 — E-mail: licitacao@congonhas.mg.leg.br

www.congonhas.mg.leg.br
Pagina 16 de 41



Casa do Legislativo Vereador Enio da Gama

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1 - O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucgéo total ou parcial.

7.2 - Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensédo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

7.3 - As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrdnica para esse
fim.

7.4 - O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.5 - Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano
de fiscalizacdo, que contera informagfes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execucgéo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangles aplicaveis,
dentre outros.

Fiscalizacéo / Gestor do Contrato

E competente para acompanhar e conferir o objeto deste edital os fiscais de contrato de acordo
com a Portaria CMC/171/2023 e Portaria CMC 029/2024, “Designa servidores para atuar como
gestor e fiscal do contrato nos processos realizados com base na Lei n°® 14.133/2021".

8. DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO
| - Habilitacdo Juridica

a) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando
de Sociedades Comerciais, deverdo apresentar devidamente registrados no Orgdo de Registro do
Comércio local de sua sede os respectivos Contratos Sociais e todas as suas alteracdes
subsequentes ou o respectivo instrumento de Consolidacdo Contratual em vigor, com as
posteriores alteracfes, se houver;

b) As participantes, em se tratando de Sociedades Civis, deverdo apresentar os seus respectivos
Atos Constitutivos e todas as alteracbes subsequentes em vigor, devidamente inscritos no
Cartorio de Registro Civil, acompanhados de prova da diretoria em exercicio;

c) As participantes, em se tratando de Sociedades por Ac¢des, deverdo apresentar as publicagbes
nos Diarios Oficiais dos seus respectivos Estatutos Sociais em vigor, acompanhados dos
documentos de eleicdo de seus administradores.

d) No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis;
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e) Para as sociedades empresarias ou empresas individuais de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;

f) Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

g) CPF e RG do consultor técnico para o caso de pessoa fisica.
Il - Relativos A Regularidade Fiscal E Trabalhista (para pessoa juridica)

a) Prova de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) emitido pela Secretaria
da Receita Federal,

b) Prova de regularidade com a Fazenda Nacional, relativos aos Tributos federal, inclusive
contribuicdes previdenciarias, tanto no ambito Federal quanto no ambito da procuradoria da
Fazenda Nacional.

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da interessada,

d) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de Servigco — FGTS: Certidao
de Regularidade de Situacdo - CRF, emitida pela Caixa Econémica Federal;

e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagcdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do
trabalho.

ATENCAO:

1- Caso as certiddes expedidas pela Fazendo Federal, Estadual e Municipal, sejam POSITIVAS, a
Camara Municipal de Congonhas/MG, reserva-se ao direito de sO aceita-las se as mesmas
contiverem expressamente COM EFEITOS DE NEGATIVA, nos termos do art. 206 do CTB.

2-No caso em gue a empresa participante seja considerada isento dos tributos estaduais ou
municipais relacionados ao objeto contratual, deverda comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei;

lIl - Relativos a Capacidade Econémico-Financeira (ndo seréa exigida)

IV— Documentos Complementares

a) Declaracéo de que ndo possui em seu Quadro de Pessoal menor de 18 (dezoito) anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre ou menor de 14 (quatorze) anos em qualquer trabalho,
salvo na condicdo de aprendiz, disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicdo Federal.

b) Declaragdo de que ndo possui em seu quadro societario servidor publico da ativa, ou
empregado de empresa publica ou de sociedade de economia mista;
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c) gue a licitante tem conhecimento e atende a todas as exigéncias de habilitacdo e
especificacbes técnicas previstas neste termo, e que os documentos anexados eletronicamente
ou apresentados para digitalizacdo, sdo fiéis aos originais e validos para todos os efeitos legais.

d) que a licitante tem conhecimento e atende a todas as exigéncias de habilitagdo e
especificacfes técnicas previstas neste termo, e que os documentos anexados eletronicamente
ou apresentados para digitalizacdo, sao fiéis aos originais e validos para todos os efeitos legais

V — Capacidade Técnica:
A)Formagédo académica na area de administragédo ou recursos humanos.

B)Experiéncia profissional comprovada na area do objeto em que trata este processo, com tempo
minimo de seis (6) meses.

C) Atestado de capacidade técnica em suporte ao cliente nas areas de folha de pagamento, e-
Social e sistema de ponto eletrénico, por meio da apresentacao de certiddes ou atestados.

8.1. A documentacéao deveré:
a) estar em nome do licitante;

b) estar no prazo de validade estabelecido pelo érgdo expedidor competente. Nos casos
omissos, a pregoeira considerard como prazo de validade o de 60 (sessenta) dias anteriores a
data de recebimento dos envelopes;

c) referir-se a apenas uma das filiais ou apenas a matriz. Exceto para 0s casos expressos de
recolhimento centralizado.

8.2. Na analise da habilitacdo das licitantes serd verificada nos seguintes
sistemas/cadastros, sem prejuizo dos demais documentos exigidos neste Edital:

a) CEIS - Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas da CGU (Portal da
Transparéncia do Governo Federal; (http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis/);

b) Cadastro Nacional de Condenac¢des Civeis por Improbidade Administrativa do CNJ —
Conselho Nacional de Justica (http://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php);

8.2.1 ApOs consulta acima, as empresas que possuirem restricdo ao direito de participar em
licitacdes ou de celebrar contratos com a Administracao Publica, serdo inabilitadas.

8.2.2 A verificagdo em sitios oficiais de 6rgdo e entidades emissores de certiddes constitui meio
legal de prova.

8.2.3. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicdo da consulta

da alinea “a” acima, pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/).

8.2.4. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares,
necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Aviso de Contratacdo Direta e ja
apresentados, o fornecedor sera convocado a encaminha-los, em formato digital, apds solicitacédo
da Administracdo, sob pena de inabilitacéo;
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9. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento

9.1 Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo (a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

9.2 Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

9.3 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracdo, apds a verificagdo da
gualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

9.4 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

9.5 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

9.6 O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢do do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacao de despesa, ndo serd computado para os fins
do recebimento definitivo.

9.7 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.
Liquidagao

9.8 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidacéo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, 83° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

9.8.1 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogagéo, no caso de contrata¢gfes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem
o limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lein® 14.133, de 2021.

9.9 Para fins de liquidacao, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa 0Ss elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

9.9.1 o prazo de validade;
9.9.2 adata da emisséo;
Camara Municipal de Congonhas - Licitag8es
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9.9.3 os dados do contrato e do 6rgao contratante;

9.9.4 o periodo respectivo de execugdo do contrato;

9.9.5 ovalora pagar; e

9.9.6 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

9.10 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovacao da regularizacéo
da situacdo, sem 6nus ao contratante;

9.11 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacéo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou & documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.12 A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das
condicBes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacéo
em licitacdo, no ambito do 6rgao ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE
2018).

9.13 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

9.14 N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

9.15Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

9.16 Havendo a efetiva execu¢cdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisédo do contrato, caso o contratado n&o regularize sua situagéo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

9.17 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da
liquidacdo da despesa.

9.18No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicacao do indice INPC de corre¢cdo monetaria.
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Forma de pagamento

9.19 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado ou boleto emitido por instituicdo financeira.

9.20 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

9.21 Quando do pagamento, serd efetuada a retenc¢do tributaria prevista na legislacédo aplicavel.

9.21.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo
vigente.

9.22 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n°® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de
comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento da Camara Municipal de Congonhas.

10.2 A contratacao sera atendida pela seguinte dotagéo, a depender:

10.2.1. Para contratacdo Pessoa Fisica

Org&o: 001 — Camara Municipal

Unidade Orgcamentéaria: 001 — Gabinete e Secretéria da Camara

Funcéo: 01 — Legislativa

Subfuncéo: 031 — Acgéo Legislativa

Programa: 0053 — Ac¢do Legislativa

Projeto/Atividade: 4.004 — Manutencéo das Atividades da Camara

Elemento de Despesa: 33.90.36 — Outros Servicos Terceiros — Pessoa Fisica
Fonte de Recurso: 100 — Recurso Ordinario

10.2.2. Para contratacao Pessoa Juridica

Org&o: 001 — Camara Municipal

Unidade Orcamentaria: 001 — Gabinete e Secretaria da Camara

Funcéo: 01 — Legislativa

Subfuncéo: 031 — Acgédo Legislativa

Programa: 0053 — Acdo Legislativa

Projeto/Atividade: 4.004 — Manutenc¢do das Atividades da Camara

Elemento de Despesa: 33.90.39 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica
Fonte de Recurso: 100 — Recurso Ordinario

1. 11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
11.10 custo estimado total da contratacdo é de R$ 22.666,66 (vinte e dois mil, seiscentos e

sessenta e seis reais e sessenta e seis centavos), conforme custos unitarios apostos na em
anexo.
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Congonhas, 02 de abril de 2024.

André Sanches Candreva
Agente de Contratacao - Portaria CMC/170/2024
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ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
EMPRESA:
CNPJ:
ENDERECO:
TELEFONE:
E-MAIL:
DADOS BANCARIOS:

Objeto: Contratacdo de servicos de assessoria e apoio técnico em recursos humanos, nas
condicOes estabelecidas no termo de referéncia.

! UNIDADE
T QUANTI- VALOR
MATERIAL DE ] VALOR TOTAL
E DADE UNITARIO
MEDIDA

M

Servigos de assessoria e apoio técnico

em recursos humanos para as
1 atividades relacionadas as prestagbes | Servigco/

de contas, geracdo, conferéncia, ajuste Més
e validacdo da folha de pagamento,

envio do E-social e Sicom/MG

DECLARAMOS que:

1) O prazo de validade da proposta é de 60 (sessenta) dias, contados a partir da data de sua
apresentacéo e excluidos o0s prazos recursais previstos na legislacdo em vigor;

2) Nos valores acima propostos estdo inclusas todas as despesas e custos diretos e indiretos,
como impostos, taxas, encargos, fretes, garantia e servicos de instalacdo, se for o caso, e
guaisquer outras despesas acessoérias e necessarias nao especificadas neste edital, relativas ao
objeto desta licitag&o.

3) O prazo e as condicdes de prestacao de servico e as condi¢cdes de pagamento serdo de acordo
com o estipulado no Aviso e seus Anexos.

Congonhas, de de 2024

Representante Legal
Cargo/Funcéo na Empresa

Camara Municipal de Congonhas - Licitag8es
Rua Dr. Pacifico Homem Junior, 82, Centro, Congonhas/MG — Telefone: (31) 3731-1840 — E-mail: licitacao@congonhas.mg.leg.br

www.congonhas.mg.leg.br
Pagina 24 de 41




Casa do Legislativo Vereador Enio da Gama

ANEXO Il - MODELO DE DECLARAGCAO DE PREENCHIMENTO
DOS REQUISITOS DA HABILITACAO

DECLARACAO DE PREENCHIMENTO DOS REQUISITOS DA HABILITACAO

A empresa (razdo social), devidamente

inscrita sob o] CNPJ ne com sede na

(endereco completo), por

intermédio de seu representante legal, infra-assinado, para cumprimento do previsto na lei
14.133/2021, e para os fins de cumprimento do exigido na Dispensa Eletrénica n°. 11/2024,
DECLARA que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo e especificacdes técnicas
previstas no AVISO DE CONTRATACAO DIRETA em epigrafe e seus anexos, estando ciente e
de acordo com todos os seus termos. DECLARA, ainda, que se responsabiliza pelas transacoes
que forem efetuadas no sistema Portal de Compras da Camara Municipal de Congonhas/MG,
assumindo-as como firmes e verdadeiras e que os documentos anexados eletronicamente ou

apresentados para digitalizag&o, séo fiéis aos originais e validos para todos os efeitos legais

Por ser expresséo da verdade, firmo a presente.

, de de

Representante Legal
Cargo/Funcéo na Empresa
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ANEXO IV - MODELO DE DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO SUPERVENIENTE
IMPEDITIVO

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO SUPERVENIENTE IMPEDITIVO

A empresa (razdo social), devidamente inscrita sob o

CNPJ n° com sede na

(endereco completo), por intermédio de seu representante

legal, declara, sob as penas da lei, que a referida empresa ndo estd cumprindo penalidade de
inidoneidade, suspensédo ou impedimento de contratar com a Administracdo Publica, inexistindo
fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade de declarar

ocorréncias posteriores.

Representante Legal
Cargo/Funcéo na Empresa
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ANEXO V - MODELO DE DECLARACAO DE EMPREGADOR PESSOA JURIDICA

DECLARACAO DE EMPREGADOR PESSOA JURIDICA

A empresa (razdo social), devidamente

inscrita sob o CNPJ ne com sede na

(endereco completo), por intermédio de seu

representante legal, DECLARA, para fins do disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicdo
Federal, de 5 de outubro de 1988, que ndo possui em seu quadro de pessoal empregado(s)
menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e que ndo emprega

menor de 16 (dezesseis) anos, salvo na condicao de aprendiz a partir de 14 (quatorze) anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicdo de aprendiz? Selecionar: SIM () NAO ().

Representante Legal
Cargo/Funcéo na Empresa
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-

ANEXO VI - MODELO DE DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DE RESERVA DE CARGOS
PARA PESSOAS COM DEFICIENCIA OU REABILITADO DA PREVIDENCIA SOCIAL

DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DE RESERVA DE CARGOS PARA PESSOAS COM
DEFICIENCIA OU REABILITADO DA PREVIDENCIA SOCIAL

A empresa (razdo social), devidamente inscrita sob o
CNPJ n° com sede na

(enderego completo), por intermédio de seu
representante legal, DECLARA, para fins do disposto neste Aviso de Contratacdo Direta, sob as

penas da lei, em especial o art. 299 do Cédigo Penal Brasileiro que atende a reserva de cargos

prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e as regras
de acessibilidade previstas na legislagdo, conforme disposto no art. 93 da Lei n°® 8.213, de 24 de
julho de 1991

Representante Legal
Cargo/Funcéo na Empresa

Camara Municipal de Congonhas - Licitag8es
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ANEXO VIl - MODELO DE DECLARACAO DE QUE SE ENQUADRA NO CONCEITO LEGAL
DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

Pelo presente instrumento, a empresa (razdo social), devidamente

inscrita sob o CNPJ n° com sede na (endereco

completo), por intermédio de seu representante legal:

DECLARA, para fins do disposto neste Edital, sob as penas da lei, em especial o art. 299 do
Cddigo Penal Brasileiro que se enquadra na situacdo de () MICROEMPRESA ( ) EMPRESA
DE PEQUENO PORTE ( ) MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL ou ( ) COOPERATIVA, nos
termos da Lei Complementar n® 123/2006, alterada pela Lei Complementar n® 147/2014, bem
assim que inexistem fatos supervenientes que conduzam ao seu desenquadramento desta
situacgao.

DECLARA, também, para fins de obtencdo do beneficio disposto nos art. 42 a 49 da Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, que no ano-calendario de realizacdo da
licitacdo, ainda ndo celebramos contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados
extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de
pequeno porte (82° do Art. 4° da Lei 14.133/2021). (** Apenas caso se enquadre na situacdo de
ME ou EPP).

Local e data

Assinatura
Nome completo do representante legal
Cargo
CPF
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ANEXO VIII - MODELO DE DECLARACAO DE QUE NAO POSSUI SERVIDOR PUBLICO DA
ATIVA

Pelo presente instrumento, a empresa (razdo social), devidamente

inscrita sob o CNPJ n° com sede na (endereco

completo), por intermédio de seu representante legal, DECLARA, que ndo possui no quadro
societario servidor publico da ativa ou empregado de empresa publica ou sociedade de economia

mista.

Local e data

Assinatura
Nome completo do representante legal
Cargo
CPF

Camara Municipal de Congonhas - Licitag8es
Rua Dr. Pacifico Homem Junior, 82, Centro, Congonhas/MG — Telefone: (31) 3731-1840 — E-mail: licitacao@congonhas.mg.leg.br
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ANEXO IX - MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

TERMO DE CONTRATO
Lei n®14.133, de 1°de abril de 2021
Servi¢os sem dedicacao exclusiva de mao de obra — Contratacao direta

CAMARA MUNICIPAL DE CONGONHAS/MG

(Processo Administrativo n°024/2024)

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° ... Loiiiiinnn ,
QUE FAZEM ENTRE SI A CAMARA MUNICIPAL DE
CONGONHAS/MG E

A CAMARA MUNICIPAL DE CONGONHAS, pessoa juridica de direito publico interno, com sede a
Rua Doutor Pacifico Homem Junior, n° 82, Centro, nesta cidade de Congonhas, Estado de Minas
Gerais, inscrita no CNPJ sob o n°® 21.300.413/0001-61, neste ato representada pelo seu
Presidente da Camara Municipal, Sr. Vereador Igor Jonas Souza Costa, doravante denominado

CONTRATANTE, € 0(Q) e, , inscrito(a) no
CNPJ/MF sob o] NO : sediado(a) a
...................................................................................................................... , doravante designado
CONTRATADO, neste ato representado(a) por

............................................................................................ (nome e funcdo do responsavel pelo
contratado), conforme atos constitutivos da empresa ou procuracao apresentada nos autos, tendo
em vista o que consta no Processo Administrativo n® 024/2024 e em observancia as disposi¢cdes
da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e legislagdo aplicavel, resolvem celebrar o presente
Termo de Contrato, decorrente da Dispensa Eletrbnica de Licitagdo n° 11/2024 mediante as
clausulas e condi¢bes a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO (art. 92, I e II)

1.0. O objeto do presente instrumento € a contratacdo de servicos de assessoria e apoio técnico
em recursos humanos, nas condi¢cfes estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.1. Objeto da contratacéo:

Camara Municipal de Congonhas - Licitag8es
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UNIDADE
= QUANTI- VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO DE p
MEDIDA DADE UNITARIO | TOTAL

Servigcos de assessoria e apoio técnico em
recursos humanos para as atividades
relacionadas as prestacbes de contas, | Servigo/
geracdo, conferéncia, ajuste e validagdo da Més

folha de pagamento, envio do E-social e
Sicom/MG

1.2. Vinculam esta contratacdo, independentemente de transcri¢ao:

1.2.1. O Termo de Referéncia;

1.2.2. A Autorizagéo de Contratac¢édo Direta e/ou o Aviso de Dispensa Eletronica, caso existentes;
1.2.3. A Proposta do contratado;

1.2.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAGAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 5 (cinco) meses a partir da assinatura deste
Contrato, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

2.2. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo,
guando o objeto ndo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis
no caso de culpa do contratado, previstas neste instrumento.

3. CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS (art. 92
IV, VIl e XVIII

3.1. O regime de execucdo contratual, os modelos de gestdo e de execucgdo, assim como 0S
prazos e condigcbes de conclusdo, entrega, observacdo e recebimento do objeto constam no
Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

4. CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATACAO

4.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

5. CLAUSULA QUINTA - PRECO

5.1. O valor total da contratacao € de R$.................. (oot )
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5.2. No valor acima estéo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes
da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragcdo, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

5.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado
dependerao dos quantitativos efetivamente fornecidos.

6. CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, V e VI)

6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condigbes a ele referentes encontram-se
definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (art. 92, V)

7.1. Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do orcamento estimado, em 02/04/2024.

7.2. Apés o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, 0s precos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do indice IPCA - IBGE,
exclusivamente para as obriga¢des iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou ndo divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara
ao contratado a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5. Nas aferigBes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

7.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que
vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

7.7. Na auséncia de previsado legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do prec¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)

8.1. Séo obrigacdes do Contratante:

8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos;
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8.1.2. Receber 0 objeto no prazo e condi¢bes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢fes verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as
suas expensas;

8.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo
Contratado;

8.1.5. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa
da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre
a execucgao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°®
14.133, de 2021;

8.1.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente & execucdo do objeto, no
prazo, forma e condicGes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia.

8.1.7. Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei e neste Contrato;

8.1.8. Cientificar a Procuradoria Juridica da Camara Municipal para adoc¢ao das medidas cabiveis
guando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

8.1.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacbes e reclamacgfes relacionadas a
execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.

8.1.9.1. A Administracdo terd o prazo del (um) més, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.

8.1.10.Responder eventuais pedidos de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos
pelo contratado no prazo maximo de 1 (um) més.

8.1.11.A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado
com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVl e XVII)

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e em seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

9.2. Manter preposto aceito pela Administracdo no local do servico para representad-lo na
execucédo do contrato.

9.2.1. A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgéo ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para 0 exercicio
da atividade.

9.3. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior
(art. 137, 11) e prestar todo esclarecimento ou informagao por eles solicitados;
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9.4. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato,
com habilitacdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas
e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as
recomendacdes de boa técnica e a legislagédo de regéncia;

9.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

9.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, de acordo com o
Cabdigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano
causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento da execucdo contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos
sofridos;

9.7. Ndo contratar, durante a vigéncia do contrato, cdnjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou
gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lein® 14.133, de 2021;

9.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas
as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacao
especifica, cuja inadimpléncia néo transfere a responsabilidade ao Contratante;

9.9. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

9.10. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade, o contratado devera entregar ao
setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento,
0s seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo
conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a
regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4)
Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas —
CNDT;

9.11. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pelo Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execucdo do empreendimento.

9.12. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens
de terceiros.

9.13. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execucao do objeto, durante a vigéncia do contrato.

9.14. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos
e nas melhores condicdes de seguranca, higiene e disciplina.
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9.15. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovacao, quaisquer
mudangas nos meétodos executivos que fujam as especificacdbes do memorial descritivo ou
instrumento congénere.

9.16. N&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para 0s maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.17. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢c@es exigidas para qualificacdo na contratacao direta;

9.18. Cumprir, durante todo o periodo de execucao do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem
como as reservas de cargos previstas na legislagéo (art. 116);

9.19. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art.
116, paragrafo Unico);

9.20. Guardar sigilo sobre todas as informacbes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

9.21. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para
0 atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no
art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021;

9.22. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de dmbito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do Contratante;

10. CLAUSULA DECIMA — GARANTIA DE EXECUCAO (art. 92, XII)

10.1. N&ao havera exigéncia de garantia contratual da execucao.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92,
XIV)

11.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o contratado que:

a)der causa a inexecucao parcial do contrato;

b)der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d)ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execucao do contrato;
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f) praticar ato fraudulento na execug¢éo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza,

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sancoes:

i. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, 82°, da Lei n® 14.133, de 2021);

i. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nado se justificar a imposi¢do de
penalidade mais grave (art. 156, § 4° da Lein® 14.133, de 2021);

iii. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas
“b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢cdo de penalidade mais grave (art. 156, 85° da Lei n°

14.133, de 2021).

iv. Multa:

1. Moratéria de 5% (cinco por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias;

2. Compensatoria, para as infracdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 11.1, de 15% a
30% do valor do Contrato.

3. Compensatéria, para a inexecugao total do contrato prevista na alinea “c” do subitem 11.1, de
10% a 30% do valor do Contrato.

4. Para infracdo descrita na alinea “b” do subitem 11.1, a multa sera de 10% a 30% do valor do
Contrato.

5. Para infragdes descritas na alinea “d” do subitem 11.1, a multa serd de 10% a 30%do valor do
Contrato.

6. Para a infragdo descrita na alinea “a” do subitem 11.1 a multa sera de 10% a 30% do valor do
Contrato.

11.3. A aplicacdo das sanc¢bes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacéo de reparacéo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, 89°, da Lei n°® 14.133,
de 2021)

11.4. Todas as sancdes previstas neste Contrato poder&o ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, 87° da Lein® 14.133, de 2021).

11.4.1. Antes da aplicagdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacéo (art. 157, da Lein® 14.133, de 2021)

11.4.2.Se a multa aplicada e as indeniza¢cdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, 88°, da Lei n°
14.133, de 2021).
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11.4.3.Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacgao enviada pela autoridade competente.

11.5. A aplicacdo das sancgles realizar-se-4& em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.6. Na aplicacdo das sanc¢des serdo considerados (art. 156, 81°, da Lein® 14.133, de 2021):

a)a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e)a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacBes dos Grgaos de controle.

11.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitacbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, Nnos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

11.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes
aplicadas a pessoa juridica serao estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de
coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, 0
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160, da Lei n°

14.133, de 2021).

11.9. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢bes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161, da Lein®14.133, de 2021).

11.10. As sancbes de impedimento de licitar e contratar e declarac&o de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lein® 14.133/21.

11.11. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indeniza¢c8es, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total
ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato
ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com 0 mesmo 0Orgdo ora
contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.
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12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA- DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

12.1. O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de
terem sido cumpridas ou ndo as obrigacdes de ambas as partes contraentes.

12.2. O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o contratante,
guando esta nao dispuser de créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando entender
gue o contrato ndo mais Ihe oferece vantagem.

12.3. A extincdo nesta hip6tese ocorrera na proxima data de aniversario do contrato, desde que
haja a notificacdo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses
de antecedéncia desse dia.

12.4. Caso a notificacdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com
menos de 2 (dois) meses da data de aniverséario, a extingdo contratual ocorrera apéos 2 (dois)
meses da data da comunicacéo.

12.5. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes
do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°® 14.133/21, bem
como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

12.5.1.Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

12.5.2.A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa néo ensejara
a extincdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

12.5.2.1. Se a operagédo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado
termo aditivo para alteragéo subjetiva.

12.6. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:
12.6.1.Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
12.6.2.Relag&o dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
12.6.3.Indenizacbes e multas.

12.7. A extincdo do contrato ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipétese em que sera concedida indenizacdo por meio de termo
indenizatério (art. 131, caput, da Lein.° 14.133, de 2021).

12.8. O contrato podera ser extinto:

12.8.1.caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com
agente publico que tenha desempenhado fungdo no processo de contratagdo direta ou atue na
fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cbnjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei n.° 14.133, de
2021);

12.8.2.caso se constate que a pessoa juridica contratada possui administrador ou s6cio com
poder de direcdo, familiar de detentor de cargo em comisséo ou fungcdo de confian¢ca que atue na
area responsavel pela demanda ou contratacdo ou de autoridade a ele hierarquicamente superior
no ambito do érgdo contratante (art. 3°, § 3°, do Decreto n.° 7.203, de 4 de junho de 2010).
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13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII)

13.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento da Camara Municipal de Congonhas para o exercicio financeiro de
2024, na dotacao abaixo discriminada:

Org&o: 001 — Camara Municipal

Unidade Orcamentaria: 001 — Gabinete e Secretaria da Camara

Funcéo: 01 — Legislativa

Subfungéo: 031 — Acéo Legislativa

Programa: 0053-Acéo Legislativa

Projeto/Atividade 4.007 — Divulgagéo Oficial

Elemento de Despesa: 33.90.39 — Outros Servigos Terceiros — Pessoa Juridica
Fonte de Recurso: 100 — Recurso Ordinario

13.1. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovacao

da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, 1)

14.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢cdes contidas na
Lei n°® 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposicdes contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cdédigo de Defesa do Consumidor — € normas e
principios gerais dos contratos.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — ALTERACOES

15.1. Eventuais alteracfes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e sequintes da
Lein®14.133, de 2021.

15.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢fes contratuais, 0s acréscimos ou
supressfes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

15.3. As alteragcbes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo,
submetido a prévia aprovagdo da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de
justificada necessidade de antecipacado de seus efeitos, hipdtese em que a formalizagdo do aditivo
devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n® 14.133, de 2021).

15.4. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133, de
2021.
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16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — PUBLICACAO

16.1. Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no
respectivo sitio oficial na Internet, em atencéo ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, e ao
art. 8°, 82° da Lein. 12.527, de 2011, c/c art. 7°, 83°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA- FORO (art. 92, §1°)

17.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Congonhas/MG para dirimir os litigios que decorrerem da
execucdo deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme
art. 92, 81° da Lein® 14.133/21.

Congonhas, ...... o [ de 2024

Sr. IGOR JONAS SOUZA COSTA
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE CONGONHAS

Sl
Representante legal do CONTRATADO

TESTEMUNHAS:
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