PREGAO ELETRONICO
03/2025

CONTRATANTE
CAMARA MUNICIPAL DE CONGONHAS

OBJETO

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE
SERVICO CONTINUADO DE APOIO ADMINISTRATIVO,
LIMPEZA E CONSERVACAO

VALOR TOTAL ESTIMADO DA CONTRATACAO
R$ 1.772.885,04

DATA DA SESSAO PUBLICA
Dia 16/09/2025 as 09:00h (horéario de Brasilia)

CRITERIO DE JULGAMENTO:
MENOR PRECO GLOBAL

MODO DE DISPUTA:
ABERTO

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS
SIM



Casa do Legislativo Vereador Enio da Gama

PREGAO ELETRONICO N°. 03/2025
(PROCESSO ADMINISTRATIVO N°. CMC-PAC-2025/00002)

A Cémara Municipal de Congonhas, inscrita no CNPJ sob o n° 21.300.413/0001-61, com sede a
Rua Doutor Pacifico Homem Juanior, 82, Centro, Congonhas/MG, por intermédio do Agente de
Contratacio que subscreve, torna publico que realizara licitagdo na modalidade PREGAO, na
forma ELETRONICA, nos termos da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, do Decreto Municipal
n® 7.963, de 17 de dezembro de 2024, e demais legisla¢cBes aplicaveis e, ainda, de acordo com as
condicOes estabelecidas neste Edital.

Link do Portal de Compras: https://congonhas-cm-scpi.sigmix.net/comprasedital/
Das 00:00 horas do dia 01/09/2025 até as 09:00 horas do dia
16/09/2025
Data da Sessé&o Publica: 16/09/2025
Horéario da Sesséo: 09:00 horas (Horario de Brasilia)

Acolhimento de Propostas:

Critério de Julgamento: Menor preco Global
Modo de disputa: Aberto

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servigo continuado de apoio
administrativo, vigia e zeladoria, com regime de dedicacao exclusiva de méo de obra para atender
as demandas da Camara Municipal de Congonhas. Os servi¢cos serdo executados conforme as
condicbes e exigéncias estabelecidas neste EDITAL e seus anexos.

1.1.1. A licitagdo serd realizada em grupo uUnico, formados por 11 itens, conforme tabela
constante do Termo de Referéncia, devendo o licitante oferecer proposta para todos os itens que
0 compdem.

2. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

2.1. A participagdo na presente licitacdo ocorrerd por meio do Sistema de Pregao Eletronico,
ferramenta informatizada integrante do Portal de Compras da Camara Municipal de Congonhas,
disponivel no endereco eletrénico: https://congonhas-cm-scpi.sigmix.net/comprasedital/.

2.1.1. O Portal de Compras da Camara Municipal de Congonhas devera ser acessado pela web.

2.1.2. Cabera ao licitante interessado solicitar o acesso ao Sistema Eletronico até as 13:00 horas
no ultimo dia util anterior a data da sesséo, podendo ocorrer:

2.1.2.1. Através do link "Solicitar acesso licitagdo eletrénica” no Portal de Compras da
Céamara Municipal de Congonhas, informando os dados obrigatérios e anexando o Contrato Social
ou Procuracao que conste o nome do responsavel;
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2.1.2.2. Enviando e-mail para licitacao@congonhas.mg.leg.br, informando os seguintes
dados: CPF e nome do Responsavel, CNPJ da empresa, Municipio e Telefone de contato, e
anexando a Procuracgéo ou o Contrato Social digitalizado que conste o nome do responsavel;

2.1.2.3. Através de contato telefénico, caso a empresa j4 possua cadastro no sistema de
Compras da Camara Municipal de Congonhas (fornecedores contratados nos ultimos dois anos).

2.1.3. Somente apOs andlise do setor responsavel, o fornecedor receberd, através do e-mail
cadastrado, suas credenciais de acesso ao Portal de Compras (Chave de Identificacdo e Senha).

2.1.3.1. A Céamara Municipal de Congonhas néo se responsabiliza por quaisquer erros de
cadastro ou atrasos no recebimento das credenciais de acesso, inclusive quando as solicitacdes
de acesso ao Portal de Compras forem realizadas de forma extemporanea (em horarios diversos
do expediente do 6rgéo).

2.1.3.2. O fornecedor interessado devera verificar constantemente seu endereco eletrénico
(e-mail) cadastrado, incluindo a caixa de spam, o lixo eletrénico e/ou similares devendo entrar em
contato com o Setor de Licita¢cdes informando o ndo recebimento.

2.1.3.3. O setor responséavel podera solicitar documentacdo complementar, através do e-
mail previamente cadastrado, sendo que a liberacdo das credenciais do Portal de Compras s6
ocorrerd apos o envio, por parte do licitante interessado, da documentacao solicitada, e posterior
andlise.

2.2. Caberé ao licitante interessado em patrticipar da licitacéo:

2.2.1. Credenciar-se previamente no sistema eletrénico utilizado no certame, na forma
especificada no item 2.1;

2.2.2. Remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente via sistema, os documentos de
habilitagéo e a proposta e, quando necessario, 0s documentos complementares;

2.2.3. Responsabilizar-se exclusiva e formalmente pelas transacfes efetuadas em seu nome,
assumir como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do Sistema ou do
orgao ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das
credenciais de acesso, ainda que por terceiros;

2.2.4. Acompanhar as operagbes no sistema eletrdnico durante o processo licitatério e
responsabilizar-se pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de
mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao;

2.2.5. Comunicar imediatamente, por escrito, ao provedor do sistema qualquer acontecimento
gue possa comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da senha, para imediato bloqueio de
acesso;

2.2.6. Utilizar a chave de identificacdo e a senha de acesso para participar da licitacéo;

2.2.7. Solicitar o cancelamento da chave de identificagdo ou da senha de acesso por interesse
proprio.

2.3. NA&o poderao disputar esta licitagéo:
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2.3.1. Aquele que nao atenda as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.3.2. Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
guando a licitacdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.3.3. Empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico
ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto,
responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitacdo versar sobre servicos ou fornecimento
de bens a ela necessarios;

2.3.4. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de
participar da licitagdo em decorréncia de sancao que Ihe foi imposta;

2.3.5. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcédo na licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles
seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.3.6. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.3.7. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragéo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condic6es analogas as de escravo ou por contratacdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista;

2.3.8. Agente publico do 6rgéo ou entidade licitante;
2.3.9. Organizag6es da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigao;

2.3.10. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execug¢do do contrato
agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacfes que
possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego,
nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n® 14.133, de
2021

2.4. O impedimento de que trata o item 2.3.10 serd também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancéo a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.5. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servico, 0 autor dos projetos e a
empresa a que se referem os itens 2.3.2 poderdo participar no apoio das atividades de
planejamento da contratacdo, de execucado da licitacdo ou de gestdo do contrato, desde que sob
supervisao exclusiva de agentes publicos do érgéao ou entidade.

2.6. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico.
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2.7. O disposto no item 2.3.2 ndo impede a licitagcdo ou a contratacdo de servico que inclua
como encargo do contratado a elaboracdo do projeto basico e do projeto executivo, nas
contratacfes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execucao.

2.8. Em licitagGes e contratacOes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por organismo financeiro
internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar
pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que
seja declarada inidénea nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

2.9. A vedacdo de que trata o item 2.3.2 estende-se a terceiro que auxilie a condugédo da
contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

3. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

3.1. Na presente licitagdo, a fase de habilitagdo sucedera as fases de apresentagdo de
propostas e lances e de julgamento.

3.2.  Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, a proposta
com o preco ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital,
até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica.

O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrénico, que cumpre 0s
requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de 2006, estando apto a
usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos 88
1° a0 3°do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

3.3. A falsidade da declaracdo de que trata o item 3.3 sujeitara o licitante as san¢fes previstas
na Lei n®14.133, de 2021, e neste Edital.

3.4. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de
habilitagdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, os
documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

3.5. N&o haverd ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos
documentos de habilitacdo pelo licitante, 0 que ocorrera somente apés os procedimentos de
abertura da sessao publica e da fase de envio de lances.

3.6.  Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentacao de propostas, apés a fase de envio de lances.

4. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

4.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico,
dos seguintes campos:

4.1.1. Valor global dos itens;

4.2. Todas as especificacBes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.
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4.2.1. O licitante ndo poderé oferecer proposta em quantitativo inferior ao méximo previsto para
contratacao.

4.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos o0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execucédo do objeto.

4.4. Os precgos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, hdo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracéo,
sob alegacédo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

4.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos ultimos doze meses.

4.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

4.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicdes
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o
proponente o compromisso de executar 0 objeto licitado nos seus termos, bem como fornecer os
uniformes e materiais necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucao
contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢cao.

4.7.1. O prazo de validade da proposta nédo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentacao.

4.8. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera assinalar se ha cumprimento
dos requisitos para a habilitacdo e se ha conformidade de sua proposta com as exigéncias do
edital, além de anexar a proposta devidamente digitalizada e assinada conforme Modelo
disponivel no ANEXO IlI, podendo o licitante anexar apenas a planilha globalizada, ficando o
vencedor obrigado a apresentar os modelos detalhados.

5. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO
DE LANCES

5.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a4 automaticamente em sesséo publica, por meio de
sistema eletrdnico, na data, horério e local indicados neste Edital.

5.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitacéo,
qguando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessdo publica.

5.3. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os
licitantes.

5.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

5.5. O lance deveré ser ofertado pelo valor global.
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5.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado para
abertura da sesséo e as regras estabelecidas no Edital.

5.7. O licitante somente poderd oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto
superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

5.8. Na&o serd estabelecido intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os
lances, conforme Art. 57 da Lei 14.133/2021.

5.9. O procedimento de licitagdo seguird de acordo com o modo de disputa adotado e definido
neste instrumento.

5.10. Caso seja adotado para o envio de lances no pregdo eletrobnico o modo de disputa
“aberto”, os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

5.10.1. A etapa de lances da sessao publica tera duracdo de dez minutos e, apés isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos dltimos dois minutos
do periodo de duracédo da sessao publica.

5.10.2. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de
dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediéarios.

5.10.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem
final de classificagéo.

5.10.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de
apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocacdes.

5.10.5. Apéds o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermediarios.

5.11. Caso seja adotado para o envio de lances no pregéao eletrdbnico o modo de disputa “aberto
e fechado”, os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

5.11.1. A etapa de lances da sessao publica tera duracgdo inicial de quinze minutos. Apds esse
prazo, o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apés o que transcorrera
o periodo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual sera automaticamente
encerrada a recepcao de lances.

5.11.2. Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, 0 sistema abrira oportunidade para os
licitantes que apresentarem as trés melhores propostas possam ofertar um lance final e fechado
em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

5.11.3. No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por manter o seu
ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

5.11.4. Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢cdes definidas neste item, poderdo os
autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o maximo de trés,
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oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual seré sigiloso até o encerramento
deste prazo.

5.11.5. Apdés o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

5.12. Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletrbnico o modo de disputa
“fechado e aberto”, poderao participar da etapa aberta somente os licitantes que apresentarem a
proposta de menor preco/ maior percentual de desconto e os das propostas até 10% (dez por
cento) superiores/inferiores aquela, em que os licitantes apresentardo lances publicos e
sucessivos, até o encerramento da sessao e eventuais prorrogacoes.

5.12.1. Nao havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condicdes definidas no item 5.12,
poderdo os licitantes que apresentaram as trés melhores propostas, consideradas as empatadas,
oferecer novos lances sucessivos.

5.12.2. A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo de dez minutos e, apés isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos dltimos dois minutos
do periodo de duracédo da sessao publica.

5.12.3. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de
dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

5.12.4. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem
final de classificagéo.

5.12.5. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de
apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocacdes.

5.12.6. Apbs o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermediérios.

5.13. Apbs o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

5.14. Na&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

Durante o transcurso da sesséo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificacéo do licitante.

5.15. No caso de desconex&do com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o
sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcéo dos lances.

5.16. Quando a desconexdo do sistema eletrbnico para o pregoeiro persistir por tempo superior
a dez minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apés decorridas vinte e
guatro horas da comunicacédo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado
para divulgacéo.
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5.17. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

5.18. Em relacdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica,
junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna
prépria as microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparacao
com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais
classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123,
de 2006, regulamentada pelo Decreto n° 8.538, de 2015.

5.18.1. Nessas condicoes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance
serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

5.18.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar uma
Ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no
prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicacdo automatica
para tanto.

5.18.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo
se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e
empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem
de classificacao, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

5.18.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor
oferta.

5.19. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances
finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

5.19.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

5.19.1.1. Disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdao apresentar nova
proposta em ato continuo a classificagéo;

5.19.1.2. Avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigacBes previstos nesta Lei;

5.19.1.3. Desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme regulamento;

5.19.1.4. Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientacdes
dos 6rgéos de controle.

5.19.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servicos
produzidos ou prestados por:
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5.19.2.1. Empresas estabelecidas no territorio do Estado ou do Distrito Federal do érgdo ou
entidade da Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitacdo realizada
por érgao ou entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

5.19.2.2. Empresas brasileiras;
5.19.2.3. Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;
5.19.2.4. Empresas que comprovem a pratica de mitigagdo, nos termos da Lei n® 12.187, de

29 de dezembro de 2009.

5.20. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipotese da proposta do
primeiro colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido para a
contratagéo, o pregoeiro podera negociar condicdes mais vantajosas, apos definido o resultado do
julgamento.

5.20.1. Nao sera admitida a previsdo de precos diferentes em razdo de local de entrega ou de
acondicionamento, tamanho de lote ou qualquer outro maotivo.

5.20.2. A negociagdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagao
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagdo, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela
Administracao.

5.20.3. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

5.20.4. O resultado da negociacéo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do
processo licitatorio.

5.20.5. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) horas,
envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacao realizada, acompanhada,
se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmagdo daqueles
exigidos neste Edital e ja apresentados.

5.20.6. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacio
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

5.21. Apb6s a negociagdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da
proposta.

6. DA FASE DE JULGAMENTO

6.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o0 pregoeiro verificard se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condic6es de participagdo no certame, conforme previsto
no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, legislacdo correlata e no item 2.3.10 do edital, especialmente
guanto a existéncia de sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura contratacéao,
mediante a consulta aos seguintes cadastros:

6.1.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e
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6.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

6.2. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa licitante e também de seu
sdcio majoritario, por for¢ca da vedacgéo de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

6.3. Na hipétese de inversdo das fases de habilitacdo e julgamento, caso atendidas as
condi¢cBes de participacdo, sera iniciado o procedimento de habilitagao.

6.4. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificard se faz jus ao beneficio, em
conformidade com deste edital.

6.5. Verificadas as condi¢cdes de participacdo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o
pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacédo ao objeto e a
compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em
seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de
2022.

6.6. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
6.6.1. Contiver vicios insanaveis;
6.6.2. N&o obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

6.6.3. Apresentar precgos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a
contratagao;

6.6.4. Na&o tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracéo;

6.6.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus
anexos, desde que insanavel.

6.7. No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orcado pela Administracao.

6.7.1. A inexequibilidade, na hip6tese de que trata o caput, sO sera considerada apés diligéncia
do pregoeiro, que comprove:

6.7.1.1. Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
6.7.1.2. Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

6.8.  Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta.

6.9. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus
respectivos custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formacao de Precos elaborada pela
Administracao, o licitante classificado em primeiro lugar sera convocado para apresentar Planilha
por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena
de néo aceitacdo da proposta.
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6.10. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde
gue nao haja majoracéo do preco e que se comprove que este é o bastante para arcar com todos
0s custos da contratacao;

6.10.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que néo alterem a
substancia das propostas;

6.10.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacdo de
recolhimento de impostos e contribuic6es na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse
regime.

6.11. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagbes do objeto,
podera ser colhida a manifestagcdo escrita do setor requisitante do servico ou da éarea
especializada no objeto.

6.12. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacdo de amostra, o licitante classificado em
primeiro lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob pena de
ndo aceitacao da proposta.

6.13. Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horario de realizacdo do
procedimento para a avaliagdo das amostras, cuja presenca serd facultada a todos os
interessados, incluindo os demais licitantes.

6.14. Os resultados das avaliacdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

6.15. No caso de nao haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa
aceita pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das especificacdes previstas neste
Edital, a proposta do licitante sera recusada.

6.16. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), o
Pregoeiro analisar4 a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado.
Seguir-se-4 com a verificagdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificagdo de
uma que atenda as especificagdes constantes no Termo de Referéncia.

6.17. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e
horério para a sua continuidade.

7. DA FASE DE HABILITACAO

7.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagéo, serdo exigidos para fins de
habilitac&o, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021.

Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em traducgao livre.

7.2. Na hipotese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que néo funcione no Pais,
para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos, os documentos exigidos para
a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do
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disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou
consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

7.3. Quando permitida a participacdo de consoércio de empresas, a habilitacdo técnica, quando
exigida, serd feita por meio do somatorio dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de
habilitacdo econbmico-financeira, quando exigida, sera observado o somatério dos valores de
cada consorciado.

7.3.1. Se o consércio ndo for formado integralmente por microempresas ou empresas de
pequeno porte e o termo de referéncia exigir requisitos de habilitacdo econdmico-financeira,
haverd um acréscimo de 20% para o consorcio em relacdo ao valor exigido para os licitantes
individuais.

7.4. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser apresentados em original,
por cépia ou por cépias digitalizadas.

7.5. Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de
habilitagédo, e o declarante respondera pela veracidade das informacdes prestadas, na forma da lei
(art. 63, I, da Lei n® 14.133/2021).

7.6.  Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaracéo
de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

7.7. O licitante deverd apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que suas
propostas econbémicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais,
nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data
de entrega das propostas.

7.8. A habilitacéo sera verificada por meio dos documentos enviados por meio do sistema.

7.8.1. Somente havera a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos mediante
apresentagdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver davida em relacdo a
integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN n° 3/2018, art. 4°,
81°, e art. 6°, 849).

7.9. A verificacdo pelo pregoeiro, em sitios eletrénicos oficiais de 6rgaos e entidades emissores
de certidGes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacé&o.

7.9.1. Os documentos exigidos para habilitagcdo serdo enviados por meio do sistema, em formato
digital, no prazo de 30 MINUTQOS, prorrogavel por igual periodo, contado da solicitacdo do
pregoeiro.

7.9.2. Na hipotese de a fase de habilitacdo anteceder a fase de apresentacdo de propostas e
lances, os licitantes encaminhardo, por meio do sistema, simultaneamente os documentos de
habilitacdo e a proposta com o preco ou o percentual de desconto, observado o disposto no § 1°
do art. 36 e no 8 1° do art. 39 da Instrucdo Normativa SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

7.10. A verificagdo dos documentos somente sera feita em relagdo ao licitante vencedor.
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7.10.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia
somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas,
e apenas do licitante mais bem classificado.

7.10.2. Respeitada a excecgédo do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase de
habilitacdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, a
verificacdo ou exigéncia do presente subitem ocorrerd em relacao a todos os licitantes.

7.11. Apbs a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo serd permitida a substituicdo ou a
apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64, e
IN 73/2022, art. 39, §84°):

7.11.1. Complementacao de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes
e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

7.11.2. Atualizagédo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das
propostas;

7.12. Na analise dos documentos de habilitacdo, a comissdo de contratacao podera sanar erros
ou falhas, que nao alterem a substéncia dos documentos e sua validade juridica, mediante
decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de
habilitagéo e classificagao.

7.13. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro
examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a
apuragdo de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem
7.11.1.

7.14. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do
licitante cuja proposta atenda ao edital de licitagdo, apos concluidos os procedimentos de que
trata o subitem anterior.

7.15. A comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de
pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratagdo, e ndo como condi¢cdo para
participacdo na licitacdo (art. 4° do Decreto n°® 8.538/2015).

7.16. Quando a fase de habilitagcdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo
caberd exclusdo de licitante por motivo relacionado a habilitacdo, salvo em razdo de fatos
supervenientes ou sO conhecidos apés o julgamento.

7.17. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessao sera
suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

7.18. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera habilitado.
8. DOS RECURSOS

8.1. A interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou
inabilitacdo de licitantes, a anulagcdo ou revogacgédo da licitacdo, observara o disposto no art. 165
dalein®14.133, de 2021.
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8.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimacao ou de lavratura da
ata.

8.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o0 ato de
habilitagéo ou inabilitacéo do licitante:

8.3.1. Aintencédo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de precluséo;
8.3.2. O prazo para a manifestacdo da intencéo de recorrer ndo serd inferior a 10 (dez) minutos.

8.3.3. O prazo para apresentacdo das razdes recursais serd iniciado na data de intimacéo ou de
lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitacao;

8.3.4. Na hipotese de adocao da inversao de fases prevista no 8§ 1° do art. 17 da Lei n® 14.133,
de 2021, o prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimacao da
ata de julgamento.

8.4.  Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema.

8.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisédo
recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse
mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisédo
no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

8.6.  Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

8.7. O prazo para apresentagdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3
(trés) dias uteis, contados da data da intimacdo pessoal ou da divulgacdo da interposicdo do
recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

8.8. O recurso e o pedido de reconsideracéo terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo
recorrida até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

8.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente 0s atos insuscetiveis de aproveitamento.

8.10. A convencdao coletiva a ser utilizada permanecera com vista franqueada aos interessados
no sitio eletrénico www.congonhas.mg.leg.br.

9. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E DAS SANCOES

9.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

9.1.1. Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo pregoeiro durante o certame;

9.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:

9.1.2.1. Nao enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apés a negociacao;
9.1.2.2. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

9.1.2.3. Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
9.1.2.4. Deixar de apresentar amostra;
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9.1.2.5. Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacdes do edital;

9.1.3. Na&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacao,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

9.1.3.1. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou
a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao;

9.1.4. Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitacdo

9.1.5. Fraudar a licitacéo

9.1.6. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
guando:

9.1.6.1. Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
9.1.6.2. Induzir deliberadamente a erro no julgamento;
9.1.6.3. Apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

9.1.7. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo

9.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

9.2. Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administracao podera, garantida a prévia defesa,
aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sancdes, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

9.2.1. Adverténcia;
9.2.2. Multa;
9.2.3. Impedimento de licitar e contratar e

9.2.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem 0s motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a propria autoridade
gue aplicou a penalidade.

9.3. Na aplicacao das sangdes serdo considerados:

9.3.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida.

9.3.2. As peculiaridades do caso concreto

9.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes

9.3.4. Os danos que dela provierem para a Administracdo Publica

9.3.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orienta¢des dos 6rgaos de controle.

9.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato
licitado, recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar da comunicacéo oficial.

9.4.1. Para as infracdes previstas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3, a multa serd de 0,5% a 15%do
valor do contrato licitado.
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9.4.2. Para as infracBes previstas nos itens 9.1.4, 9.1.5, 9.1.6, 9.1.7 e 9.1.8, a multa sera de
15%a 30%do valor do contrato licitado.

9.5. As sancbGes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou nao, a
penalidade de multa.

9.6. Na aplicacdo da sancado de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacé&o.

9.7. A sancdo de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em
decorréncia das infragbes administrativas relacionadas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3, quando néo
se justificar a imposicao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar
no ambito da Administracdo Publica direta e indireta municipal, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos.

9.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sancao de declaragéo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da prética das infragdes dispostas nos itens 9.1.4, 9.1.5, 9.1.6, 9.1.7 e
9.1.8, bem como pelas infragbes administrativas previstas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3 que
justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave que a sancdo de impedimento de licitar e
contratar, cuja duracdo observara o prazo previsto no art. 156, 85°, da Lei n.° 14.133/2021.

9.9. Arecusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco,
ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracéo,
descrita no item 9.1.3, caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara

as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgdo ou entidade
promotora da licitacdo, nos termos do art. 45, 84° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

9.10. A apuragdo de responsabilidade relacionadas as san¢fes de impedimento de licitar e
contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracdo de
processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais
servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimard o licitante ou o
adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacdo,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

9.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sancbes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacéo, o qual sera
dirigido & autoridade que tiver proferido a decisao recorrida, que, se nao a reconsiderar no prazo
de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso com sua motivacdo a autoridade superior, que
devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos
autos.

9.12. Caberd a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancdo de
declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da
data da intimacao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu
recebimento.

9.13. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo
recorrida até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.
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9.14. A aplicacdo das sangBes previstas neste edital ndo exclui, em hip6tese alguma, a
obrigacéo de reparacao integral dos danos causados a Camara Municipal de Congonhas.

10. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

10.1. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicacédo
da Lei n® 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da
abertura do certame.

Y

10.2. A resposta a impughacdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio
eletrénico oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao Ultimo dia Gtil anterior a data da
abertura do certame.

10.3. A impugnacéo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma eletronica,
pelos seguintes meios: envio de e-mail para o endereco licitacao@congonhas.mg.leg.br.

10.4. As impugnagOes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no
certame.

10.4.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e devera ser
motivada pelo agente de contratagcdo, nos autos do processo de licitagdo

10.5. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.
11. DAS DISPOSICOES GERAIS
11.1. Sera divulgada ata da sesséo publica no sistema eletrénico.

11.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horério anteriormente estabelecido, desde que ndo haja
comunicagao em contrario, pelo Pregoeiro.

11.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observaréo
o horério de Brasilia — DF.

11.4. A homologacéo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacéo.

11.5. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagédo
da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

11.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacéo e apresentacdo de suas propostas e
a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente
da conducéo ou do resultado do processo licitatorio.

11.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-4 o do vencimento. SO se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administracao.

11.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia
e do interesse publico.
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11.9. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas
gue compdem o processo, prevalecerd as deste Edital.

11.10. O Edital e seus anexos estao disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas (PNCP), no Portal de Compras da Camara Municipal de Congonhas e no site oficial da
Camara Municipal de Congonhas, no endereco eletrénico www.congonhas.mg.leg.br.

11.11. Poderd a Camara Municipal de Congonhas revogar o presente Edital, no todo ou em parte,
por conveniéncia administrativa e interesse publico, decorrente de fato superveniente,
devidamente justificado.

11.12. A Céamara Municipal de Congonhas devera anular o presente Edital, no todo ou em parte,
sempre que acontecer ilegalidade, de oficio ou por provocagéo.

11.12.1. A anulacdo nédo gera direito a indenizacao.

11.13. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores,
cujo prazo nao conste deste Edital, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente competente
da Administragdo na respectiva notificacao.

11.14. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:

11.14.1. ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA;

11.14.2. ANEXO Il — PLANILHA DE FORMACAO DE PRECOS ESTIMATIVA;

11.14.3. ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA,;

11.14.4. ANEXO IV - MODELO DE DECLARACAO DE PREENCHIMENTO DOS
REQUISITOS DA HABILITACAO

11.14.5. ANEXO V - MODELO DE DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO
SUPERVENIENTE IMPEDITIVO

11.14.6. ANEXO VI - MODELO DE DECLARACAO DE EMPREGADOR PESSOA JURIDICA
11.14.7. ANEXO VII - MODELO DE DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DE RESERVA DE
CARGOS PARA PESSOAS COM DEFICIENCIA OU REABILITADO DA PREVIDENCIA SOCIAL
11.14.8. ANEXO VIl -MODELO DE DECLARACAO DE QUE SE ENQUADRA NO
CONCEITO LEGAL DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

11.14.9. ANEXO IX - MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

Congonhas, 26 de junho de 2025
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
PREGAO ELETRONICO N° 01/2025
1- CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1.Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servico continuado de apoio
administrativo, vigia e zeladoria, com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra para atender
as demandas da Camara Municipal de Congonhas. Os servicos serdo executados conforme as
condi¢cBes e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia e seus anexos, abrangendo as
especificacfes e quantitativos detalhados na Tabela de Postos de Trabalho estabelecidas neste
instrumento.

1.2. Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar que subsidiou este processo.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagédo sera de 12 (doze) meses, contados da data da assinatura
do contrato. Este prazo é prorrogavel por até 120 (cento e vinte) meses, na forma dos artigos 106
e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.4. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que tendo em vista que compreende
a prestacdo do servico (obrigacdo de fazer), sendo um servico auxiliar necessario a Camara
Municipal de Congonhas. Sua interrupcdo poderia comprometer o desempenho das atribuicbes
legislativas e administrativas do 6rgdo. A vigéncia plurianual é considerada a op¢do mais
vantajosa, conforme demonstrado no Estudo Técnico Preliminar.

1.5. O contrato a ser celebrado pela Camara Municipal de Congonhas oferecerd maior
detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacao.

2- FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
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2.1. A contratacdo visa suprir a auséncia de estrutura especifica para a execucao de tarefas
auxiliares, porém imprescindiveis para o funcionamento eficiente da Camara Municipal de
Congonhas, assegurando a operacionalizacao integral e continua das atividades finalisticas com
eficiéncia, seguranga e confiabilidade.

2.2. Objetiva-se alcancar maior eficacia e eficiéncia nas ac¢des da Céamara, otimizando a
produtividade, agilidade, qualidade e segurancga do trabalho, através da gestdo especializada do
pessoal contratado.

2.3. Visa também assegurar a manutencdo dos servicos ja prestados e obter mao de obra
especializada ndo disponivel no quadro de servidores, suprindo atividades de cargos extintos ou
em extin¢cdo e garantindo a continuidade do funcionamento administrativo.

2.4. A terceirizagdo configura-se como 0 meio mais adequado para o alcance das metas
desejadas, buscando atender aos principios da economicidade e eficiéncia, bem como um
elevado padréo na satisfagédo do interesse publico.

3- DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. A solucdo para o atendimento das necessidades da Camara Municipal de Congonhas é
simplificada, consistindo na contratagdo de empresa especializada para a alocagdo de
empregados para o desenvolvimento de atividades de apoio administrativo, em conformidade com
as especificacdes e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia que instruira o processo
licitatorio, conforme o art. 9° da Lei n°® 14.133/2021.

3.2. Os servigos deverdo ser executados por profissionais especializados e capacitados, cujas
categorias profissionais constem na Classificacdo Brasileira de Ocupacdes (CBO), e serdo:

CAMARA MUNICIPAL DE CONGONHAS

ESPECIFICACOES
DETALHADAS

PRESTACAO DE SERVICOS
DE APOIO ADMINISTRATIVO -
Posto de servicos:
ALMOXARIFE - CBO: 4141-05,
em jornada semanal de 44
(quarenta e quatro) horas.
PRESTACAO DE SERVICOS
DE APOIO ADMINISTRATIVO -
Posto de servigos: Assistente
Administrativo - CBO: 4110-10,
em jornada semanal de 44
(quarenta e quatro) horas.

PRESTACAO DE SERVICOS
DE APOIO ADMINISTRATIVO -
3 Posto de servicos: Auxiliar de POSTO 6

Servicos (Faxineiro) - CBO:
5143-20, em jornada semanal

ITEM UNIDADE QUANTIDADE

POSTO 1

POSTO 9
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de 44 (quarenta e quatro) horas.

PRESTACAO DE SERVICOS
DE APOIO ADMINISTRATIVO -
Posto de servigos: COPEIRO -
CBO: 5134-25, em jornada
semanal de 44 (quarenta e
guatro) horas.

POSTO

PRESTACAO DE SERVICOS
DE APOIO ADMINISTRATIVO -
Posto de servicos: GARAGISTA
- CBO: 5141-10, em jornada de

12 x 36 horas.

POSTO

PRESTACAO DE SERVICOS
DE APOIO ADMINISTRATIVO -
Posto de servicos: OFICE BOY

- CBO: 4122-05, em jornada
semanal de 44 (quarenta e
guatro) horas.

POSTO

PRESTACAO DE SERVICOS
DE APOIO ADMINISTRATIVO -
Posto de servigos:
RECEPCIONISTA - CBO: 4221-
05, em jornada semanal de 44
(quarenta e quatro) horas.

POSTO

PRESTACAO DE SERVICOS
DE APOIO ADMINISTRATIVO -
Posto de servicos:
SUPERVISOR - CBO: 4101-05,
em jornada semanal de 44
(quarenta e quatro) horas.

POSTO

PRESTACAO DE SERVICOS
DE APOIO ADMINISTRATIVO -
Posto de servigos: VIGIA - CBO:
5174-20, em jornada de 12 x 36

horas.

POSTO

10

PRESTACAO DE SERVICOS
DE APOIO ADMINISTRATIVO -
Posto de servigos: VIGIA
NOTURNO - CBO: 5174-20, em
jornada de 12 x 36 horas.

POSTO

11

PRESTACAO DE SERVICOS
DE APOIO ADMINISTRATIVO -
Posto de servicos: ZELADOR -

CBO: 5141-20, em jornada
semanal de 44 (quarenta e
guatro) horas.

POSTO
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3.3. Os servicos deverao ser executados nas dependéncias da Camara Municipal de Congonhas,
sob orientacdo técnica de seus servidores.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Sustentabilidade

4.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, a
Contratada devera atender aos requisitos do Estudo Técnico Preliminar (ETP) que embasou esta
contratacdo, os quais se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis.

4.2. Subcontratacéo
4.2.1. Nao sera admitida a subcontratacao, total ou parcial, do objeto contratual.
4.3. Garantia da Contratacao

4.3.1. Sera exigida a garantia da contratacdo, nos termos dos arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, no percentual e demais condicdes que serdo detalhadas nas clausulas
contratuais da minuta de contrato, que € parte integrante deste Termo de Referéncia.

4.3.2. Em caso de opcao pela modalidade seguro-garantia, a empresa adjudicataria tera o prazo
de 01 (um) més, contado da data de homologacéo da licitacdo, para a sua apresentacdo, a qual
devera ocorrer impreterivelmente antes da assinatura do contrato.

4.3.3. Para as modalidades caucdo em dinheiro ou fianca bancaria, a garantia devera ser prestada
em até 10 (dez) dias Uteis apls a assinatura do contrato.

4.3.4. O contrato a ser celebrado pela Camara Municipal de Congonhas oferecera maior
detalhamento das regras aplicaveis a garantia da contratagéo.

4.4. \Vistoria Técnica

4.4.1. A avaliacao prévia do local de execucao dos servicos é considerada imprescindivel para o
conhecimento pleno das condic¢des, infraestrutura e peculiaridades do ambiente onde os servigos
de apoio administrativo seréo prestados.

4.4.2. Sera assegurado aos interessados o direito de realiza¢@o de vistoria prévia, acompanhados
por servidor da Camara Municipal de Congonhas designado para essa finalidade. As vistorias
poderdo ser realizadas de segunda a sexta-feira, no horario das 08h00 as 17h00, mediante prévio
agendamento.

4.4.3. A Camara Municipal de Congonhas podera disponibilizar datas e horarios adicionais ou
alternativos aos interessados que demonstrarem necessidade justificada para a realizacdo da
vistoria prévia.

4.4.4. Para a realizacdo da vistoria, 0 representante legal da empresa interessada ou o
responsavel técnico por ela designado deverd estar devidamente identificado, apresentando
documento de identidade civil e documento expedido pela prépria empresa que comprove sua
habilitacdo ou autorizacdo para a realizacdo da vistoria.

4.4.5. Caso o licitante opte por ndo realizar a vistoria, deverd, obrigatoriamente, apresentar
declaracao formal, devidamente assinada pelo responsavel técnico da empresa ou seu
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representante legal, atestando o pleno conhecimento de todas as condi¢cbes e peculiaridades da
contratacdo e dos locais de prestacdo dos servicos.

4.4.6. A ndo realizacdo da vistoria ou a apresentacao de declaracdo de conhecimento ndo podera,
em nenhuma hipétese, embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das instalacfes,
davidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacéo dos servi¢os, devendo o
Contratado assumir integralmente os énus e responsabilidades decorrentes.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1.Dindmica de Execucéo

5.1.1. O inicio da execucao do objeto contratual deverd ocorrer em até 10 (dez) dias corridos a
partir da assinatura do contrato.

5.1.2. Para os servicos de zeladoria e limpeza, a execugao devera observar os seguintes métodos
e técnicas, sem prejuizo de outras diretrizes especificas para os demais servicos:

* Métodos de Limpeza:

* Limpeza umida: Para todas as superficies, utilizando baldes separados para solucao detergente
e para agua limpa.

* Limpeza molhada: Para banheiros e &reas molhadas.

* Desinfeccao: Quando houver presenca de matéria organica ou quando indicado pela fiscalizagao
da Camara.

* Técnicas de Limpeza:

* Iniciar sempre da area mais limpa para a area mais suja.

* Utilizar movimento Unico de limpeza para cada superficie.

* Etapas a serem observadas para os servi¢os de zeladoria e limpeza:

* Reunir todo material necessario no carrinho de limpeza.

* Posicionar o carrinho ao lado da porta de entrada da sala/ambiente, sempre do lado de fora.

* Colocar os Equipamentos de Protecdo Individual (EPIS) necesséarios para a realizacdo da
limpeza.

* Recolher o lixo do local, deposita-lo no saco do carrinho de limpeza e, se necessario, efetuar a
troca dos sacos de lixo das lixeiras, utilizando luvas.

* Realizar a remocéo de residuos sélidos, como migalhas, papéis e cabelos.

* Iniciar a limpeza pelo mobiliario com solucdo detergente para remocao da sujidade, proceder ao
enxague e realizar fricgdo com alcool, quando couber.

* Proceder a limpeza da porta, visor e macanetas com solucdo detergente, enxaguar e realizar
friccdo com alcool, quando couber. * Proceder a limpeza do piso com solucao detergente.

* Realizar a limpeza do banheiro, iniciando pela pia, o box (se houver), o vaso sanitario e, por fim,
0 piso.
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* Despejar o conteudo dos baldes no local indicado pela CONTRATANTE, procedendo a
higienizacdo dos mesmos.

* Proceder a higienizacdo do recipiente de lixo com solu¢ao detergente, em local especifico.
* Retirar as luvas e lavar as méos.

* Repor os sacos de lixo.

* Repor os produtos de higiene pessoal (sabonete, papel toalha e/ou papel higiénico).

5.1.3. Os servicos descritos neste Termo de Referéncia ndo excluem outros, de natureza similar,
gue porventura se facam necessarios para a boa execucdo das atividades desempenhadas pela
Camara Municipal de Congonhas. A Contratada obriga-se a executd-los prontamente em
decorréncia das obrigacdes assumidas.

5.1.4. A Contratada tera liberdade e responsabilidade para utilizar sua experiéncia e conhecimento
técnico especializado para propor outros métodos, técnicas e tecnologias que busquem aumentar
a eficiéncia dos servicos (administrativos, de vigia e zeladoria), desde que proporcionem 0s
resultados esperados por esta contratacao, ndo contrariem a legislacéo vigente e sejam aplicaveis
a realidade da Camara Municipal de Congonhas, condi¢cdes que serdo avaliadas pela fiscalizagédo
do contrato.

5.2. Locais de Prestacdo dos Servicos

5.2.1. Os servicos serdo prestados nas instalagbes da Céamara Municipal de Congonhas,
localizada na Rua Doutor Pacifico Homem Jr, 42. A distribuicdo dos postos de trabalho para cada
tipo de servigo (apoio administrativo, vigia e zeladoria) sera definida pela fiscalizacdo do contrato,
conforme a necessidade da Camara.

5.3. Horério de Prestacéo dos Servi¢cos e Regime de Trabalho

5.3.1. Os servigcos serdo prestados no horario compreendido entre 06h00 e 22h00, de segunda a
sexta-feira. Em setores que possam demandar servigos nos finais de semana, feriados ou fora do
horéario padrao (ex: durante sessbes extraordinarias, eventos especificos, plantdes de vigia, etc.),
a Contratada devera disponibilizar a m&o de obra necessaria mediante solicitacdo formal da
Camara Municipal de Congonhas, sempre respeitando a legislacéo trabalhista e as Convencodes
Coletivas de Trabalho aplicaveis.

5.3.2. A jornada individual de trabalho dos empregados da Contratada devera ser de 44 (quarenta
e quatro) horas semanais, conforme legislagdo pertinente.

5.3.3. O intervalo diério para almog¢o ou jantar devera ser de, no minimo, 1 (uma) hora.

5.3.4. A Contratada devera distribuir a jornada individual semanal de cada empregado de acordo
com a necessidade dos setores da Camara, respeitando-se integralmente a legislagédo pertinente,
incluindo as Normas Regulamentadoras (NRs) para as atividades de zeladoria e vigia, quando
aplicavel.

5.3.5. A Contratada deverd obedecer as normas e aos horarios estabelecidos pela Camara
Municipal de Congonhas, de forma que as atividades dos setores ndo sejam prejudicadas pelos
servigos contratados (apoio administrativo, vigia e zeladoria), sendo que:
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5.3.5.1. A limpeza pesada (lavar, encerar, raspar, etc.) das areas internas e externas dos prédios
da Camara devera ser executada, preferencialmente, nos horarios de menor fluxo de pessoas.

5.3.5.2. As atividades de conservacado e rotinas administrativas deverdo ser executadas durante
todo o horario de funcionamento do setor, sem, contudo, ultrapassar o limite estabelecido de
22h00, salvo excec8es autorizadas pela fiscalizagéo.

5.3.6. N&do sera, em regra, permitida a realizagdo de horas-extras pelos empregados da
Contratada. Em casos excepcionais, desde que permitida por legislacdo especifica e devidamente
justificada, a prorrogacdo da jornada de trabalho serd admitida, mediante prévia e expressa
autorizacdo da Gestao/Fiscalizacdo do contrato da Camara Municipal. Nesses casos, 0 excesso
de horas em um dia devera ser compensado pela correspondente diminuicdo em outro(s) dia(s),
ndo podendo exceder o periodo maximo de 6 (seis) meses, nem exceder a jornada semanal de
trabalho do empregado, nem ultrapassar o limite maximo de dez horas diérias, ou o que dispuser
a legislacéo vigente aplicavel.

5.3.7. O cumprimento dos horarios de trabalho é de inteira responsabilidade do preposto da
Contratada, cabendo exclusivamente a esta a imediata reposi¢céo de recursos humanos em casos
de faltas, interrupcao de carga horaria e requisi¢cdes de servicos suplementares.

5.3.8. Cumpre a Contratada registrar e controlar diariamente a assiduidade e a pontualidade de
seus funcionarios. A auséncia e atraso nos postos de trabalho representam “servicos nao
prestados” e poderdo ensejar em glosa quantitativa e/ou qualitativa, conforme Instrumento de
Medicéo de Resultado a ser definido.

5.3.9. O controle da jornada dos empregados devera ser feito através de Sistema de Ponto, a ser
implantado pela empresa Contratada vencedora do processo, conforme localizagéo determinada
pelo gestor do contrato da Camara, de modo a garantir a identificacdo segura e tempestiva dos
funcionarios.

5.3.10. O gestor do contrato da Camara Municipal de Congonhas fiscalizard o cumprimento de
escalas e horérios, verificando a eficacia do planejamento e cronograma elaborados pela
Contratada.

5.3.11. A distribuicdo da jornada de trabalho, compensacdo da jornada, escala, intervalos e
descanso semanal remunerado deverdo considerar rigorosamente a legislacéo trabalhista vigente
e as legislacdes especificas que tratam das categorias profissionais diferenciadas (vigias,
zeladores, administrativos).

5.3.12. Considerando a carga horaria de 44 (quarenta e quatro) horas semanais e a jornada de 08
(oito) horas diarias, sendo permitida a compensacao do sabado, o empregado terceirizado devera
gozar de um descanso semanal remunerado, conforme a escala definida pela Contratada, néo
necessariamente no domingo.

5.3.13. Nos recessos de Natal, final de ano, Carnaval e Semana Santa, a Camara Municipal de
Congonhas, sempre que possivel, solicitara que a empresa Contratada programe férias coletivas
ou que o referido periodo seja compensado por Banco de Horas, conforme as disposi¢des legais e
acordos coletivos.
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5.3.14. A Contratada deverd adotar o regime de Banco de Horas, verificando o previsto em
Convencdo, Dissidio ou Acordo Coletivo aplicdvel as categorias profissionais envolvidas. Na
auséncia destas, prevalece o disposto na Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT), ou seja,
compensacdo de horas adicionais dentro de 6 (seis) meses. Apés o referido prazo, as horas
trabalhadas além da jornada serdo consideradas horas-extras e remuneradas como tal.

5.3.15. O Banco de Horas ndo podera ser utilizado para compensacéo de atrasos. Além disso, o
empregado terceirizado s6 podera creditar ou debitar horas com a expressa concordancia do
preposto da Contratada. Nos feriados, as horas trabalhadas deveréo ser creditadas no Banco de
Horas, conforme legislagao.

5.3.16. Nas hipé6teses de suspensdo total de expediente em dias Uteis nas instalacfes da Camara
Municipal de Congonhas, em razéo de feriados prolongados e/ou recessos, havera alteracdo da
jornada dos trabalhadores alocados nos postos de servigos contratados, aplicando-se o regime de
compensacao de horas pelo(s) dia(s) ndo trabalhado(s), conforme solicitacdo da Contratante.

5.3.17. Os dias ndo trabalhados e debitados no Banco de Horas estardo sujeitos as glosas
guantitativas de Vale Transporte e Vale Alimentagcdo, quando couber, ou seja, quando configurar
gue ndo ocorreu o fato gerador dos referidos beneficios trabalhistas.

5.3.18. Cabera a Contratada a gestao completa do Banco de Horas, evitando o vencimento do
mesmo, além de ndo permitir que seus funcionarios tenham uma jornada de trabalho que
ultrapasse as horas diarias permitidas, respeitando-se os intervalos intrajornada, conforme
expresso na Consolidacdo das Leis do Trabalho e nas legislagbes que tratam das categorias
profissionais diferenciadas.

5.4. Aspectos da Proposta Financeira

5.4.1. Para a elaborag&o da Proposta de Pregos, as licitantes dever&o apresentar as Planilhas de
Custos e Formacao de Precos detalhadas. Informa-se que, para fins de elaboracdo do orcamento
estimado desta licitagdo, a Administragdo utilizou como parédmetro de referéncia a Convencao
Coletiva de Trabalho de Ouro Preto e regido (CCT MG000212/2025). As licitantes deveréo
formular suas propostas com base na Convengdo Coletiva de Trabalho a que estiverem
legalmente vinculadas em razdo de seu enquadramento sindical, ficando vedada, contudo, a
oferta de salarios e beneficios inferiores ao piso estabelecido para a categoria profissional no
municipio de Congonhas/MG, garantindo-se assim a exequibilidade da proposta.

5.4.2. A licitante interessada devera observar, adicionalmente, o disposto no item 6.2 do Anexo VII
— “Diretrizes para Elaboragdo do Ato Convocatério” da Instrucao Normativa SEGES/ME N° 5, de
26 de maio de 2017 (ou norma que a substitua), quanto as disposicbes necessarias para a
apresentacdo da proposta, que devera detalhar obrigatoriamente os seguintes pontos:

a. Os precos unitarios de cada item de servico e/ou posto de trabalho, o valor mensal global
estimado e o valor global da proposta para todo o periodo de contratagéo.

b. Todos os custos diretos e indiretos decorrentes da execugcdo contratual, mediante o
preenchimento do modelo de planilha de custos e formacdo de precos a ser fornecido pela
Camara Municipal de Congonhas como anexo deste Termo de Referéncia.
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c. A indicacao expressa dos sindicatos, Acordos, Convencdes ou Dissidios Coletivos de Trabalho
gue regem as categorias profissionais que executardo os servicos de apoio administrativo, vigia e
zeladoria, com suas respectivas datas-base e vigéncias, e a correspondente Classificacdo
Brasileira de Ocupacdes (CBO) de cada funcéo.

d. A quantidade total de pessoal que sera alocado para cada funcédo na execucao contratual.

e. A relacdo dos uniformes e materiais que serdo utilizados na execucao dos servi¢os, indicando o
guantitativo e sua especificacao técnica detalhada.

5.4.3. Durante a andlise da proposta, sera exigida a documenta¢cdo necessaria que comprove as
aliqguotas de Seguro de Acidente de Trabalho (SAT) e Fator Acidentario de Prevencao (FAP).
Adicionalmente, as licitantes deverdo apresentar comprovacdo das aliquotas efetivamente
utilizadas para o Programa de Integracdo Social (PIS) e a Contribuicdo para Financiamento da
Seguridade Social (COFINS), bem como o comprovante do seu enquadramento fiscal (Lucro Real
ou Lucro Presumido).

5.4.4. Conforme orienta¢des da Secretaria de Gestdo do Ministério da Economia (SEGES/ME), as
licitantes que forem tributadas pelo regime de incidéncia ndo cumulativa de PIS e COFINS
deverdo cotar na planilha de custos e formacao de precos (que detalha os componentes dos seus
custos) as aliquotas médias efetivamente recolhidas dessas contribuicdes. Isso se faz necessario
porque empresas submetidas a tal regime, conforme normativos vigentes, podem realizar o
abatimento de créditos apurados com base em custos, despesas e encargos (tais como insumos,
aluguéis de maquinas e equipamentos, vale transporte, dentre outros), fazendo com que os
valores dos tributos efetivamente recolhidos sejam inferiores as aliquotas cheias de 1,65% (PIS) e
7,60% (COFINS).

5.4.5. Para a comprovacao das aliquotas médias efetivas do PIS/PASEP e COFINS, poderéo ser
exigidos os documentos de Escrituracdo Fiscal Digital da Contribuicdo (EFD-Contribuicdes)
referentes aos Ultimos 12 (doze) meses anteriores a data de apresentacdo da proposta, ou outro
meio habil que permita demonstrar essas aliquotas. A comprovagao das aliquotas médias efetivas
serd novamente solicitada no momento da repactuacdo ou da renovacgdo contratual, a fim de que
se promovam 0s ajustes necessarios decorrentes das oscilagdes dos custos efetivos de PIS e
COFINS.

5.4.6. Durante a fase de analise da proposta, a equipe de licitacdo verificara a qualificacdo técnica
e econbmica dos primeiros colocados e a Planilha de Custos e Formacgdo de Pregos segundo
modelo disposto na IN n° 05/2017, alterada pela IN n® 07/2018, podendo ser solicitado ajustes da
planilha durante a andlise, desde que o valor total da planilha ndo ultrapasse o valor do lance na
licitacdo.

5.5. Treinamento e Capacitacdo dos Empregados

5.5.1. A Contratada deverd promover, antes do inicio das atividades e sempre que necessario,
treinamento e capacitacao continuos a todos os empregados, inclusive ao preposto, alocados nos
postos de trabalho da Camara Municipal de Congonhas.

5.5.2. O treinamento devera ser tedrico e pratico, abordando conhecimentos fundamentais sobre:
Rotinas especificas da Camara Municipal de Congonhas para cada funcdo (administrativa, vigia e
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zeladoria). Normas de seguranga no trabalho, incluindo a utilizagéo correta de Equipamentos de
Protecao Individual (EPIs) pertinentes as fung¢Bes. Procedimentos de limpeza, desinfeccdo e
conservacdo adequados ao ambiente da Camara, incluindo a correta utilizacdo, diluicdo e
validade de materiais quimicos de limpeza. Gerenciamento e descarte adequado de residuos
comuns, reciclaveis e outros especificos gerados nas dependéncias da Camara. Protocolos de
atendimento ao publico e comunicacao interpessoal, quando aplicavel as fungbes. Praticas de
sustentabilidade relacionadas aos servi¢os prestados.

5.5.3. A Camara Municipal de Congonhas, por meio da sua fiscalizacdo de contrato, podera
participar ou opinar sobre o planejamento e o conteldo programatico dos treinamentos, visando
garantir a adequacao as suas necessidades e peculiaridades.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugéo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspenséo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacbes entre a Camara Municipal de Congonhas e a Contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrbnica para esse fim.

6.4. A Camara Municipal de Congonhas podera convocar o preposto da empresa para adoc¢ao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Camara Municipal de Congonhas
podera convocar o representante da empresa Contratada para reunido inicial para apresentagéo
do plano de fiscalizagdo, que conterd informagBes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagéo, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de
execucgdo da Contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sang¢fes
aplicaveis, dentre outros.

6.6. Preposto da Contratada

6.6.1. A Contratada devera designar formalmente o preposto da empresa antes do inicio da
prestagdo dos servigos. No instrumento de designacdo, deverdo ser indicados os poderes e
deveres do preposto em relacdo a execucao do objeto contratado.

6.6.2. A Contratada nao é obrigada a manter o preposto fisicamente no local da execucdo do
objeto durante todo o expediente, desde que ele possa ser contatado e esteja apto a atender as
demandas da Camara Municipal de Congonhas de forma &gil e eficiente.

6.6.3. A Céamara Municipal de Congonhas podera convocar o0 preposto para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
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6.6.4. As comunicacdes formais entre a Camara Municipal de Congonhas e a Contratada serédo
realizadas por escrito, preferencialmente através de Oficio ou e-mail.

6.6.5. A Camara Municipal de Congonhas poderd recusar, desde que justificadamente, a
indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa. Nessa hipotese, a Contratada devera
designar outro profissional para o exercicio da atividade em tempo habil.

6.7. Rotinas de Fiscalizacdo

6.7.1. A execucdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato
designado(s) pela Camara Municipal de Congonhas, ou pelos seus respectivos substitutos,
conforme previsto no art. 117, caput, da Lei n°® 14.133, de 2021.

6.8. Fiscalizacdo Técnica

6.8.1. O fiscal técnico do contrato designado pela Camara Municipal de Congonhas acompanhara
a execucdao do contrato para que sejam cumpridas todas as condi¢bes estabelecidas no contrato,
de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Fundamentacao: Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, VI).

6.8.2. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados. (Fundamentacédo: Lei n® 14.133, de 2021, art.
117, 81°, e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 1I).

6.8.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificagbes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.
(Fundamentacao: Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, llI).

6.8.4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato da Camara Municipal de
Congonhas, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que este adote as medidas necessarias e saneadoras, se for
o caso. (Fundamentacgédo: Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV).

6.8.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢cdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato da
Céamara Municipal de Congonhas. (Fundamentacao: Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.8.6. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato da Camara Municipal de
Congonhas, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
tempestiva renovacgdo ou a prorrogacdo contratual. (Fundamentag&o: Decreto n® 11.246, de 2022,
art. 22, VII).

6.8.7. A fiscalizacdo técnica dos contratos deve avaliar constantemente a qualidade da prestacao
dos servigos.

6.8.8. Durante a execucédo do objeto, na fase do recebimento provisério, o fiscal técnico designado
devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua
degeneracao, devendo intervir para requerer a Contratada a correcdo das faltas, falhas e
irregularidades constatadas.
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6.8.9. O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto da Contratada a avaliagdo da
execucdo do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacédo dos
servicos realizada.

6.8.10. O preposto da Contratada deverd apor assinatura no documento, tomando ciéncia da
avaliacdo realizada.

6.8.11. A Contratada podera apresentar justificativa para a prestagdo do servico com menor nivel
de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao
controle do prestador.

6.8.12. Na hip6tese de comportamento continuo de desconformidade da prestagéo do servigo em
relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis
previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sancbes a
Contratada de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.

6.8.13. E vedada a atribuicido a Contratada da avaliacdo de desempenho e qualidade da
prestacédo dos servicos por ela realizada.

6.8.14. O fiscal técnico podera realizar a avaliacao diaria, semanal ou mensal, desde que o
periodo escolhido seja suficiente para avaliar e/ou aferir o desempenho e qualidade da prestacéo
dos servigos.

6.8.15. A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do servico, devera comunicar a autoridade
responsavel da Camara Municipal de Congonhas para que esta promova a adequagéo contratual
a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteragcdo dos valores
contratuais previstos na Lei n. 14.133/2021. (Fundamentag&o: IN SEGES/MP n° 05/2017 - art. 62).

6.8.16. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugédo dos servigcos
devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagéo
detalhada destes, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta,
informando as respectivas quantidades e especificacdes técnicas, tais como: marca, qualidade e
forma de uso. (Fundamentacao: Art. 47, 82°, IN SEGES/MP n° 05/2017).

6.8.17. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus
agentes, gestores e fiscais.

6.8.18. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII
da Instrucao Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacao,
por forca da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022 (ou norma que a
substitua).

6.8.19. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico do
contrato devera apurar o resultado das avaliacdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a
analise do desempenho e qualidade da prestacao dos servicos realizados em consonancia com
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os indicadores previstos no ato convocatorio. Essa apuragdo podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a Contratada, e o resultado devera ser registrado
em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

6.9. Fiscalizacdo Administrativa

6.9.1. O fiscal administrativo do contrato, designado pela Camara Municipal de Congonhas,
verificard a manutencédo das condi¢des de habilitacdo da Contratada, acompanhara o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario. (Fundamentacéo:
Art. 23, | e ll, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.9.2. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugédo do problema, reportando ao gestor do contrato da Camara
Municipal de Congonhas para que este tome as providéncias cabiveis, quando a situagéo
ultrapassar sua competéncia. (Fundamentacdo: Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.9.3. A fiscalizagdo administrativa poderd ser efetivada com base em critérios estatisticos,
levando-se em consideracao falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e
falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

6.9.4. Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais, a Camara Municipal
de Congonhas exigira, dentre outras, as seguintes comprovacdes da Contratada:

6.9.4.1. No caso de empresas regidas pela Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT):

6.9.4.1.1. No primeiro més da prestacdo dos servigos, a Contratada devera apresentar a seguinte
documentacgao:

a. Relacdo dos empregados alocados na prestacdo dos servicos, contendo nome
completo, cargo ou fungéo, horario do posto de trabalho, nUmeros da carteira de identidade (RG)
e da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicacdo dos responsaveis técnicos
pela execucdo dos servigos, quando for o caso.

b. Cépia da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos
e dos responsaveis técnicos pela execucdo dos servicos, quando for o caso, devidamente
assinada pela Contratada, comprovando o vinculo empregaticio.

c. Exames médicos admissionais dos empregados da Contratada que prestardo os
servigos, comprovando sua aptidao para as funcoes.

6.9.4.1.2. Entrega, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos, ao setor
responsavel pela fiscalizacdo do contrato da Camara Municipal de Congonhas, dos seguintes
documentos:

a. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa
da Uniéo (CND).

b. Certidbes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual e Municipal
de Congonhas/MG (ou do domicilio ou sede do contratado, se for o caso).
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c. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF). d. Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT).

6.9.4.1.3. Entrega, quando solicitado pela Camara Municipal de Congonhas, de quaisquer dos
seguintes documentos:

a. Extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da fiscalizacéo
do contrato.

b. Copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacédo dos servigos, em
gue conste a Camara Municipal de Congonhas como tomadora dos servicos.

c. Copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacdo dos
servigos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depositos bancarios.

d. Comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-
alimentacéo, entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de sua respectiva Convencéo
ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestagéo dos servigos e de qualquer
empregado.

e. Comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem
exigidos por lei ou pelo contrato.

6.9.4.1.4. Entrega de cépia da documentacédo abaixo relacionada, quando da extingao ou rescisédo
do contrato, ap6s o ultimo més de prestacdo dos servigos, no prazo a ser definido no contrato:

a. Termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servico,
devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria.

b. Guias de recolhimento da contribuigdo previdenciaria e do FGTS, referentes as rescisdes
contratuais.

c. Extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada
empregado dispensado.

d. Exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.9.4.2. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela Contratada, os documentos
elencados no item 6.9.4.1.1 acima deverdo ser apresentados em até 5 (cinco) dias Uteis da
admisséo.

6.9.4.3. A Camara Municipal de Congonhas devera analisar a documentacao solicitada no item
6.9.4.1.4 acima no prazo de 30 (trinta) dias apds o recebimento dos documentos, prorrogaveis por
mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

6.9.4.4. A cada periodo de 12 (doze) meses de vigéncia do contrato de trabalho, a Contratada
devera encaminhar termo de quitagdo anual das obrigacdes trabalhistas, na forma do art. 507-B
da CLT, ou comprovar a ado¢cdo de providéncias voltadas a sua obtencao, relativamente aos
empregados alocados, em dedicacdo exclusiva, ha prestacdo de servigcos contratados.

6.9.4.5. O termo de quitacdo anual efetivado deverd ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos
Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo unico, da CLT.
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6.9.4.6. Para fins de comprovacéo da adogcdo das providéncias a que se refere o presente item,
sera aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocacao, declaracdo de negativa de
negociacao, ata de negociacao, dentre outros.

6.9.4.7. Nao havera pagamento adicional pela Camara Municipal de Congonhas a Contratada em
razdo do cumprimento das obrigacdes previstas neste item.

6.9.4.8. No caso de sociedades com regimes juridicos diversos, tais como as Organizacdes
Sociais Civis de Interesse Publico (OSCIPs) e as Organizacdes Sociais, serd exigida a
comprovacao de atendimento a eventuais obrigacdes decorrentes da legislacdo especifica que
rege as respectivas organizacoes.

6.9.4.9. Os documentos necessarios a comprovacdo do cumprimento das obrigacdes sociais e
trabalhistas poderdo ser apresentados em original ou por qualquer processo de cépia autenticada
por cartério competente ou por servidor da Administracdo da Camara Municipal de Congonhas.

6.9.4.10. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribui¢cbes previdenciarias,
os fiscais ou gestores de contratos de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de méo de
obra deverdao oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB) para as devidas providéncias.

6.9.4.11. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, os
fiscais ou gestores de contratos de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de méo de obra
deverao oficiar ao Ministério do Trabalho e Emprego (MTE) para as devidas providéncias.

6.9.4.12. O descumprimento das obriga¢des trabalhistas ou a hdo manutencédo das condi¢fes de
habilitagéo pela Contratada podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais
sancgdes previstas em lei e no contrato.

6.9.4.13. A Camara Municipal de Congonhas podera conceder um prazo para que a Contratada
regularize suas obrigagfes trabalhistas ou suas condi¢es de habilitacdo, sob pena de rescisdo
contratual, quando ndo identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir a situacéo.

6.9.4.14. Caso ndo seja apresentada a documentacdo comprobatdria do cumprimento das
obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, a Camara Municipal de Congonhas
comunicara o fato a Contratada e reterd o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao
inadimplemento, até que a situacao seja regularizada.

6.9.4.15. Nao havendo quitacdo das obrigacdes por parte da Contratada no prazo de 15 (quinze)
dias apdés a retencdo do pagamento, a Camara Municipal de Congonhas podera efetuar o
pagamento das obrigacdes diretamente aos empregados da Contratada que tenham participado
da execucéo dos servi¢os objeto do contrato, utilizando os valores retidos.

6.9.4.16. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela Camara
Municipal de Congonhas para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas, conforme o
caso.

6.9.4.17. Tais pagamentos diretos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assungéo
de responsabilidade por quaisquer obrigacBes dele decorrentes entre a Camara Municipal de
Congonhas e os empregados da Contratada, sendo uma medida excepcional para evitar o
prejuizo aos trabalhadores.
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6.9.4.18. O contrato s6 serd considerado integralmente cumprido apdés a comprovacao, pela
Contratada, do pagamento de todas as obrigacdes trabalhistas, sociais e previdenciarias e para
com o FGTS referentes & méo de obra alocada em sua execuc¢do, inclusive quanto as verbas
rescisorias.

7

6.9.4.19. A Contratada é a Unica e exclusiva responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucgao do contrato.

6.9.4.20. A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e

comerciais, ndo transfere a Administracdo Publica (Camara Municipal de Congonhas) a
responsabilidade por seu pagamento.

6.9.4.21. A fiscalizacdo administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do
Anexo VIII-B da Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 05, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se
admite por for¢a da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022 (ou
norma que a substitua).

6.9.4.22. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal
administrativo devera verificar a efetiva realizagdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as
obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo
relatério que sera encaminhado ao gestor do contrato.

6.10. Gestor do Contrato

6.10.1. O gestor do contrato, designado pela Camara Municipal de Congonhas, coordenara a
atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato. Devera manter todos os
registros formais da execucédo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servi¢co, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais. Além disso,
elaborara relatorio com vistas a verificagdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins
de atendimento da finalidade da Administracédo. (Fundamentacao: Decreto n® 11.246, de 2022, art.
21, V).

6.10.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas. Devera
informar, se for o caso, a autoridade superior as situagdes que ultrapassarem sua competéncia.
(Fundamentacgédo: Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.10.3. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condicbes de habilitacdo da
Contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.
(Fundamentacgédo: Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IlI).

6.10.4. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacbes assumidas pelo
Contratado. Este documento devera conter mencao ao seu desempenho na execucao contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢gées da Camara Municipal de
Congonhas. (Fundamentacéo: Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).
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6.10.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sanc¢fes, a ser conduzido pela comissado de que
trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Fundamentacgdo: Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.10.6. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacbes sobre a consecucéo
dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Camara Municipal de Congonhas. (Fundamentacéo: Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.10.7. O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos da
Camara Municipal de Congonhas para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagédo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A medicdo da execucdo do objeto contratual pela Camara Municipal de Congonhas sera
realizada mediante método a ser elaborado e aplicado pelos gestores e fiscais do contrato, em
conformidade com a legislacdo vigente e as melhores praticas administrativas. Este método
considerara a efetiva prestacao dos servicos e o cumprimento das obrigacées contratuais.

7.2. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo da aplicagdo das sangfes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.2.1. N&o produzir os resultados acordados;

7.2.2. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida, as atividades
contratadas; ou

7.2.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do servi¢o, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. Do Recebimento dos Servicos
7.3.1. Recebimento Provisério:

7.3.1.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente no prazo de até 20 (vinte) dias corridos apos
a comunicacdo de cobranca da Contratada e a comprovacdo da prestacdo dos servicos a que se
refere a parcela a ser paga.

7.3.1.2. O recebimento provisério sera realizado pelos fiscais técnico e administrativo (e setorial,
se houver), mediante termos detalhados que comprovem o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo, respectivamente.

a. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Fundamentacao: Art.
22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

b. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisoério do objeto mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
(Fundamentacédo: Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022).
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c. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto
de vista técnico e administrativo, em sua area de atuacao.

7.3.1.3. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, havendo mais de um termo a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.3.1.4. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, os fiscais deverédo
proceder da seguinte forma:

a. O fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagcdes da execuc¢do do objeto
e da qualidade da prestacdo dos servicos realizados, registrando em relatério a ser encaminhado
ao gestor do contrato.

b. O fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizagdo dos dispéndios concernentes aos
salarios e as obrigacfes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre
outros, emitindo relatorio que serd encaminhado ao gestor do contrato.

7.3.1.5. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execugéo ou dos materiais empregados.

7.3.1.6. A fiscalizacao nado efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicao de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio. (Fundamentag&o: Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14.133, de 2021).

7.3.1.7. O recebimento provisoério também ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo de todos os

testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis pela Camara Municipal de
Congonhas.

7.3.1.8. Os servigcos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta da Contratada, sem prejuizo
da aplicacédo das penalidades cabiveis.

7.3.1.9. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, 0 Termo Detalhado devera
conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em
relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.3.2. Recebimento Definitivo

7.3.2.1. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias corridos,
contados do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente da Camara Municipal de Congonhas. O recebimento ocorrera apds a verificacao da
gualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado,
obedecendo aos seguintes procedimentos:

a. Emitir documento comprobatério da avaliacao realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial (quando houver) no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com
mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento.
(Fundamentacédo: Art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).
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b. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagéo apresentada pela fiscalizacao e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando a Contratada, por escrito, as respectivas correcdes.

c. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados,
com base nos relatérios e documentacdes apresentadas.

d. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizac&o e gestao.

e. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos da Camara Municipal de
Congonhas para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagéo e gestao.

7.3.3. Disposi¢des Gerais sobre o Recebimento:

7.3.3.1. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do
objeto, para efeito de liquidagcdo e pagamento.

7.3.3.2. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucéo, pelo Contratado,
de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.3.3.3. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

7.4. Liquidagéo

7.4.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, a Camara Municipal de
Congonhas terd o prazo de 10 (dez) dias uteis para fins de liquidacéo, conforme o disposto nesta
sec¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 82° da Instrucdo Normativa SEGES
/IME n° 77/2022.

7.4.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.4.3. Para fins de liquidagcdo, o setor competente da Camara Municipal de Congonhas deve
verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais
do documento, tais como:

a. O prazo de validade;

b. A data da emissao;

c. Os dados do contrato e do 6rgao contratante (Camara Municipal de Congonhas);
d. O periodo respectivo de execucao do contrato;

e. O valor a pagar; e

f. Eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
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7.4.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o Contratado providencie as medidas
saneadoras. O prazo para liquidacdo sera reiniciado apds a comprovacado da regularizacdo da
situagao, sem 6nus para a Camara Municipal de Congonhas.

7.4.5. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal da Contratada, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.4.6. A Camara Municipal de Congonhas devera realizar consulta em sitios eletrénicos para:
a. Verificar a manutengéo das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital;

b. Identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitacdo no ambito do 6rgéo ou
entidade, proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(Fundamentacéo: Instrucdo Normativa n® 3, de 26 de abril de 2018).

7.4.7. Constatando-se, a situacdo de irregularidade do Contratado, a Camara Municipal de
Congonhas providenciara sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5(cinco) dias uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da Camara Municipal de Congonhas.

7.4.8. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Camara
Municipal de Congonhas deverd comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.4.9. Persistindo a irregularidade, a Camara Municipal de Congonhas devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.4.10. Havendo a efetiva execucéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisédo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situagéo.

7.5. Prazo de pagamento

7.5.1. O pagamento seréa efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagédo
da liquidacdo da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES
IME n° 77, de 2022.

7.5.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado seréo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicacdo do indice de correcdo monetaria IPCA (indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo).

Forma de pagamento

7.5.3. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.
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7.5.4. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.5.5. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.5.5.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0os percentuais estabelecidos na legislacédo
vigente.

7.5.6. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdo de comprovacgdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar

Cessao de crédito

7.5.7. E admitida a cesséo fiduciaria de direitos crediticios com institui¢do financeira, nos termos e
de acordo com os procedimentos previstos na Instrugcdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de
Julho de 2020, conforme as regras deste presente tépico.

7.5.8. As cess0es de crédito ndo fiduciarias dependeréo de prévia aprovagéo do contratante.

7.5.9. A eficacia da cessao de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracéo, esta
condicionada a celebracdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.5.10. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacao contratual de cumprimento de todas as
condicbes de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de
cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a
regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagcdo de que o cessionario néo
se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor,
ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o
art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.5.11. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e exce¢bes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito puablico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados a Administragao.

7.5.12. A cessédo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a
integral responsabilidade do contratado.

Conta-Depésito Vinculada

7.5.13. Para tratamento do risco de descumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias
e com FGTS por parte do contratado, as regras acerca da Conta-Depésito Vinculada a que se
refere o Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 05/2017, aplicavel por for¢a do art. 1° da IN SEGES /ME
n° 98, de 2022, séo as estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Camara Municipal de Congonhas — Setor de Licitagdes
Rua Dr. Pacifico Homem Junior, 82, Centro, Congonhas/MG — Telefone: (31) 3731-1840 — E-mail: licitacao@congonhas.mg.leg.br
www.congonhas.mg.leg.br

Pagina 40 de 68



Casa do Legislativo Vereador Enio da Gama

7.5.14. Na presente contrata¢do, a conta-deposito vinculada é isenta de tarifas bancarias.

7.5.15. O futuro contratado deve autorizar a Administracdo contratante, no momento da assinatura
do contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas
trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuicbes previdenciarias e do
FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigacdes, até o
momento da regularizagcdo, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis.

7.5.16. Quando nao for possivel a realizacdo desses pagamentos pela propria Administracao (ex.:
por falta da documentacao pertinente, tais como folha de pagamento, rescisées dos contratos e
guias de recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica do
Trabalho, com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das
demais verbas trabalhistas, bem como das contribuicbes sociais e FGTS decorrentes.

7.5.17. O contratado autorizara o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13°
salario e rescisédo contratual dos trabalhadores alocados a execucdo do contrato, bem como de
suas repercussdes trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, que serdo depositados pelo
contratante em conta-depésito vinculada especifica, em nome do prestador dos servicos,
bloqueada para movimentagéo, e que somente serdo liberados para o pagamento direto dessas
verbas aos trabalhadores, nas condi¢cdes estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-B da IN SEGES
/MP n. 05/2017.

7.5.18. O montante dos depdsitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo Xl da IN SEGES
IMP n. 5/2017 sera igual ao somatério dos valores das provisdes a seguir discriminadas,
incidentes sobre a remuneragdo, cuja movimentacdo dependerd de autorizacdo do 6rgdo ou
entidade promotora da contratacéo e sera feita exclusivamente para o pagamento das respectivas
obrigacdes:

7.5.18.1 13° (décimo terceiro) salério;

7.5.18.2 Férias e um ter¢o constitucional de férias;

7.5.18.3 Multa sobre o FGTS e contribuigdo social para as rescisdes sem justa causa; e
7.5.18.4 Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

7.5.18.5 Os percentuais de provisionamento e a forma de célculo serdo aqueles indicados no
Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 5/2017.

7.5.19. O saldo da conta-deposito sera remunerado pelo indice de correcao da poupanca pro rata
die, conforme definido em Termo de Cooperacdo Técnica firmado entre o promotor desta
contratacao e instituicdo financeira. Eventual alteracdo da forma de correcdo implicara a revisédo
do Termo de Cooperacao Técnica.

7.5.20. Os valores referentes as provisées mencionadas neste edital Termo de Referéncia que
sejam retidos por meio da conta-depdsito deixardo de compor o valor mensal a ser pago
diretamente & empresa que vier a prestar 0s servigos.

7.5.21. O contratado podera solicitar a autorizacdo do 6rgédo ou entidade contratante para utilizar
os valores da conta-depdsito para o pagamento dos encargos trabalhistas previstos nos subitens
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acima ou de eventuais indenizacOes trabalhistas aos empregados, decorrentes de situacdes
ocorridas durante a vigéncia do contrato.

7.5.22. Na situacdo do subitem acima, a empresa devera apresentar 0s documentos
comprobatérios da ocorréncia das obrigacfes trabalhistas e seus respectivos prazos de
vencimento. Somente ap0s a confirmacdo da ocorréncia da situacdo pela Administracdo, sera
expedida a autorizacdo para a movimentacdo dos recursos creditados na conta-depésito
vinculada, que sera encaminhada a Instituicdo Financeira no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis,
a contar da data da apresentacéo dos documentos comprobatérios pela empresa.

7.5.23. A autorizagdo de movimentacdo devera especificar que se destina exclusivamente para o
pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual indenizacéo trabalhista aos trabalhadores
favorecidos.

7.5.24. O contratado devera apresentar ao contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis,
contados da movimentacdo, o comprovante das transferéncias bancarias realizadas para a
quitagéo das obrigagdes trabalhistas.

7.5.25. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depdsito sera liberado a
respectiva titular no momento do encerramento do contrato, na presenca do sindicato da categoria
correspondente aos servigos contratados, quando couber, e apos a comprovacao da quitagcao de
todos os encargos trabalhistas e previdenciarios relativos ao servigo contratado, conforme item 15
do Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 05/2017.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

8.1. O fornecedor seré selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo
[MENOR PRECO];

Regime de Execucgéo

8.2. O regime de execucdo do contrato sera Empreitada por Preco Global; Exigéncias de
habilitagéo

8.3. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitac&o juridica
8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,

tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional,

8.5. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagcdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br /empreendedor;

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
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contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.8. Sociedade empreséaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual seréa considerada como sua sede,
conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

8.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidacao respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

8.12. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais
e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VIIA
da Consolidacédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo DecretoLei n°® 5.452, de 1° de maio de
1943;

8.16. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.17. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacéo de declaracao da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
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Qualificacdo Econémico-Financeira

8.20. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacao na licitacao (art. 5°,

inciso I, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.21. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°®
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

8.22. Balanco patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contdbeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

8.22.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores
al(um);

8.22.2. Capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de, no
minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado da
contratagéo;

8.22.3. Patrimdnio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacao;

8.22.4. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura.

8.22.5. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos.

8.23. Declaracao do licitante, acompanhada da relagdo de compromissos assumidos, de que um
doze avos dos contratos firmados com a Administracdo Publica e/ou com a iniciativa privada
vigentes na data apresentacdo da proposta ndo é superior ao patrimdnio liquido do licitante,
observados os seguintes requisitos:

8.23.1. A declaracdo deve ser acompanhada da Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE),
relativa ao Ultimo exercicio social; e

8.23.2. Caso a diferenga entre a declaracdo e a receita bruta discriminada na Demonstra¢éo do
Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou
para menos, o licitante devera apresentar justificativas.

8.24. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.25. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaracao assinada por profissional habilitado da &rea contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificagdo Técnica

8.26. Declaragéo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condigdes
locais para o cumprimento das obrigactes objeto da licitacéo;
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8.26.1. A declaracdo acima poderd ser substituida por declaracdo formal assinada pelo
responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢cBes e peculiaridades da
contratacao.

Qualificacédo Técnico-Operacional

8.27. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnolbgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por
meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.28. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.28.1. Devera haver a comprovacédo da experiéncia minima de 03(trés) anos na prestacdo dos
servicos, sendo aceito o somatério de atestados de periodos diferentes, ndo havendo
obrigatoriedade de os anos serem ininterruptos;

8.28.2. Comprovacdo que ja executou contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta por cento)
do nimero de postos de trabalho a serem contratados, sendo permitido o somatério de atestados
de servigos executados em periodos distintos ou concomitantes.

8.30. Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da filial
da empresa licitante.

8.31. O licitante disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato que deu
suporte a contratagédo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados 0s servigos,
entre outros documentos.

8.32. Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no d&mbito de sua atividade econdmica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

8.33. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras
guando acompanhados de tradugdo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da
entidade emissora.

8.34. A apresentacdo de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de
consoércio do qual tenha feito parte sera admitido, desde que atendidos os requisitos do art. 67, 88
10 e 11, da Lei n°® 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento da Camara Municipal de Congonhas

9.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

Orgao: 001 — Camara Municipal
Unidade Orcamentaria:| 001 — Gabinete e Secretaria da Camara
Funcéo: 01 — Legislativa
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Subfuncgéo: 031 — Acao Legislativa
Programa: 053— Acdo legislativa
Projeto/Atividade: 4.004 — Manutencdo das Atividades da Camara

Elemento de Despesa:

33.90.37 — Locacao de Mao de Obra

Fonte de Recurso:

100 — Recurso Ordinario

9.3. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovacédo da
Lei Orcamentaria respectiva e liberacéo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Congonhas, 27 de junho de 2025.

Fernando Vieira Fidelis

Agente de Contratagéo
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ANEXO Il = PLANILHA DE FORMACAO DE PRECOS ESTIMATIVA

Processo N°. CMC-PAC-2025/00002
Pregédo Eletrénico N°:
Pregdo Eletrdnico XxXxXxXxxxx
Iltem Quantidade Valor Unitario Valor Mensal Valor Anual
Iltem 1 - Almoxarife 1 5.059,07 5.059,07 60.708,84
Item 2 - Assistente Administrativo 9 5.296,73 47.670,57 572.046,84
Item 3 — Faxineiro 6 5.106,83 30.640,98 367.691,76
Item 4 - Copeiro 2 4.036,87 8.073,74 96.884,88
Item 5 - Garagista 2 5.792,13 11.584,26 139.011,12
Item 6 - Office Boy 1 4.131,56 4.,131,56 49.578,72
Item 7 - Recepcionista 1 6.059,09 6.059,09 72.709,08
Item 8 - Supervisor 1 6.706,15 6.706,15 80.473,80
Item 9 - Vigia Diurno 2 5.276,73 10.553,46 126.641,52
Item 10 - Vigia Noturno 2 6.023,32 12.046,64 144.559,68
Item 11 - Zelador 1 5.214,90 5.214,90 62.578,80
TOTAL 28 58.703,38 147.740,42 1.772.885,04
Valores destinados a Conta Vinculada
Valor

13° salario 5.095,37
Férias 5.095,37
Abono de Férias 2.306,07
Adicional do FGTS 2.497,53
Impacto do Sub. 4.1 sobre Férias e 13° salario conforme SAT 2.739,02

Total: 17.733,37
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ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

PREGAO ELETRONICO N° 01/2025

EMPRESA:

CNPJ:

ENDERECO:

TELEFONE:

E-MAIL:

DADOS BANCARIOS:

OBJETO: Contratacdo de empresa para prestacao de servico continuado de apoio administrativo, limpeza
e conservacéo, conforme Edital e seus anexos.

Processo N° CMC-PAC-2025/00002

Pregédo Eletrénico N°:

Pregdo Eletrénico XXXXxXxxx

Item Quantidade | Valor Unitéario | Valor Mensal | Valor Anual
Item 1 - Almoxarife 1
Item 2 - Assistente Administrativo 9
Item 3 - Faxineiro 6
Item 4 — Copeiro 2
Item 5 — Garagista 2
Item 6 — OfficeBoy 1
Item 7 - Recepcionista 1
Item 8 - Supervisor 1
Item 9 — Vigia Diurno 2
Iltem 10 — Vigia Noturno 2
ltem 11 - Zelador 1
TOTAL 28
Valores destinados a Conta Vinculada
Iltem % Valor
13° salario
Férias
Abono de Férias
Adicional do FGTS
Impacto do Sub. 4.1 sobre Férias e 13° salario conforme SAT
Total:
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Processo N°: CMC-PAC-2025/00002
Pregéo Eletrénico N°;

ITEM

Discriminacdo dos Servigos

1 |Tipo de servico
2 | Salario Normativo da Categoria Profissional
3 | Categoria profissional (vinculada a execucdo contratual)
4 | Data base da categoria
5 |CBO
6
Informacg6es necessarias para composic¢ado da planilha
1 | Tipo de tributacéio da empresa |
2 |Escala de Trabalho Seg a Sex
3 | Jornada de trabalho (horas semanais) 44
4 | Quantidade de postos pretendida
5 | Valor unitario do vale-transporte (R$)
6 | Quantidade de vales pretendidos por dia
7 | Valor do vale-alimentacgao por dia trabalhado (sem descontos) (R$)
8 | Valor do salario minimo vigente (R$) | 2025 |
Valor da hora normal trabalhada| 0,00
Médulo 1
Composicdo da remuneracao | % Valor
A | Salério base
B | Adicional de periculosidade 0,00% 0,00
C | Adicional de insalubridade 0,00% 0,00
D | Adicional noturno 0 0,00
E | Adicional de hora noturna reduzida 0 20,00% 0,00
- 0 60,00% 0,00
F | Adicional de hora extra 0 100.00% 0.00
G | Adicional de hora extra no feriado trabalhado 0 100,00% 0,00
H | Intervalo intrajornada 0 50,00% 0,00
| | Descanso semanal remunerado (DSR) 0,00
J | Outros (especificar) 0,00
Total da remuneracao: 0,00

Médulo 2

Encargos e beneficios anuais, mensais e diarios
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Submaédulo 2.1

13° salario, férias e adicional de férias % Valor
A | 13° saléario 0,00% 0,00
B.1 | Férias 0,00% 0,00
B.2 | Adicional de férias 0,00% 0,00
B | Total de Férias e Adicional de Férias 0,00% 0,00
Total do 13° salario, férias e adicional de férias: 0,00

Submoédulo 2.2

GPS, FGTS e outras contribuictes % Valor
A |INSS 20,00% 0,00
B | Salario Educacao 2,50% 0,00
C | Seguro Acidente do Trabalho (SAT) 0,00
D |SESC ou SESI 1,50% 0,00
E | SENAI - SENAC 1,00% 0,00
F | SEBRAE 0,60% 0,00
G |INCRA 0,20% 0,00
H |FGTS 8,00% 0,00
Total do GPS, FGTS e outras contribui¢des: 33,80% 0,00
Submédulo 2.3
Beneficios mensais e diarios Desconto Valor
Transporte
A | (Desconto) v 0,00
Total 0,00
Auxilio alimentacao (vales, cesta basica etc) 0.00%
B | (Desconto) 0,00
Total 0,00
C | Seguro de vida
D | Patronal 0,00
Total dos beneficios mensais e diarios: 0,00
Mdédulo 2 - Encargos e beneficios anuais, mensais e diérios
Quadro resumo Valor
2.1 | 13° salério, férias e adicional de férias 0,00
2.2 | GPS, FGTS e outras contribuicbes 0,00
2.3 | Beneficios mensais e diarios 0,00
Total dos encargos e beneficios anuais, mensais e diarios: 0,00
Mdédulo 3
Proviséo para rescisdo % Valor
A | Aviso prévio indenizado 0,00% 0,00
B |Incidéncia do FGTS sobre o0 aviso prévio indenizado 0,00% 0,00
C |Multa do FGTS sobre o aviso prévio indenizado 0,00% 0,00
D | Aviso prévio trabalhado 0,00% 0,00
Incidéncia do Submédulo 2.2 sobre o aviso prévio
E |trabalhado 0,00% 0,00
F |Multa FGTS do aviso prévio trabalhado 0,00% 0,00
Total da provisdo para rescisao: 0,00
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Moédulo 4

Custo de reposicao do profissional ausente

Submoédulo 4.1

Auséncias legais % Valor
A | Férias e 13° proporcionais (1/12) 0,00% 0,00
B | Auséncias legais 0,00% 0,00
C |Licenca paternidade 0,00% 0,00
D | Auséncia por acidente de trabalho 0,00% 0,00
E | Afastamento maternidade 0,00% 0,00
F | Outros (especificar) 0,00% 0,00
Total das auséncias legais: 0,00% 0,00

Submédulo 4.2

Intrajornada Horas Valor
A | Reposicéo do intervalo para repouso ou alimentacéo 0 0,00
Total do intervalo intrajornada: 0 0,00

Médulo 4 - Custo de reposicdo do profissional ausente

Quadro resumo Valor
4.1 | Auséncias legais 0,00
4.2 | Intrajornada 0,00
A |Incidéncia do Submédulo 2.2 | 0,00% 0,00
Total do custo de reposicdo do profissional ausente: 0,00

Mddulo 5
Insumos diversos Valor
A | Uniformes
B | Materiais 0,00
C | Equipamentos 0,00
D | EPIs e materiais de uso individual 0,00
Total dos insumos diversos: 0,00
Mddulo 6

Custos indiretos, tributos e lucro % Valor
A | Custos indiretos 0,00
B |Lucro 0,00
C.1| Tributos Federais (PIS) 0,00% 0,00
C.2 | Tributos Federais (COFINS) 0,00% 0,00
C.3 | Tributos Estaduais 0,00% 0,00
C.4 | Tributos Municipais 0,00% 0,00
C | Tributos — Total 0,00% 0,00
Total dos custos indiretos, tributos e lucro: 0,00% 0,00

Quadro resumo do custo por empregado

A | Mddulo 1 — Composicdo da remuneracdo 0,00
B |Modulo 2 — Encargos e beneficios anuais, mensais e diarios 0,00
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C |Médulo 3 — Proviséo para rescisao 0,00
D | Mddulo 4 — Custo de reposicdo do profissional ausente 0,00
E | Moddulo 5 — Insumos diversos 0,00
F | Modulo 6 — Custos indiretos, tributos e lucro 0,00
Valor total por empregado: 0,00
Valores destinados a Conta Vinculada
Iltem % Valor
A |13° salario 0,00% 0,00
B | Férias 0,00% 0,00
C | Abono de Férias 0,00% 0,00
D | Adicional do FGTS 0,00% 0,00
Impacto do Sub. 2.2 sobre Férias e 13° salario conforme

E |SAT 0,00% 0,00
Total: 0,00% 0,00

DECLARAMOS que:

1) O prazo de validade da proposta é de 60 (sessenta) dias, contados a partir da data de sua
apresentacao e excluidos os prazos recursais previstos na legislacdo em vigor;

2) Nos valores acima propostos estdo inclusas todas as despesas e custos diretos e indiretos,
como impostos, taxas, encargos, fretes, garantia e servicos de instalacdo, se for o caso, e
quaisquer outras despesas acessorias e necessarias nao especificadas neste edital, relativas ao
objeto desta licitagdo, compreendendo, inclusive, a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na ConstituicAo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengfes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas, sob pena de desclassificagéo, na forma do § 1° do art.
63 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

3) O prazo e o local de entrega e as condigfes de pagamento serdo de acordo com o estipulado
neste Edital e seus Anexos.

Local e data

Assinatura
Nome completo do representante legal

Cargo
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CPF

ANEXO IV - MODELO DE DECLARACAO DE PREENCHIMENTO DOS REQUISITOS DA
HABILITACAO

Pelo presente instrumento, a empresa (razdo social), devidamente
inscrita sob 0 CNPJ n° com sede na (endereco

completo), por intermédio de seu representante legal, infra-assinado, para cumprimento do
previsto na lei 14.133/2021, e para os fins de cumprimento do exigido no Pregao Eletrénico n°.
01/2025, DECLARA que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo e especificacbes
técnicas previstas no Edital em epigrafe e seus anexos, estando ciente e de acordo com todos os
seus termos. DECLARA, ainda, que se responsabiliza pelas transa¢des que forem efetuadas no
sistema Portal de Compras da Camara Municipal de Congonhas/MG, assumindo-as como firmes e
verdadeiras e que os documentos anexados eletronicamente ou apresentados para digitalizacao,

sdao fiéis aos originais e validos para todos os efeitos legais.

Por ser expresséo da verdade, firmo a presente.

Local e data

Assinatura
Nome completo do representante legal
Cargo
CPF
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ANEXO V - MODELO DE DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE FATO SUPERVENIENTE
IMPEDITIVO

A empresa (razdo social), devidamente inscrita sob o CNPJ

n° com sede na (enderego

completo), por intermédio de seu representante legal, declara, sob as penas da lei, que a referida
empresa ndo estd cumprindo penalidade de inidoneidade, suspensdo ou impedimento de
contratar com a Administragdo Publica, inexistindo fatos impeditivos para sua habilitacdo no

certame, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Local e data

Assinatura
Nome completo do representante legal
Cargo
CPF
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ANEXO VI - MODELO DE DECLARACAO DE EMPREGADOR PESSOA JURIDICA

A empresa (razdo social), devidamente inscrita sob o CNPJ

ne com sede na

(endereco completo), por intermédio de seu representante legal, DECLARA, para fins do disposto
no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal, de 5 de outubro de 1988,que ndo possui em
seu quadro de pessoal empregado(s) menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre, e que ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo na condicdo de aprendiz a
partir de 14 (quatorze) anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicéo de aprendiz?

Selecionar: SIM () NAO ().

Local e data

Assinatura
Nome completo do representante legal
Cargo
CPF
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ANEXO VIl - MODELO DE DECLARAGCAO DE CUMPRIMENTO DE RESERVA DE CARGOS
PARA PESSOAS COM DEFICIENCIA OU REABILITADO DA PREVIDENCIA SOCIAL

A empresa (razdo social), devidamente inscrita sob o CNPJ n°

com sede na (endereco completo), por

intermédio de seu representante legal, DECLARA, para fins do disposto neste Edital de Licitacao,
sob as penas da lei, em especial o art. 299 do Cdadigo Penal Brasileiro que atende a reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e as
regras de acessibilidade previstas na legislacéo, conforme disposto no art. 93 da Lei n° 8.213, de
24 de julho de 1991.

Local e data

Assinatura
Nome completo do representante legal
Cargo
CPF
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ANEXO VIII - MODELO DE DECLARACAO DE QUE SE ENQUADRA NO CONCEITO LEGAL
DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

Pelo presente instrumento, a empresa (razdo social), devidamente

inscrita sob o0 CNPJ n° com sede na (endereco

completo), por intermédio de seu representante legal:

DECLARA, para fins do disposto neste Edital, sob as penas da lei, em especial o art. 299 do
Cabdigo Penal Brasileiro que se enquadra na situacdo de () MICROEMPRESA () EMPRESA DE
PEQUENO PORTE ou ( ) COOPERATIVA, nos termos da Lei Complementar n® 123/2006,
alterada pela Lei Complementar n® 147/2014, bem assim que inexistem fatos supervenientes que

conduzam ao seu desenquadramento desta situacao.

DECLARA, também, para fins de obtengdo do beneficio disposto nos art. 42 a 49 da Lei
Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, que no ano-calendario de realizacdo da
licitacdo, ainda ndo celebramos contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados
extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de
pequeno porte (82° do Art. 4° da Lei 14.133/2021). (** Apenas caso se enquadre na situacao de
ME ou EPP).

Local e data

Assinatura
Nome completo do representante legal
Cargo
CPF
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ANEXO IX - MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

Lei n°© 14.133, de 1° de abril de 2021
AQUISICOES - LICITACAO

CAMARA MUNICIPAL DE CONGONHAS/MG

(Processo Administrativo n® CMC-PAC-2025/00002)

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° ... Loiiiiiinn. :
QUE FAZEM ENTRE SI A CAMARA MUNICIPAL DE
CONGONHAS/MG E ....oooiiiiiiiiiiiieeeee e

A CAMARA MUNICIPAL DE CONGONHAS, pessoa juridica de direito publico interno, com sede a
Rua Doutor Pacifico Homem Junior, n° 82, Centro, nesta cidade de Congonhas, Estado de Minas
Gerais, inscrita no CNPJ sob o n® 21.300.413/0001-61, neste ato representada pelo seu
Presidente da Camara Municipal, Sr. Vereador Averaldo Pereira da Silva, doravante denominado

CONTRATANTE, € O(8) ++tvvetteeeeiaitinitieeeee ettt e e e e st e e e e e e s b r e e e e e s s snnbn e eeaeeeas , inscrito(a) no
CNPJI/MF SOD 0 NO .ot , sediado(@) & ....oooeeeeiieee e,
............................................................................................. , doravante designado CONTRATADO,
neste ato repreSENtAdO() POI .......uuuuuururrruierirriierrerrrrrrrrrrrrrrrrr——————————————————er. (nome e fungéo

do responsavel pelo contratado), conforme atos constitutivos da empresa ou procuracao
apresentada nos autos, tendo em vista 0 que consta no Processo Administrativo n°® CMC-PAC-
2025/00002 e em observancia as disposi¢cfes da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e
legislagdo aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregao
Eletrénico n® 01/2025 mediante as clausulas e condi¢es a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO (art. 92, 1 e ll)

1.1. O objeto do presente instrumento é a aquisi¢cdo de contratacdo de empresa para prestacéo
de servico continuado de apoio administrativo, limpeza e conservacdo nas condi¢cdes
estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.2. Objeto da contratacéo:

VALOR

ITEM ESPECIFICACAO / SERVICOS UN QTE TOTAL
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Servicos Terceirizados de Limpeza,

01 Conservacéo e Apoio Administrativo

Posto 28

1.3.  Vinculam esta contratacdo, independentemente de transcricao:
1.3.1. O Termo de Referéncia;

1.3.2. O Edital da Licitacao;

1.3.3. A Proposta do contratado;

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratagdo € de 1 (um) ano a partir da data de assinatura, na
forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2.2. O prazo de vigéncia serd prorrogado através termo aditivo, justificada a vantagem
econbmica, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa do contratado, previstas neste
instrumento.

CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS (art. 92
IV, Vil e XVIII

3.1. O regime de execucgdo contratual, os modelos de gestdo e de execug¢do, assim como 0s
prazos e condi¢cbes de conclusdo, entrega, observacdo e recebimento do objeto constam no
Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

3.2. A fiscalizacdo da execucdo deste Contrato ficarda a cargo do Servidor
.................................... e a Gestdo do Contrato sob responsabilidade do Servidor

CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATACAO

4.1. Na&o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

CLAUSULA QUINTA — PRECO (art. 92, V)
5.1. O valor total da contratacdo é de R$.................. (eeee e )

5.2.  No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragédo, frete, seguro e
outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

5.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao
contratado dependeréo dos quantitativos efetivamente fornecidos.
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CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, V e VI)

6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condicbes a ele referentes encontram-se
definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (art. 92, V)

7.1. Sera admitida a repactuacdo de precos para a adequacao dos valores do contrato aos hovos
precos de mercado, observando o interregno minimo de 1 (um) ano e a demonstragcéo analitica da
variacéo dos custos, nos termos do art. 135 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.2. A repactuacdo destina-se, precipuamente, a adequacdo dos custos de mao de obra
decorrentes de convencdes, acordos ou dissidios coletivos de trabalho que rejam a categoria
profissional vinculada & execucéo deste Contrato.

7.3. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacao sera contado a partir da data
do orcamento estimado que serviu de base para a formulagdo da proposta, qual seja, 28 de abiril
de 2025. As repactuacdes subsequentes serdo contadas a partir da data de inicio dos efeitos
financeiros da ultima repactuacéo ocorrida.

7.4. A repactuagdo devera ser pleiteada pelo CONTRATADO mediante solicitagdo formal,
acompanhada de:

a) Planilha de custos e formacgédo de precos detalhada, demonstrando analiticamente o impacto
dos novos custos;

b) Copia da convencéao, acordo ou dissidio coletivo de trabalho que fundamenta o pedido.

7.5. Os efeitos financeiros da repactuacéao retroagirdo a data da vigéncia da convencéo, acordo ou
dissidio coletivo de trabalho, desde que a solicitagdo seja apresentada em até 90 (noventa) dias
da respectiva homologacéo.

7.5.1. Caso a solicitacdo seja apresentada ap0s o prazo definido no item 7.5, os efeitos
financeiros da repactuacdo vigerdo a partir da data de apresentacdo do pleito pelo
CONTRATADO.

7.6. E vedada a incluséo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na proposta
inicial, exceto se se tornarem obrigatorios por for¢ca de instrumento legal, sentenga normativa,
acordo ou convencao coletiva.

7.7. A CONTRATANTE terd o prazo de 1 (um) més, contado da data de recebimento da
solicitagdo, para analisar o pedido e comunicar o CONTRATADO sobre sua decisdo, admitida a
prorrogacao motivada por igual periodo.

7.8. A repactuacao seréa formalizada por meio de Termo Aditivo ao Contrato.
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7.9. A ndo solicitacdo da repactuacdo durante a vigéncia do contrato implica a preclusdo do direito
do CONTRATADO de pleitea-la.

7.10. Os insumos e materiais que nao estiverem relacionados a mao de obra poderdo ser objeto
de reajuste em sentido estrito, com base na variacdo do Indice Nacional de Precos ao Consumidor
Amplo (IPCA), observado o mesmo interregno minimo de 1 (um) ano.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)

S&o obrigacdes do Contratante:

8.1.  Exigir o cumprimento de todas as obriga¢cbes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos;

8.2.  Receber o0 objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.3. Naotificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢bes verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as
suas expensas;

8.4. Acompanhar e fiscalizar a execuc¢do do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo
Contratado;

8.5.  Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo, forma e condigfes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia.

8.6.  Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei e neste Contrato;

8.7.  Cientificar a Procuradoria Juridica da Camara Municipal para adocao das medidas cabiveis
guando do descumprimento de obrigagfes pelo Contratado;

8.8.  Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagcfes e reclamacdes relacionadas a
execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.

8.8.1. A Administracao tera o prazo del (um) més, a contar da data do protocolo do requerimento
para decidir, admitida a prorroga¢do motivada, por igual periodo.

8.9. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro
feitos pelo contratado no prazo méaximo de 1 (um) més..

8.10. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado
com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagBes constantes deste Contrato e em seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucao do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:
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9.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cdadigo
de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990);

9.3. Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacao;

9.4. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior (art. 137, 1l, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou
informacéo por eles solicitados;

9.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

9.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como
por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagcdo ou 0 acompanhamento da execucdo contratual pelo contratante,
gue ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor

correspondente aos danos sofridos;

9.7. Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade, o contratado devera entregar ao
setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento,
0s seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo
conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a
regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4)
Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas —
CNDT;

9.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia néo
transfere a responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;

9.9. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifiqgue no local da execucgéo do objeto contratual.

9.10. Paralisar, por determinacdo do contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens
de terceiros.

9.11. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢fes exigidas para habilitagdo na licitacéo;

9.12. Cumeprir, durante todo o periodo de execucédo do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem
como as reservas de cargos previstas na legislacéo (art. 116, da Lei n.° 14.133, de 2021);

9.13. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art.
116, paragrafo unico, da Lei n.° 14.133, de 2021);
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9.14. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

9.15. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para
0 atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no
art. 124 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021.

9.16. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do contratante;

CLAUSULA DECIMA—- GARANTIA DE EXECUCAO (art. 92, XII)

10.1. Sera exigida a garantia da contratacdo, nos termos dos arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, no percentual de 5% do valor do contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92,

X1V)
11.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o contratado que:
a) der causa a inexecucao parcial do contrato;
b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracao ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
C) der causa a inexecucao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucéo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;
e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execucdo do
contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
Q) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes
sancdes:

i. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre
gue nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, 82° da Lei n° 14.133, de
2021);

ii. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposicao de
penalidade mais grave (art. 156, § 4° da Lei n® 14.133, de 2021);
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iil. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas
“b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, 85°, da Lei n°
14.133, de 2021).

iv. Multa:

1. Moratéria de 5% (cinco por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 10(dez) dias;

2. Compensatoria, para as infragées descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 11.1, de 15%
a 30% do valor do Contrato.

3. Compensatoéria, para a inexecugao total do contrato prevista na alinea “c” do subitem 11.1,

de 10% a 25% do valor do Contrato.

4, Para infragcao descrita na alinea “b” do subitem 11.1, a multa sera de 1% a 15% do valor do
Contrato.

5. Para infragcdes descritas na alinea “d” do subitem 11.1, a multa sera de 1% a 15% do valor
do Contrato.

6. Para a infragdo descrita na alinea “a” do subitem 11.1 a multa sera de 1% a 15% do valor
do Contrato.

11.3. A aplicacdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigacéo de reparacéo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, 89°, da Lei n°® 14.133,
de 2021)

11.4. Todas as sancdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, 87°, da Lei n® 14.133, de 2021).

11.4.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacgéo (art. 157, da Lei n°® 14.133, de 2021)

11.4.2. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, 88°, da Lei n°
14.133, de 2021).

11.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze)dias, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela autoridade competente.

11.5. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.6. Na aplicagéo das san¢des serdo considerados (art. 156, 81°, da Lei n® 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;
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C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante;
e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos 6rgaos de controle.

11.7. Os atos previstos como infracBes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitacdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

11.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e s6cios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de
coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos, 0
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160, da Lei n°®

14.133, de 2021).

11.9. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangbes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021).

11.10. As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.

11.11. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizag¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total
ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato
ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo O6rgdo ora
contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA- DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

12.1. O contrato serd extinto quando cumpridas as obriga¢cées de ambas as partes, ainda que
isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

12.2. Se as obriga¢cbes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficar4 prorrogada
até a concluséo do objeto, caso em que devera a Administracao providenciar a readequacao do
cronograma fixado para o contrato.

12.2.1. Quando a nédo conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do
contratado:

a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sancdes
administrativas; e
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b) podera a Administracao optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as medidas
admitidas em lei para a continuidade da execuc¢ao contratual.

12.3. O contrato poderé ser extinto antes de cumpridas as obrigac6es nele estipuladas, ou antes
do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem
como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

12.3.1. Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

12.3.2. A alteracao social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao ensejara
a extincdo se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

12.3.2.1. Se a operagdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteragdo subjetiva.

12.4. O termo de extingao, sempre que possivel, sera precedido:

12.4.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
12.4.2. Relag&o dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

12.4.3. Indenizacbes e multas.

12.5. A extingdo do contrato ndo configura Obice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hip6tese em que serd concedida indenizacdo por meio de termo
indenizatorio (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

12.6. O contrato podera ser extinto:

12.6.1. caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza técnica, comercial,
econbmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com
agente publico que tenha desempenhado fungéo no processo de contratacdo direta ou atue na
fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cOnjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei n.° 14.133, de
2021);

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII)

13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento da Camara Municipal de Congonhas para 0 exercicio
financeiro de 2025, na dotac&o abaixo discriminada:

Orgéo: 001 — Camara Municipal

Unidade Orcamentéria: 001 — Gabinete e Secretaria da Camara
Funcéo: 01 - Legislativa

Subfuncgéo: 031 — Acgéo Legislativa

Programa: 053- Acéo legislativa

Projeto/Atividade: 4.004 — Manutencgao das Atividades da Camara
Elemento de Despesa: 33.90.37 — Locacéo de Méo de Obra
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-

|Fonte de Recurso: | 100 — Recurso Ordinério |

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, 11)

14.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢fes contidas na
Lei n® 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposicdes contidas na Lei n® 8.078, de 1990 — CAadigo de Defesa do Consumidor — e normas e
principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — ALTERACOES

15.1. Eventuais altera¢cdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seqguintes da
Lei n°® 14.133, de 2021.

15.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cfes contratuais, 0s acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

15.3. As alteracbes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo,
submetido a prévia aprovacdo da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de
justificada necessidade de antecipacédo de seus efeitos, hipétese em que a formalizacao do aditivo
devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n® 14.133, de 2021).

15.4. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracédo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133, de
2021.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — PUBLICACAO

16.1. Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no
respectivo sitio oficial na Internet, em ateng&o ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, e ao
art. 8°, 82° da Lein. 12.527, de 2011, c/c art. 7°, 83°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

CLAUSULA DECIMA SETIMA- FORO (art. 92, §1°)

17.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Congonhas/MG para dirimir os litigios que decorrerem
da execucdo deste Termo de Contrato que n&o puderem ser compostos pela conciliagdo,
conforme art. 92, 81° da Lei n°® 14.133/21.

Congonhas, ..... de....coovvennnen, de.........
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Sr. AVERALDO PEREIRA DA SILVA
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE CONGONHAS

Sl i
Representante legal do CONTRATADO

TESTEMUNHAS:
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